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१. काया[लयको ĤकृǓत र èवǽप  

पǐरचय  

ढकारȣ गाउँपाǓलका सदुरुपिƱम Ĥदेश अÛतरगत अछाम िजãलामा अविèथत पहाडी भौगोǓलकता रहेको गाउँपाǓलका हो । साǒवक 

ढकारȣ, ǒहÍमा, वलाता र ढुǍाचाãना र घोडासैन गाǒवस Ǔमलेर वनेको यो गाउँपाǓलका 

छ ।  

समÛुġȣ सतहबाट कǐरब ६०० Ǔमटर देिख 

ǒहसाबले २८ ǓडĒी ५३ Ǔमनेट ५ सेकेÖड देिख 

सेकेÖड देिख ८१ ǓडĒी २० Ǔमनेट 

सदरमकुाम मंगलसेन देिख करȣब 

नगरपाǓलका र तमुा[खाँद गाउँपाǓलका, 

ढकारȣ साǒवकका ५ वटा गाǒवसहǽ ढकारȣ

गाǒवसहǽ Ǔमलेर बनेको यस गाउँपाǓलकामा 

गǐर दश èथानीय तह मÚये िजãलाको दि¢ण पूवȸ भभूागमा अविèथत रहेको छ । 

िजãला सदरमकुाम देिख कǐरव ५० ǒक

मा रहेको छ । पूव[वत ǽपमा नेपालको सदुरु पिƱम ǒवकास ¢ेğमा पनȶ सेती

ĤǓतǓनǓध सभा Ǔनवा[चन Ĥयोजनका ¢ेğ नं

मÚयपहाडी भौगोǓलक ǒवषेशता बोकेको यस ¢ेğ धरातǓलय èवǽपका ǒहसाबले ǒवǒवधता यƠु रहेको छ । अǓध

बनौट Ǔभरालो ĤकृǓतको छ भने नǑद तǒटय ¢ेğ लागायतका अÛय ¢ेğमा पǓन समथर जǓमन पǓन रहेको छ । महाभारत पव[Ǔतय 

पहाडी Įंृखलाले बनेको यस गाउँपाǓलकामा कडा खालको चʣानी भभुाग

धरातǓलय अविèथǓत रहेको छ ।  

नेपालको वत[मान संǒवधानले नेपालमा संिघय लोकतािÛğक गणतÛğा×मक शासन åयवèथाको माÚयमƮारा Ǒदगो शािÛत

ǒवकास र सàवǒृƨको आकां¢ा परुा गनȶ लêय Ǔलएको छ । सोǒह अनसुार गाउँपाǓलकाको शासन åयवèथाको सामाÛय Ǔनदȶशन

ǓनयÛğण र संचालन गनȶ अǓभभारा गाउँ काय[पाǓलकामा रहे अनसुार गाउँपाǓलकाले आÝना ǒĐयाकलाप संचालन गǐररहेको छ 

जनताका इÍछा आका¢ंा र चाहनालाई गाउँसरकारबाट सàबोधन गǐर संघीयताका लाभहǾको सàĤषेण गनȶ मह×वपूण[ िजàमेवारȣ 

हाĨो सामू रहेकाले यो चनुौतीलाई अवसरका ǽपमा ǽपाÛतरण गǐर पǐरवत[नका सकारा×मक नǓतजाहǽतफ[  इमाÛदार तǐरकाले 

केिÛġत हनु ुजǽǐर रहेको छ ।  

नेपालको संǒवधान २०७२ को धारा 

नेपालको संǒवधान तथा èथानीय सरकार संचा

ǽपमा रहेको छ। संिघय सरकार, Ĥदेश तथा èथानीय तहको राजƳको बाडफाडँ

ǒवƣीय सशुासन सàबिÛध आवæयक åयवèथापनका लाǓग अÛतरसरकारȣ ǒवƣीय åयवèथा

समेत आएको छ 
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ढकारȣ गाउँपाǓलका सदुरुपिƱम Ĥदेश अÛतरगत अछाम िजãलामा अविèथत पहाडी भौगोǓलकता रहेको गाउँपाǓलका हो । साǒवक 

वलाता र ढुǍाचाãना र घोडासैन गाǒवस Ǔमलेर वनेको यो गाउँपाǓलका २२७

Ǔमटर देिख २२०० Ǔमटर सàमको उचाईमा रहेको यस गाउँपाǓलका भौगोǓलक अविèथǓतका 

सेकेÖड देिख २९ ǓडĒी ०३ Ǔमनेट १५ सेकेÖड उƣरȣ अ¢ांश र 

 ३० सेकेÖड पवुȸ देशाÛतरमा फैǓलएको छ । ढकारȣ गाउँपाǓलका अछाम िजãलाको िजãला 

सदरमकुाम मंगलसेन देिख करȣब ५० ǒकमीको दरुȣमा पूवȸ भागमा रहेको छ । यस गाउँपाǓलकाको पूव[मा कमलबजार 

, पिƱममा डोटȣ िजãला, उƣरमा मंगलसेन नगरपाǓलका र दि¢णमा सखुȶत िजãला रहेको छ । 

वटा गाǒवसहǽ ढकारȣ, ǒहÍमा, वलाता, ढंुगाचाãना र घोडासैन Ǔमलेर वनेको हो । साǒवकका 

गाǒवसहǽ Ǔमलेर बनकेो यस गाउँपाǓलकामा ८ वटा वडाहǽ रहेका छन ्। िजãलामा ǒवƭमान चार नगरपाǓलका र छ गाउँपाǓलका 

गǐर दश èथानीय तह मÚये िजãलाको दि¢ण पूवȸ भभूागमा अविèथत रहेको छ ।  

५० ǒक.मी दरुȣमा रहेको यस गाउँपाǓलकाको केÛġ साǒवकको ढकारȣ गाǒवस र हालको वडा नं 

मा रहेको छ । पूव[वत ǽपमा नेपालको सदुरु पिƱम ǒवकास ¢ेğमा पनȶ सेती अʶलकमा रहेको यो गाउँपाǓलका िजãला Ǔभğको 

ĤǓतǓनǓध सभा Ǔनवा[चन Ĥयोजनका ¢ेğ नं. २ Ĥदेश सभा Ǔनवा[चन Ĥयोजनका लाǓग Ĥदेश नं 

मÚयपहाडी भौगोǓलक ǒवषेशता बोकेको यस ¢ेğ धरातǓलय èवǽपका ǒहसाबले ǒवǒवधता यƠु रहेको छ । अǓध

बनौट Ǔभरालो ĤकृǓतको छ भने नǑद तǒटय ¢ेğ लागायतका अÛय ¢ेğमा पǓन समथर जǓमन पǓन रहेको छ । महाभारत पव[Ǔतय 

पहाडी Įंृखलाले बनेको यस गाउँपाǓलकामा कडा खालको चʣानी भभुाग, भीरपाखा तथा वसोवास योÊय ¢ेğ सǒहतको ǒवǒवधतायƠु 

नेपालको वत[मान संǒवधानले नेपालमा संिघय लोकतािÛğक गणतÛğा×मक शासन åयवèथाको माÚयमƮारा Ǒदगो शािÛत

ǒवकास र सàवǒृƨको आका¢ंा परुा गनȶ लêय Ǔलएको छ । सोǒह अनसुार गाउँपाǓलकाको शासन åयवèथाको सामाÛय Ǔनदȶशन

ǓनयÛğण र संचालन गनȶ अǓभभारा गाउँ काय[पाǓलकामा रहे अनसुार गाउँपाǓलकाले आÝना ǒĐयाकलाप संचालन गǐररहेको छ 

जनताका इÍछा आका¢ंा र चाहनालाई गाउँसरकारबाट सàबोधन गǐर संघीयताका लाभहǾको सàĤषेण गनȶ मह×वपूण[ िजàमेवारȣ 

ई अवसरका ǽपमा ǽपाÛतरण गǐर पǐरवत[नका सकारा×मक नǓतजाहǽतफ[  इमाÛदार तǐरकाले 

को धारा ५७ अनसुार संघ, Ĥदेश र èथानीय गरȣ Ǔतन तहमा राÏय शिƠको वाडफाँड गरेको छ। 

नेपालको संǒवधान तथा èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ मा भएका Ĥावधानहǽले èथानीय तह अǓधकार सàपǏ सरकारको 

Ĥदेश तथा èथानीय तहको राजƳको बाडफाँड, अनदुान, वजेट åयवèथापन

ǒवƣीय सशुासन सàबिÛध आवæयक åयवèथापनका लाǓग अÛतरसरकारȣ ǒवƣीय åयवèथापन ऐन 

ढकारȣ गाउँपाǓलका सदुरुपिƱम Ĥदेश अÛतरगत अछाम िजãलामा अविèथत पहाडी भौगोǓलकता रहेको गाउँपाǓलका हो । साǒवक 

२२७.८८ वग[ ǒक.मी. ¢ेğफलमा फैǓलएको 

Ǔमटर सàमको उचाईमा रहेको यस गाउँपाǓलका भौगोǓलक अविèथǓतका 

सेकेÖड उƣरȣ अ¢ांश र ८१ ǓडĒी ०३ Ǔमनेट ४५ 

सेकेÖड पवुȸ देशाÛतरमा फैǓलएको छ । ढकारȣ गाउँपाǓलका अछाम िजãलाको िजãला 

ǒकमीको दरुȣमा पूवȸ भागमा रहेको छ । यस गाउँपाǓलकाको पूव[मा कमलबजार 

Ǔलका र दि¢णमा सखुȶत िजãला रहेको छ ।  

ढंुगाचाãना र घोडासैन Ǔमलेर वनेको हो । साǒवकका ५ वटा 

वटा वडाहǽ रहेका छन ्। िजãलामा ǒवƭमान चार नगरपाǓलका र छ गाउँपाǓलका 

मी दरुȣमा रहेको यस गाउँपाǓलकाको केÛġ साǒवकको ढकारȣ गाǒवस र हालको वडा नं १ 

अʶलकमा रहेको यो गाउँपाǓलका िजãला Ǔभğको 

Ĥदेश सभा Ǔनवा[चन Ĥयोजनका लाǓग Ĥदेश नं २ (ख) अÛतरगत पद[छ ।  

मÚयपहाडी भौगोǓलक ǒवषेशता बोकेको यस ¢ेğ धरातǓलय èवǽपका ǒहसाबले ǒवǒवधता यƠु रहेको छ । अǓधकांश जǓमनको 

बनौट Ǔभरालो ĤकृǓतको छ भने नǑद तǒटय ¢ेğ लागायतका अÛय ¢ेğमा पǓन समथर जǓमन पǓन रहेको छ । महाभारत पव[Ǔतय 

भीरपाखा तथा वसोवास योÊय ¢ेğ सǒहतको ǒवǒवधतायƠु 

नेपालको वत[मान संǒवधानले नेपालमा संिघय लोकतािÛğक गणतÛğा×मक शासन åयवèथाको माÚयमƮारा Ǒदगो शािÛत, सशुासन, 

ǒवकास र सàवǒृƨको आकां¢ा परुा गनȶ लêय Ǔलएको छ । सोǒह अनसुार गाउँपाǓलकाको शासन åयवèथाको सामाÛय Ǔनदȶशन, 

ǓनयÛğण र संचालन गनȶ अǓभभारा गाउँ काय[पाǓलकामा रहे अनसुार गाउँपाǓलकाले आÝना ǒĐयाकलाप संचालन गǐररहेको छ 

जनताका इÍछा आकां¢ा र चाहनालाई गाउँसरकारबाट सàबोधन गǐर संघीयताका लाभहǾको सàĤषेण गनȶ मह×वपूण[ िजàमेवारȣ 

ई अवसरका ǽपमा ǽपाÛतरण गǐर पǐरवत[नका सकारा×मक नǓतजाहǽतफ[  इमाÛदार तǐरकाले 

Ĥदेश र èथानीय गरȣ Ǔतन तहमा राÏय शिƠको वाडफाँड गरेको छ। 

मा भएका Ĥावधानहǽले èथानीय तह अǓधकार सàपǏ सरकारको 

वजेट åयवèथापन, साव[जǓनक खच[ तथा 

पन ऐन २०७४ जाǐर भै काया[Ûवयनमा 



 

 

। संिघय लोकतािÛğक गणतÛğा×मक ढाँचामा राÏयको पनुसɍरचना माफ[ त जनĤǓतǓनǓधमूलक èथानीय तहलाई अǓधकार सàपǏ 

èथानीय सरकारको माÛयता Ĥदान गरेको छ। èथानीय èवायƣ शासनको मूल मम[लाई आ×मसाथ गदȷ आÝनो

Ǔभğको ǒवषयमा आवæयक पनȶ काननु Ǔनमा[ण

¢ेğको Ĥयोग तथा आधारभतू भौǓतक पूवा[धारको Ǔनमा[ण

सàपादन गǐर सेवा Ĥवाहलाई चèुत र दǽुèत गनȶ अवसर ĤाƯ भएको छ । यसका लाǓग भरपदȾ सचुनाको आवæयकता पनȶ छ। 

यसलाई गाउँपाǓलका र सबै सरोकारवालाहǽले Įोतको ǽपमा उपयोग गǐर ढकारȣ गाउँपाǓलकाको ǒवकासका मह×वपूण[ भǓूमका 

खेãनेमा आशावादȣ छौ ।  

Ǻǒƴकोण  

नेपालको संǒवधान तथा èथानीय सरकार संचालन ऐन 

शासन, मानव अǓधकारको Ĥ×याभǓूत गराउने लगायत लोकतािÛğक मूãय र माÛयतालाई सàमान गनȶ गरȣ शािÛत सरु¢ा र 

सåुयवèथा कायम गǐर èथानीय सेवा 

छ।  

लêय  

सहज र सरल तǐरकाले सेवा Ĥवाह गǐर गǐरǓब र बेरोजगारȣ Ûयूनीकरण गǐर ǒवकासको पथमा अिघ बÕने । 

उƧेæय  

कृǒषमा åयवसाǒयकता, पूवा[धार Ǔनमा[ण

Ǒदने नीǓतलाई आ×मसाथ गǐर आम नागǐरकमा ǒवकासको Ĥ×य¢ अनभुǓूत Ǒदलाउने Ĥमखु उƧेæय रहेको छ । 

२. काया[लयको काम, कत[åय र अǓधकार 

नेपालको संǒवधान २०७२ को धारा 

नेपालको संǒवधान तथा èथानीय सरकार संचालन ऐन 

ǽपमा रहेको छ। संिघय सरकार, Ĥदेश तथा èथानीय तहको राजƳको बाउँफाँड

ǒवƣीय सशुासन सàबिÛध आवæयक åयवèथापनका लाǓग अÛतरसरकारȣ ǒवƣीय åयवèथापन ऐन 

समेत आएको छ।  

èथानीय èवायƣ शासनको मूल मम[लाई आ×मसाथ गदȷ आÝनो अǓधकार ¢ेğ Ǔभğको ǒवषयमा आवæयक पनȶ काननु Ǔनमा[ण

तथा बजेट तजु[मा र काय[Ûवयन, ǒवƣीय åयवèथापन

संèथागत सधुार र सशुासनको ¢ेğमा èथानीय तहको Ĥमखु काम कत[åय र अǓधकार रहेको छ । 
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। संिघय लोकतािÛğक गणतÛğा×मक ढाँचामा राÏयको पनुसɍरचना माफ[ त जनĤǓतǓनǓधमूलक èथानीय तहलाई अǓधकार सàपǏ 

èथानीय सरकारको माÛयता Ĥदान गरेको छ। èथानीय èवायƣ शासनको मूल मम[लाई आ×मसाथ गदȷ आÝनो

Ǔभğको ǒवषयमा आवæयक पनȶ काननु Ǔनमा[ण, योजना तथा बजेट तज ु[मा र काय[Ûवयन, ǒवƣीय åयवèथापन

¢ेğको Ĥयोग तथा आधारभतू भौǓतक पूवा[धारको Ǔनमा[ण, संèथागत सधुार र सशुासनको ¢ेğमा èथानीय तहले कुशलतापूव[क काय[ 

सàपादन गǐर सेवा Ĥवाहलाई चèुत र दǽुèत गनȶ अवसर ĤाƯ भएको छ । यसका लाǓग भरपदȾ सचुनाको आवæयकता पनȶ छ। 

यसलाई गाउँपाǓलका र सबै सरोकारवालाहǽले Įोतको ǽपमा उपयोग गǐर ढकारȣ गाउँपाǓलकाको ǒवकासका मह×वपूण[ भǓूमका 

नेपालको संǒवधान तथा èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ मा भएका ĤावधानहǽƮारा Ĥ×याभतू नागǐरक èवतÛğता

मानव अǓधकारको Ĥ×याभǓूत गराउन े लगायत लोकतािÛğक मूãय र माÛयतालाई सàमान गनȶ गरȣ शािÛत सरु¢ा र 

 लगायत साव[जǓनक सेवा Ĥवाह गǐर जनèतरमा सेवा सǒुवधा उपलÞध गराउने Ǻǒƴकोण रहेको 

सहज र सरल तǐरकाले सेवा Ĥवाह गǐर गǐरǓब र बेरोजगारȣ Ûयूनीकरण गǐर ǒवकासको पथमा अिघ बÕन े। 

पूवा[धार Ǔनमा[ण, ǒवƭतु ǒवकास, पय[टन ǒवकास, सचेतनामलुक र Ǔसपमलुक काय[Đम एवं ĤǒवǓध िश¢ामा जोड 

Ǒदने नीǓतलाई आ×मसाथ गǐर आम नागǐरकमा ǒवकासको Ĥ×य¢ अनभुǓूत Ǒदलाउने Ĥमखु उƧेæय रहेको छ । 

कत[åय र अǓधकार  

को धारा ५७ अनसुार संघ, Ĥदेश र èथानीय गरȣ Ǔतन तहमा राÏय शिƠको वाइँफाँड गरेको छ । 

नेपालको संǒवधान तथा èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ मा भएका Ĥावधानहǽले èथानीय तह अǓधकार सàपǏ सरकारको 

Ĥदेश तथा èथानीय तहको राजƳको बाउँफाँड, अनदुान, बजेट åयवèथापन

ǒवƣीय सशुासन सàबिÛध आवæयक åयवèथापनका लाǓग अÛतरसरकारȣ ǒवƣीय åयवèथापन ऐन 

èथानीय èवायƣ शासनको मलू मम[लाई आ×मसाथ गदȷ आÝनो अǓधकार ¢ेğ Ǔभğको ǒवषयमा आवæयक पनȶ काननु Ǔनमा[ण

ǒवƣीय åयवèथापन, Ûयाǒयक अǓधकार ¢ेğको Ĥयोग तथा आधारभतू भौǓतक पूवा[धारको Ǔनमा[ण

संèथागत सधुार र सशुासनको ¢ेğमा èथानीय तहको Ĥमखु काम कत[åय र अǓधकार रहेको छ । 

। संिघय लोकतािÛğक गणतÛğा×मक ढाँचामा राÏयको पनुसɍरचना माफ[ त जनĤǓतǓनǓधमूलक èथानीय तहलाई अǓधकार सàपǏ 

èथानीय सरकारको माÛयता Ĥदान गरेको छ। èथानीय èवायƣ शासनको मूल मम[लाई आ×मसाथ गदȷ आÝनो अǓधकार ¢ेğ 

, ǒवƣीय åयवèथापन, Ûयाǒयक अǓधकार 

संèथागत सधुार र सशुासनको ¢ेğमा èथानीय तहले कुशलतापूव[क काय[ 

सàपादन गǐर सेवा Ĥवाहलाई चèुत र दǽुèत गनȶ अवसर ĤाƯ भएको छ । यसका लाǓग भरपदȾ सचुनाको आवæयकता पनȶ छ। 

यसलाई गाउँपाǓलका र सबै सरोकारवालाहǽले Įोतको ǽपमा उपयोग गǐर ढकारȣ गाउँपाǓलकाको ǒवकासका मह×वपूण[ भǓूमका 

मा भएका ĤावधानहǽƮारा Ĥ×याभतू नागǐरक èवतÛğता, ǒवǓधको 

मानव अǓधकारको Ĥ×याभǓूत गराउन े लगायत लोकतािÛğक मूãय र माÛयतालाई सàमान गनȶ गरȣ शािÛत सरु¢ा र 

लगायत साव[जǓनक सेवा Ĥवाह गǐर जनèतरमा सेवा सǒुवधा उपलÞध गराउने Ǻǒƴकोण रहेको 

सहज र सरल तǐरकाले सेवा Ĥवाह गǐर गǐरǓब र बेरोजगारȣ Ûयूनीकरण गǐर ǒवकासको पथमा अिघ बÕन े।  

सचेतनामलुक र Ǔसपमलुक काय[Đम एवं ĤǒवǓध िश¢ामा जोड 

Ǒदने नीǓतलाई आ×मसाथ गǐर आम नागǐरकमा ǒवकासको Ĥ×य¢ अनभुǓूत Ǒदलाउने Ĥमखु उƧेæय रहेको छ ।  

नीय गरȣ Ǔतन तहमा राÏय शिƠको वाइँफाँड गरेको छ । 

मा भएका Ĥावधानहǽले èथानीय तह अǓधकार सàपǏ सरकारको 

बजेट åयवèथापन, साव[जǓनक खच[ तथा 

ǒवƣीय सशुासन सàबिÛध आवæयक åयवèथापनका लाǓग अÛतरसरकारȣ ǒवƣीय åयवèथापन ऐन २०७४ जाǐर भै काया[Ûवयनमा 

èथानीय èवायƣ शासनको मूल मम[लाई आ×मसाथ गदȷ आÝनो अǓधकार ¢ेğ Ǔभğको ǒवषयमा आवæयक पनȶ काननु Ǔनमा[ण, योजना 

Ûयाǒयक अǓधकार ¢ेğको Ĥयोग तथा आधारभतू भौǓतक पूवा[धारको Ǔनमा[ण, 

संèथागत सधुार र सशुासनको ¢ेğमा èथानीय तहको Ĥमखु काम कत[åय र अǓधकार रहेको छ ।  



 

 

१. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको काय[ 

गाउँपाǓलकाको सिचवको ǽपमा èथानीय सरकार संचालनको ऐनको दफामा उãलेख भएका काय[हǽ गनȶ ।गाउँ èतरȣय काय[Đममा 

हनेु ǒवकास Ǔनमा[ण र सेवा Ĥवाहमा एकǽपता हनेु गरȣ समÛवय

 शाखा, शाखा, उपशाखा, इकाई

र ǓनयÛğण गनȶ गराउने । 

 गाउँ èतरमा संचालन भएका हनु ेसरकारȣ

समी¢ा गरȣ लि¢त काममा भएका कǓम कमजोरȣ सधुान[ Ǔनदȶशन र Ĥो×साहन गनȶ

 संघीय सरकार तथा Ĥदेश सरकारका ǒवǓभǏ मÛğालय

 गाउँपाǓलकामा पǐर आउने आकिèमक Ĥकोप åयवèथापन गन[ सàबƨ Ǔनकायसंग समÛवय गनȶ । 

 ǒवकास र सेवाका काय[Đमलाई समावेशी नीǓत अनसुार åय

 वडा èतर देिख गाउँसàम ǒवकेÛġȣकरण र सशुासनका अनभुǓूत हनुे वातावरण बनाउन सǒĐय पहल गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको Įोत साधन पǒहचान

भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ ।  

 आफुमा रहेको अǓधकार िजàमेवारȣ Ǔनयम अनसुार शाखा वा अÛय अǓधकृत वा अÛय सàबƨ कम[चारȣलाई िजàमा Ǒदई 

काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 

 कम[चारȣको काय[ सàपादन मूãयाकन गन[ सपुǐरवे¢क तोÈने र सो को आधारमा कम[चारȣको मãूयाकन गनȶ गराउने । 

 ĤचǓलत ऐन, Ǔनयम, Ǔनदȶशन र नीǓतले अिÉतयार गरेका अÛय काम गनȶ

 सàबिÛधत अǓधकृत वा शाखा Ĥमखुलाई काय[ िजàमेवारȣ Ǒदई अǓधकार Ĥ×यायोजन गनȶ नीǓत Ǔलने । 

 अūतराǒƶय सàबÛधको काम गनȶ अǓधकृत

 सघीय सरकार, Ĥदेश सरकार

गाउँपाǓलकाको काय[ योजना अनसुारा काया[Ûवयन र सूचना Ĥवाह गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको वहृƣर ǒहत र चौतफȽ ǒवकासमा Ĥ×य¢ टेवा पÊुने Ǻǒƴले राǒƶय र अÛतररा

सàबÛध (Sister city relation) 

 भǓगनी सàबÛधका लाǓग Ĥèताव गǐरने वा भएका गाउँहǽसंग सàबÛध जोÔने र सàबÛधबाट टेवा पÊुने आपसी सहयोग

साझेदारȣका ¢ेğ èपƴ पǒहãयाउने । 

 भǓगनी सàबÛध कायम भई सकेका गाउँहǽ एव सàब

र अनभुव आदान Ĥदान सǺुढ गदȷ यèता सàबÛध पƱात गाउँपाǓलकाको कुन ¢ेğमा योगदान पÊुयो र के Ǔसकाई भयो 

यसको नǓतजामखुी ĤǓतवदेन तयार गनȶ । 

 भǓगनी सàबÛध पƱात ĤाƯ भएका सहयोगहǽको समु

सहयोग Ǔलने नीǓत तजु[मा गनȶ । 

 राǒƶय अÛतराǒƶय सèथा/सʷालहǽको कायम सदèयताहǽ नǒवकरण गनȶ

भǒवçयमा गाउँपाǓलकाको ǒहत पोषण हनेु संèथा 

लाǓग ǒवदेशी संघ, संèथा, 

काय[Đम Ǔमलाउन,े èवागत गनȶ
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Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको काय[ ǒववरण  

गाउँपाǓलकाको सिचवको ǽपमा èथानीय सरकार संचालनको ऐनको दफामा उãलेख भएका काय[हǽ गनȶ ।गाउँ èतरȣय काय[Đममा 

हनु ेǒवकास Ǔनमा[ण र सेवा Ĥवाहमा एकǽपता हनु ेगरȣ समÛवय, सहजीकरण गनȶ  

इकाई, वडा Ĥशासǒकय Ĥमखुहǽ र अÛय कम[चारȣको काय[ Ǔनयमन

र ǓनयÛğण गनȶ गराउने ।  

गाउँ èतरमा संचालन भएका हनु ेसरकारȣ, Ǔनजी वा गैससका जनसरोकार काय[Đममा समÛवय

समी¢ा गरȣ लि¢त काममा भएका कǓम कमजोरȣ सधुान[ Ǔनदȶशन र Ĥो×साहन गनȶ, गराउने । 

संघीय सरकार तथा Ĥदेश सरकारका ǒवǓभǏ मÛğालय, Ǔनकाय आǑदबाट ǒवइन ेिजàमेवारȣ एंव कामहǽ गनȶ गराउने । 

गाउँपाǓलकामा पǐर आउने आकिèमक Ĥकोप åयवèथापन गन[ सàबƨ Ǔनकायसंग समÛवय गनȶ । 

ǒवकास र सेवाका काय[Đमलाई समावेशी नीǓत अनसुार åयवहाǐरक काय[ योजना बनाउने । 

वडा èतर देिख गाउँसàम ǒवकेÛġȣकरण र सशुासनका अनभुǓूत हनेु वातावरण बनाउन सǒĐय पहल गनȶ । 

गाउँपाǓलकाको Įोत साधन पǒहचान, Ĥवƨ[न, संकलन र उपयोग र पारदिश[ता, गणुèतरȣयता कायम गनȶ माहोल बनाउन 

आफुमा रहेको अǓधकार िजàमेवारȣ Ǔनयम अनसुार शाखा वा अÛय अǓधकृत वा अÛय सàबƨ कम[चारȣलाई िजàमा Ǒदई 

काया[Ûवयन गनȶ गराउने ।  

कम[चारȣको काय[ सàपादन मूãयाकन गन[ सपुǐरवे¢क तोÈने र सो को आधारमा कम[चारȣको मãूयाकन गनȶ गराउने । 

Ǔनदȶशन र नीǓतले अिÉतयार गरेका अÛय काम गनȶ, गन[ लगाउने । 

सàबिÛधत अǓधकृत वा शाखा Ĥमखुलाई काय[ िजàमेवारȣ Ǒदई अǓधकार Ĥ×यायोजन गनȶ नीǓत Ǔलन े। 

अūतराǒƶय सàबÛधको काम गनȶ अǓधकृत, नोडल अǓधकृत र गाउँपाǓलको ĤवƠा तोÈने । 

Ĥदेश सरकार, गाउँ सभा, गाउँपाǓलका बोड[ वा दात ृ Ǔनकायबाट हनेु आदेश Ǔनदȶश सàझौता आĒहलाई 

गाउँपाǓलकाको काय[ योजना अनसुारा काया[Ûवयन र सूचना Ĥवाह गनȶ ।  

गाउँपाǓलकाको वहृƣर ǒहत र चौतफȽ ǒवकासमा Ĥ×य¢ टेवा पÊुने Ǻǒƴले राǒƶय र अÛतररा

Sister city relation) जोÔने ।  

भǓगनी सàबÛधका लाǓग Ĥèताव गǐरने वा भएका गाउँहǽसंग सàबÛध जोÔने र सàबÛधबाट टेवा पÊुने आपसी सहयोग

साझेदारȣका ¢ेğ èपƴ पǒहãयाउने ।  

भǓगनी सàबÛध कायम भई सकेका गाउँहǽ एव सàबÛध कायम हनेु Đममा रहेको गाउँहǽ संग आपसी सàबÛध सहकाय[ 

र अनभुव आदान Ĥदान सǺुढ गदȷ यèता सàबÛध पƱात गाउँपाǓलकाको कुन ¢ेğमा योगदान पÊुयो र के Ǔसकाई भयो 

यसको नǓतजामखुी ĤǓतवदेन तयार गनȶ ।  

भǓगनी सàबÛध पƱात ĤाƯ भएका सहयोगहǽको समिुचत उपयोग सǓुनिƱतता गदȷ गाउँपाǓलकाले धाǏ सÈने ¢ेğमा माğ 

सहयोग Ǔलन ेनीǓत तजु[मा गनȶ ।  

सʷालहǽको कायम सदèयताहǽ नǒवकरण गनȶ, सदèयता ǓनरÛतरताको पनुरावलोकन गनȶ र 

भǒवçयमा गाउँपाǓलकाको ǒहत पोषण हनेु संèथा पǒहचान गरȣ माğ सदèयता Ǔलने तफ[  उÛमखु रहने ।

, गाउँका डेǓलगेसन एंव गाउँपाǓलकाले सàमान Ǒदनपुनȶ उÍच पदèथ पदाǓधकारȣहǽको ħमण 

èवागत गनȶ, गाउँको साचो हèताÛतरण एंव अǓभनÛदन जèता औपचाǐर

गाउँपाǓलकाको सिचवको ǽपमा èथानीय सरकार संचालनको ऐनको दफामा उãलेख भएका काय[हǽ गनȶ ।गाउँ èतरȣय काय[Đममा 

रȣको काय[ Ǔनयमन, समÛवय, मूãयाकन, पदèथापन 

Ǔनजी वा गैससका जनसरोकार काय[Đममा समÛवय, सपुǐरव¢ेण, मूãयाकंन र 

, गराउने ।  

Ǔनकाय आǑदबाट ǒवइन ेिजàमेवारȣ एंव कामहǽ गनȶ गराउने ।  

गाउँपाǓलकामा पǐर आउने आकिèमक Ĥकोप åयवèथापन गन[ सàबƨ Ǔनकायसंग समÛवय गनȶ ।  

वहाǐरक काय[ योजना बनाउने ।  

वडा èतर देिख गाउँसàम ǒवकेÛġȣकरण र सशुासनका अनभुǓूत हनुे वातावरण बनाउन सǒĐय पहल गनȶ ।  

गणुèतरȣयता कायम गनȶ माहोल बनाउन 

आफुमा रहेको अǓधकार िजàमेवारȣ Ǔनयम अनसुार शाखा वा अÛय अǓधकृत वा अÛय सàबƨ कम[चारȣलाई िजàमा Ǒदई 

कम[चारȣको काय[ सàपादन मूãयाकन गन[ सपुǐरवे¢क तोÈने र सो को आधारमा कम[चारȣको मãूयाकन गनȶ गराउने ।  

गन[ लगाउने ।  

सàबिÛधत अǓधकृत वा शाखा Ĥमखुलाई काय[ िजàमेवारȣ Ǒदई अǓधकार Ĥ×यायोजन गनȶ नीǓत Ǔलन े।  

नोडल अǓधकृत र गाउँपाǓलको ĤवƠा तोÈने ।  

गाउँपाǓलका बोड[ वा दात ृ Ǔनकायबाट हनेु आदेश Ǔनदȶश सàझौता आĒहलाई 

गाउँपाǓलकाको वहृƣर ǒहत र चौतफȽ ǒवकासमा Ĥ×य¢ टेवा पÊुने Ǻǒƴले राǒƶय र अÛतरराǒƶय नगरहǽसंग भǓगǓन 

भǓगनी सàबÛधका लाǓग Ĥèताव गǐरने वा भएका गाउँहǽसंग सàबÛध जोÔने र सàबÛधबाट टेवा पÊुने आपसी सहयोग, 

Ûध कायम हनेु Đममा रहेको गाउँहǽ संग आपसी सàबÛध सहकाय[ 

र अनभुव आदान Ĥदान सǺुढ गदȷ यèता सàबÛध पƱात गाउँपाǓलकाको कुन ¢ेğमा योगदान पÊुयो र के Ǔसकाई भयो 

िचत उपयोग सǓुनिƱतता गदȷ गाउँपाǓलकाले धाǏ सÈने ¢ेğमा माğ 

सदèयता ǓनरÛतरताको पनुरावलोकन गनȶ र 

पǒहचान गरȣ माğ सदèयता Ǔलने तफ[  उÛमखु रहने ।पय[टन Ĥवƨ[नका 

गाउँका डेǓलगेसन एंव गाउँपाǓलकाले सàमान Ǒदनपुनȶ उÍच पदèथ पदाǓधकारȣहǽको ħमण 

गाउँको साचो हèताÛतरण एंव अǓभनÛदन जèता औपचाǐरक कामहǽको समÛवय गनȶ ।  



 

 

 गाउँपाǓलकालाई सके सàम आǓथ[क दाǒय×व नपनȶ गरȣ आपसी ǒहत Ĥवƨ[न र Ǔसकाईको लाǓग अÚययन

काय[Đमहǽ Ǔमलाउने, समÛवय र सहजीकरण गनȶ । 

२. पूवा[धार ǒवकास शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 èथानीय सडक तथा यातायात सàबÛधी नीǓत बनाउने

 बèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत

 पवुा[धार ǒवकास सàबÛधी गǽु योजनाको तज ु[मा

बÛदोबèत Ǔमलाउने ।  

 भवन Ǔनमा[ण तथा नÈसापास सàबÛधी नीǓत

 आफ् नो शाखा संग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबिÛध कामको लाǓग काय[शत[

 राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖडको पालना र काया[Ûवयन गनȶ । 

 भ-ूउपयोग सàबिÛध नीǓत बनाउने

 Ǔसंचाई सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा र काया[Ûवयनमा सहिजकरण गनȶ । 

 नवीकरणीय उजा[ तथा वैकिãप

काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ । 

 सडक बƣीको åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 èवीकृत योजना तथा काय[Đमहǽको पǒहलो चौमाǓसकǓभğ लागत अनमुान तयार गनȶ गराउने

सàझौताको लाǓग पेश गनȶ, काया[Ûवयन गनȶ गराउने

 आफ् नो शाखाको लाǓग आवæयक बजेट Ĥèताव Ĥ×येक वष[को चैğ मसाÛतǓभğ तयार गरȣ ǒवƣ åयवèथापन शाखामा 

पठाउने ।  

 गाउँवाट हनुे साव[जǓनक Ǔनमा[णको गणुèतर कायम गनȶ । 

 वातावरणमैğी, जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन

 आधारभतू यातायात सेवा ǒवèतार सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय गनȶ । 

 Ǔनजी यातायात सेवाको Ǔनयमन तथा åयवèथापन गनȶ । 

 आधारभतू आवासका योजना तजु[मा र काया[

 आफु मातहतका शाखाहǽको कामको समÛवय

 आफ् नो शाखा संग सàबिÛधत Ǔनण[यहǽ सरुि¢त तवरले राơ े। 

 शाखा Ĥमखु बाहेकका शाखा

गराउने ।  

 èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण

३ योजना शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 गाउँले काया[Ûवयन गनȶ पवुा[धार सàबिÛधत सबै काय[Đमको सàझौताको लाǓग आवæयक कागजातको तयारȣ गनȶ । 

 वडा सǓमǓत माफ[ त सʶालन हनेु काय[Đमहǽ काया[Ûवयनको लाǓग आवæयक सहजीकरण गनȶ । 

 उपभोƠा सǓमǓतका लाǓग Ĥिश¢ण काय[Đम सʶालन गनȶ । 

 संघीय र Ĥादेिशक आयोजना
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गाउँपाǓलकालाई सके सàम आǓथ[क दाǒय×व नपनȶ गरȣ आपसी ǒहत Ĥवƨ[न र Ǔसकाईको लाǓग अÚययन

समÛवय र सहजीकरण गनȶ ।  

पूवा[धार ǒवकास शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

तथा यातायात सàबÛधी नीǓत बनाउने, कानूनको तज ु[मा गनȶ, मापदÖड तयार पानȶ तथा Ǔनयमन गनȶ । 

बèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, कानून, तथा मापदÖड बनाउन ेतथा सो सàबÛधी योजना तज ु[मा र आयोजना पǒहचान गनȶ । 

पवुा[धार ǒवकास सàबÛधी गǽु योजनाको तजु[मा, आयोजनाको पǒहचान गनȶ, बनकेा आयोजनाको उिचत मम[त सàभारको 

भवन Ǔनमा[ण तथा नÈसापास सàबÛधी नीǓत, कानून तथा मापदÖड बनाउने, सो को काया[Ûवयन

नो शाखा संग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबिÛध कामको लाǓग काय[शत[ तयारȣ गनȶ । 

राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖडको पालना र काया[Ûवयन गनȶ ।  

उपयोग सàबिÛध नीǓत बनाउने, योजना तज ु[मा गनȶ र काया[Ûवयन गनȶ गराउन े। 

Ǔसंचाई सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा र काया[Ûवयनमा सहिजकरण गनȶ ।  

नवीकरणीय उजा[ तथा वैकिãपक उजा[, सडक बƣी तथा खानेपानी सàबÛधी मापदÖड बनाउने

काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ ।  

सडक बƣीको åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

èवीकृत योजना तथा काय[Đमहǽको पǒहलो चौमाǓसकǓभğ लागत अनमुान तयार गनȶ गराउने

काया[Ûवयन गनȶ गराउने, अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण गनȶ । 

नो शाखाको लाǓग आवæयक बजेट Ĥèताव Ĥ×येक वष[को चैğ मसाÛतǓभğ तयार गरȣ ǒवƣ åयवèथापन शाखामा 

गाउँवाट हनुे साव[जǓनक Ǔनमा[णको गणुèतर कायम गनȶ ।  

जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन, अपाǍता र लैǒǍकमैğी यातायात Ĥणालȣको Ĥवƨ[न गनȶ । 

आधारभतू यातायात सेवा ǒवèतार सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय गनȶ ।  

Ǔनजी यातायात सेवाको Ǔनयमन तथा åयवèथापन गनȶ ।  

आधारभतू आवासका योजना तज ु[मा र काया[Ûवयन गनȶ ।  

आफु मातहतका शाखाहǽको कामको समÛवय, पǐरचालन, अनगुमन र ǓनयÛğण गनȶ । 

नो शाखा संग सàबिÛधत Ǔनण[यहǽ सरुि¢त तवरले राơ े।  

शाखा Ĥमखु बाहेकका शाखा, उपशाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत कम[चारȣलाइ उपलÞध 

èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, सेवाको गणुèतर, भाडा दर Ǔनधा[रण र Ǔनयमन सàबÛधी काय[ गनȶ ।

योजना शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

गाउँले काया[Ûवयन गनȶ पवुा[धार सàबिÛधत सबै काय[Đमको सàझौताको लाǓग आवæयक कागजातको तयारȣ गनȶ । 

वडा सǓमǓत माफ[ त सʶालन हनेु काय[Đमहǽ काया[Ûवयनको लाǓग आवæयक सहजीकरण गनȶ । 

उपभोƠा सǓमǓतका लाǓग Ĥिश¢ण काय[Đम सʶालन गनȶ ।  

य र Ĥादेिशक आयोजना, पǐरयोजना काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण र सहयोग गनȶ । 

गाउँपाǓलकालाई सके सàम आǓथ[क दाǒय×व नपनȶ गरȣ आपसी ǒहत Ĥवƨ[न र Ǔसकाईको लाǓग अÚययन, अवलोकन ħमण 

मापदÖड तयार पानȶ तथा Ǔनयमन गनȶ ।  

तथा मापदÖड बनाउने तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा र आयोजना पǒहचान गनȶ ।  

बनकेा आयोजनाको उिचत मम[त सàभारको 

सो को काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ ।  

तयारȣ गनȶ ।  

योजना तजु[मा गनȶ र काया[Ûवयन गनȶ गराउन े।  

सडक बƣी तथा खानेपानी सàबÛधी मापदÖड बनाउन,े योजना तजु[मा तथा 

èवीकृत योजना तथा काय[Đमहǽको पǒहलो चौमाǓसकǓभğ लागत अनमुान तयार गनȶ गराउने, गाउँèतरȣय योजना 

अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण गनȶ ।  

नो शाखाको लाǓग आवæयक बजेट Ĥèताव Ĥ×येक वष[को चैğ मसाÛतǓभğ तयार गरȣ ǒवƣ åयवèथापन शाखामा 

अपाǍता र लैǒǍकमैğी यातायात Ĥणालȣको Ĥवƨ[न गनȶ ।  

अनगुमन र ǓनयÛğण गनȶ ।  

उपशाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत कम[चारȣलाइ उपलÞध 

भाडा दर Ǔनधा[रण र Ǔनयमन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

गाउँले काया[Ûवयन गनȶ पवुा[धार सàबिÛधत सबै काय[Đमको सàझौताको लाǓग आवæयक कागजातको तयारȣ गनȶ ।  

वडा सǓमǓत माफ[ त सʶालन हनेु काय[Đमहǽ काया[Ûवयनको लाǓग आवæयक सहजीकरण गनȶ ।  

सहजीकरण र सहयोग गनȶ ।  



 

 

 Ǔनमा[ण åयवसायी तथा उपभोƠा सǓमǓतहǽको पǐरचालन

 योजना फरफारक तथा काय[Đम हèताÛतरण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 सàपǏ भएका सàपूण[ पूवा[धार सàबÛधी

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत

 èथानीय ǒवकास नीǓत, अãपकालȣन

 ǒवƣ åयवèथापन शाखासंग समÛवय गǐर वाǒष[क ǒवकास योजना तथा

Ǔनधा[रण गनȶ  

 ǒवकास योजनाको अनगुमन तथा मूãयांकनको आधार तथा ĤǒĐया Ǔनधा[रण गनȶ । 

 आयोजनाको Ĥभाव मूãयाǋन गनȶ गराउने । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ 

४ सामािजक ǒवकास शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 Ĥारिàभक बाल िश¢ा, आधारभतू तह

गàुबा आǑद), ǓनरÛतर Ǔसकाइ तथा ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत

गनȶ ।  

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत

 परȣ¢ा सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ । 

 ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğविृƣको åयवèथापन गनȶ । 

 èथानीय èतरको पाʬĐम Ǔनमा[ण र काया[Ûवयन गनȶ । 

 ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा गनȶ

Ǔसफाǐरस गनȶ र ×यèता Ǔनकायको Ǔनयमन गनȶ । 

 èथानीय èतरको शैि¢क £ान

 यवुा जागरण, सशिƠकरण र पǐरचालन गनȶ । 

 èथानीय èतरमा खेलकूद Ĥशासन तथा खेलकुद सàबिÛध सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय गनȶ । 

 खेलकुदको ǒवकास र Ĥवƨ[न गनȶ । 

 शाखा Ĥमखु वाहेकका उपशाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गǐर सàबिÛधत कम[चारȣलाई उपलÞध गराउने 

।  

 èथानीय èतरमा समाजकãयाण सàवÛधी संघसंèथा 

र खारेजीको लाǓग Ǔसफǐरस गनȶ । 

 गैसस पǐरचालन तथा अनगुमन एवं Ǔनयमन गनȶ ।

 गठुȤ, कोष तथा अÛय Ǻƴहǽको åयवèथापन गनȶ गराउन े। 

 गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय र सहकाय[को लाǓग काय[ǒवǓध तथा मापदÖड तयार गनȶ । 

 सामािजक पǐरचालन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 टोल ǒवकास संèथालाई पǐरचालन गनȶ । 

 मǒहला हक सàबÛधी नीǓत तथा योजना तजु[मा

 कमजोर बग[को आǓथ[क, सामािजक
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Ǔनमा[ण åयवसायी तथा उपभोƠा सǓमǓतहǽको पǐरचालन, समÛवय र सहजीकरण गनȶ । 

योजना फरफारक तथा काय[Đम हèताÛतरण सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

सàपǏ भएका सàपूण[ पूवा[धार सàबÛधी योजनाहǽको अǓभलेख राơ े।  

ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड Ǔनमा[ण गनȶ ।  

अãपकालȣन, मÚयकालȣन तथा दȣघ[कालȣन ǒवकास योजना एवं गǽयोजना तजु[मा गनȶ 

ǒवƣ åयवèथापन शाखासंग समÛवय गǐर वाǒष[क ǒवकास योजना तथा काय[Đम तजु[मा गनȶ

ǒवकास योजनाको अनगुमन तथा मूãयांकनको आधार तथा ĤǒĐया Ǔनधा[रण गनȶ । 

आयोजनाको Ĥभाव मूãयाǋन गनȶ गराउने ।  

शाखासगँ सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ  

सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

आधारभतू तह, माÚयǓमक तह, अनौपचाǐरक िश¢ा, खलुा तथा वकैिãपक िश¢ा । गǽुकुल

ǓनरÛतर Ǔसकाइ तथा ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण

अनमुǓत, èवीकृती, समायोजन तथा Ǔनयमन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

परȣ¢ा सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ ।  

ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğविृƣको åयवèथापन गनȶ ।  

èथानीय èतरको पाʬĐम Ǔनमा[ण र काया[Ûवयन गनȶ ।  

िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तज ु[मा गनȶ, आवæयक Ĥकृया पगेुका Ǔनकायलाई अनमुǓतका लाǓग 

Ǔसफाǐरस गनȶ र ×यèता Ǔनकायको Ǔनयमन गनȶ ।  

èथानीय èतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥवƨ[न र èतरȣकरण गनȶ । 

सशिƠकरण र पǐरचालन गनȶ ।  

èथानीय èतरमा खेलकूद Ĥशासन तथा खेलकुद सàबिÛध सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय गनȶ । 

खेलकुदको ǒवकास र Ĥवƨ[न गनȶ ।  

शाखा Ĥमखु वाहेकका उपशाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गǐर सàबिÛधत कम[चारȣलाई उपलÞध गराउने 

èथानीय èतरमा समाजकãयाण सàवÛधी संघसंèथा (गैरसरकारȣ, सामािजक तथा सामदुाǒयक संघसंèथा

र खारेजीको लाǓग Ǔसफǐरस गनȶ ।  

गैसस पǐरचालन तथा अनगुमन एवं Ǔनयमन गनȶ । 

कोष तथा अÛय Ǻƴहǽको åयवèथापन गनȶ गराउन े।  

सँग समÛवय र सहकाय[को लाǓग काय[ǒवǓध तथा मापदÖड तयार गनȶ । 

सामािजक पǐरचालन सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

टोल ǒवकास संèथालाई पǐरचालन गनȶ ।  

मǒहला हक सàबÛधी नीǓत तथा योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, समÛवय र Ǔनयमन गनȶ, 

सामािजक, राजनीǓतक सशƠीकरण र मलुĤवाǒहकरण सàविÛध काय[ गनȶ

समÛवय र सहजीकरण गनȶ ।  

मÚयकालȣन तथा दȣघ[कालȣन ǒवकास योजना एवं गǽयोजना तजु[मा गनȶ  

काय[Đम तजु[मा गनȶ, ǒवकासका ĤाथǓमकता ¢ेğ 

ǒवकास योजनाको अनगुमन तथा मूãयांकनको आधार तथा ĤǒĐया Ǔनधा[रण गनȶ ।  

खलुा तथा वैकिãपक िश¢ा । गǽुकुल, मदरसा, 

योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

समायोजन तथा Ǔनयमन सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

आवæयक Ĥकृया पगुेका Ǔनकायलाई अनमुǓतका लाǓग 

Ĥवƨ[न र èतरȣकरण गनȶ ।  

èथानीय èतरमा खेलकूद Ĥशासन तथा खेलकुद सàबिÛध सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय गनȶ ।  

शाखा Ĥमखु वाहेकका उपशाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गǐर सàबिÛधत कम[चारȣलाई उपलÞध गराउने 

सामािजक तथा सामदुाǒयक संघसंèथा) को दता[, नवीकरण 

सँग समÛवय र सहकाय[को लाǓग काय[ǒवǓध तथा मापदÖड तयार गनȶ ।  

,  

Ǔतक सशƠीकरण र मलुĤवाǒहकरण सàविÛध काय[ गनȶ,  



 

 

 लैǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक

 बालमैğी शासकȧय ĤवÛध, बाल Èलब

 असहाय बालबाǓलका र सडक बालबाǓलका åयवèथापन गनȶ गराउने । 

 बाल ǒहंसा ǓनयÛğण सàबिÛध काय[ गनȶ गराउने । 

 बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना तथा संचालन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ र Ǔनयमन गनȶ 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नी

Ǔनयमन गनȶ ।  

 आधǓुनक ĤǒवǓध माफ[ त åयिƠगत घटना दता[ 

åयवèथापन गनȶ ।  

 åयिƠगत घटना तथा सामािजक सरु¢ा सàब

 ÏयेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ

 ÏयेƵ नागǐरक Èलव, ǒववा सेवा केÛġ

 अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक

तथा ǒवतरण सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 अपाǍता भएका åयिƠ र असƠहǾको åयवèथापन सàबÛधी

 ǒवधवा तथा एकल मǒहला सàबÛधी काय[ । 

 सहयोगापे¢ी सडक मानव åयवèथपान सàबिÛध काय[ । 

 आǑदवासी, जनजाǓत, मिुèलम, 

 èथानीय èतरमा समाजकãयाण स

तथा खारेजीका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 आफु मातहतका शाखाहǽको कामको समÛवय

 आफ् नो शाखा संग सàबिÛधत Ǔनण[यहǽ सरुि¢त तवरले राơ े। 

 शाखा Ĥमखु वाहेकका उपशाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गǐर सàबिÛध

५ èवाèØय शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाई सàबÛधी नीǓत

 राǒƶय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको èवाèØय सàबÛधी लêय र गणुèतर Ǔनधा[रणमा सहयोग 

गनȶ ।  

 राǒƶय र Ĥादेिशक मापदÖड अनǽुप जनरल अèपताल

दता[ तथा सʶालन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस र Ǔनयमन गनȶ । 

 आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥवƨ[न गनȶ । 

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन गनȶ । 

 सरसफाई सचेतनाको अǓभवृǒƨ गनȶ । 

 रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र शहरȣ èवाèØय सेवाको सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ । 

 औषǓध पसल सʶालनका बता[ तथा अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 
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लैǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥवƨ[ना×मक, संर¢णा×मक उपाय र पनुःèथापना सàविÛध काय[ गनȶ गराउने । 

बाल Èलब, बाल संर¢ण सǓमǓत तथा बाल सʷालको Ĥबƨ[न गनȶ

असहाय बालबाǓलका र सडक बालबाǓलका åयवèथापन गनȶ गराउने ।  

बाल ǒहंसा ǓनयÛğण सàबिÛध काय[ गनȶ गराउने ।  

बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना तथा संचालन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ र Ǔनयमन गनȶ 

बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना तजु[मा गनȶ

आधǓुनक ĤǒवǓध माफ[ त åयिƠगत घटना दता[ (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाईसराई, 

åयिƠगत घटना तथा सामािजक सरु¢ा सàबÛधी अǓभलेख åयवèथापन तथा ĤǓतवेदन तयार पानȶ । 

पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सǒुवधा, सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[ गनȶ । 

ǒववा सेवा केÛġ, भेटघाटèथल, आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन सàबिÛध काय[ गनȶ । 

अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, सामािजक सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन 

तथा ǒवतरण सàबिÛध काय[ गनȶ ।  

अपाǍता भएका åयिƠ र असƠहǾको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ ।  

ǒवधवा तथा एकल मǒहला सàबÛधी काय[ ।  

सहयोगापे¢ी सडक मानव åयवèथपान सàबिÛध काय[ ।  

, अãपसंÉयकहǽको ǒहत Ĥव[धन सàबÛधी नीǓत बनाउने, कानून तजु[

èथानीय èतरमा समाजकãयाण सàबÛधी संघसंèथा (गैरसरकारȣ, सामािजक तथा सामदुाǒयक संघसंèथा

तथा खारेजीका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

आफु मातहतका शाखाहǽको कामको समÛवय, पǐरचालन, अनगुमन र ǓनयÛğण गनȶ । 

नो शाखा संग सàबिÛधत Ǔनण[यहǽ सरुि¢त तवरले राơ े।  

Ĥमखु वाहेकका उपशाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गǐर सàबिÛध

èवाèØय शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

आधारभतू èवाèØय र सरसफाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन गनȶ

राǒƶय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको èवाèØय सàबÛधी लêय र गणुèतर Ǔनधा[रणमा सहयोग 

राǒƶय र Ĥादेिशक मापदÖड अनǽुप जनरल अèपताल, नǓस[Ǎ होम, Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय संèथाहǾको िÈलǓनक 

तथा सʶालन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस र Ǔनयमन गनȶ ।  

आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥवƨ[न गनȶ ।  

èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन गनȶ ।  

सरसफाई सचेतनाको अǓभवǒृƨ गनȶ ।  

रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र शहरȣ èवाèØय सेवाको सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ । 

औषǓध पसल सʶालनका बता[ तथा अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

संर¢णा×मक उपाय र पनुःèथापना सàविÛध काय[ गनȶ गराउने ।  

बाल संर¢ण सǓमǓत तथा बाल सʷालको Ĥबƨ[न गनȶ ।  

बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना तथा संचालन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ र Ǔनयमन गनȶ  

योजना तज ु[मा गनȶ, काया[Ûवयन गनȶ गराउने र 

, सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु धम[पğुी) 

Ûधी अǓभलेख åयवèथापन तथा ĤǓतवेदन तयार पानȶ ।  

सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन सàबिÛध काय[ गनȶ ।  

सामािजक सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन 

, कानून तजु[मा गनȶ र काया[Ûवयन गनȶ  

सामािजक तथा सामदुाǒयक संघसंèथा) को दता[, नवीकरण 

अनगुमन र ǓनयÛğण गनȶ ।  

Ĥमखु वाहेकका उपशाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गǐर सàबिÛधत कम[चारȣलाइ उपलÞध गराउन े 

काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन गनȶ ।  

राǒƶय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको èवाèØय सàबÛधी लêय र गणुèतर Ǔनधा[रणमा सहयोग 

Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय संèथाहǾको िÈलǓनक 

रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र शहरȣ èवाèØय सेवाको सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ ।  



 

 

 औषǓधजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय बèतकुो उ×पादन

 èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको सʶालनमा सहिजकरण गनȶ । 

 औषǓध तथा अÛय मेǓडकल उ×पादनहǾको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण गनȶ र पालना भए नभएको Ǔनयमन गनȶ । 

 औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरदको योजना Ǔनमा[ण गǐर िजÛसी शाखामा पठाउने

ǒवतरण गनȶ ।  

 èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन गनȶ । 

 जनèवाèØय Ǔगाडीनी (पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस

 Ĥवƨ[ना×मक, ĤǓतकारा×मक, 

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण गनȶ । 

 सǓुत[, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ गनȶ । 

 आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, 

गनȶ ।  

 èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक åयायाम

Ĥव[धन गनȶ ।  

 जनèवाèØय, आपतकालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना बनाउने र आवæयकतानसुार काया[Ûवयन गनȶ । 

 सǽवा तथा नसनȶ रोगको ǓनयÛğण त

 योग, Úयान केÛġको सʶालन गनȶ गराउन े। 

 आफ् नो शाखा संग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबिÛध कामको लाǓग काय[शत[ तयारȣ गनȶ । 

६ आधारभतु èवाèØय सेवा केÛदर उप

 नागǐरहǽलाई èवाèØय सàबÛधी ǒवǓभǏ ǒकǓसमका आधारभतु सूचनाहǽ Ĥदान गनȶ । 

 समय समयमा ǒवǓभǏ रोग जèतै धनƴंुकार

काय[Đम सʶालन गनȶ । 

 गभा[वती मǒहलाको ǓनयǓमत èवाèØय जांच देिख अÛय आवæयक परामश[ सेवा उपलÞध गराउने । 

 पǐरवार Ǔनयोजन सेवा उपलÞध गराउने । 

 रƠ अãपता, उÍच रƠचाप र कǒहलेकांहȣ यौन संĐमणहǽ लगायत एचआईभी रोग ज

 आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥवƨ[न गनȶ । 

 सरसफाई सचेतनाको अǓभवृǒƨ गनȶ । 

 औषा[धजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन

 औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरदको योजना

भÖडारण र ǒवतरण गनȶ । 

 Ĥवƨ[ना×मक, ĤǓतकारा×मक, 

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण गनȶ । 

 सǓुत[, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ गनȶ । 
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जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय बèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन र ǒवतरणमा सहिजकरण गनȶ 

तका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको सʶालनमा सहिजकरण गनȶ । 

औषǓध तथा अÛय मेǓडकल उ×पादनहǾको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण गनȶ र पालना भए नभएको Ǔनयमन गनȶ । 

औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरदको योजना Ǔनमा[ण गǐर िजÛसी शाखामा पठाउने

èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन गनȶ ।  

पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस) सàबिÛध काय[ गनȶ ।  

, ĤाथǓमक उपचारा×मक, पनुèथा[पना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको सʶालन गनȶ । 

टजÛय रोगको ǓनयÛğण गनȶ ।  

मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवृǒƨ गनȶ । 

, होǓमयोÜयाǓथक, ĤािƠक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत èवाèØय उपचार सेवाको åयवèथापन 

शारȣǐरक åयायाम, योग अßयास, èवाèØय वƣृको पालना, 

आपतकालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना बनाउने र आवæयकतानसुार काया[Ûवयन गनȶ । 

सǽवा तथा नसनȶ रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम सàबिÛध काय[ गनȶ ।  

Úयान केÛġको सʶालन गनȶ गराउन े।  

नो शाखा संग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबिÛध कामको लाǓग काय[शत[ तयारȣ गनȶ । 

आधारभतु èवाèØय सेवा केÛदर उप-केÛġ आयवुȶद शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

नागǐरहǽलाई èवाèØय सàबÛधी ǒवǓभǏ ǒकǓसमका आधारभतु सूचनाहǽ Ĥदान गनȶ । 

समय समयमा ǒवǓभǏ रोग जèतै धनƴंुकार, बाबरुा, ßयागतेु रोग, लहरे खोकȧ, पोǓलयो

गभा[वती मǒहलाको ǓनयǓमत èवाèØय जांच देिख अÛय आवæयक परामश[ सेवा उपलÞध गराउने । 

पǐरवार Ǔनयोजन सेवा उपलÞध गराउने ।  

उÍच रƠचाप र कǒहलेकांहȣ यौन संĐमणहǽ लगायत एचआईभी रोग ज

आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥवƨ[न गनȶ ।  

सरसफाई सचेतनाको अǓभवǒृƨ गनȶ ।  

जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन र ǒवतरणमा सहिजकरण गनȶ 

औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरदको योजना Ǔनमा[ण गǐर िजÛसी åयवèथापन शाखामा पठाउने

भÖडारण र ǒवतरण गनȶ ।  

, ĤाथǓमक उपचारा×मक, पनुèथा[पना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको सʶालन गनȶ । 

जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण गनȶ ।  

मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवृǒƨ गनȶ । 

Ĥशोधन र ǒवतरणमा सहिजकरण गनȶ  

तका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको सʶालनमा सहिजकरण गनȶ ।  

औषǓध तथा अÛय मेǓडकल उ×पादनहǾको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण गनȶ र पालना भए नभएको Ǔनयमन गनȶ ।  

औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरदको योजना Ǔनमा[ण गǐर िजÛसी शाखामा पठाउने, खǐरद भएका औषǓधको भÖडारण र 

पनुèथा[पना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको सʶालन गनȶ ।  

मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ गनȶ ।  

ĤािƠक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत èवाèØय उपचार सेवाको åयवèथापन 

, पʶकम[ लगायतका जनèवाèØय सेवाको 

आपतकालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना बनाउने र आवæयकतानसुार काया[Ûवयन गनȶ ।  

नो शाखा संग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबिÛध कामको लाǓग काय[शत[ तयारȣ गनȶ ।  

केÛġ आयवुȶद शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

नागǐरहǽलाई èवाèØय सàबÛधी ǒवǓभǏ ǒकǓसमका आधारभतु सूचनाहǽ Ĥदान गनȶ ।  

पोǓलयो, टȣवी, जèता रोग ǒवǽƨ खोप 

गभा[वती मǒहलाको ǓनयǓमत èवाèØय जांच देिख अÛय आवæयक परामश[ सेवा उपलÞध गराउने ।  

उÍच रƠचाप र कǒहलेकांहȣ यौन संĐमणहǽ लगायत एचआईभी रोग जèता ǒवǓभǏ रोगको परȣ¢ण गनȶ ।  

Ĥशोधन र ǒवतरणमा सहिजकरण गनȶ  

Ǔनमा[ण गǐर िजÛसी åयवèथापन शाखामा पठाउने, खǐरद भएका औषधीको 

पनुèथा[पना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको सʶालन गनȶ ।  

मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ गनȶ ।  



 

 

 मात ृ िशश ु èवयंमसेवीकाहǽको ¢मता ǒवकासको कामहǽ गनȶ र राǒƶय खोप र ǓभटाǓमन खवुाउने काय[Đमहǽ 

Ĥभावकारȣ बनाउने ।  

 गाउँका यवुा यवुतीलाई कुलत र वåुय[सनबाट बचाउन जनचेत

 महामारȣ, झाडापखाला जèता रोगहǽ ǓनयÛğण गने काय[ गनȶ । 

 जनèवाèØय सàबÛधी जनचेतनामलुक काय[हǽ संचालन गनȶ । 

 गाउँ¢ेğमा पǐरआएका सामाÛय उपचारा×मक सेवा संचालन गनȶ । 

 वडा/टोलमा राǒƶय/èथानीय खोप सेवा सं

 वडा/टोल/समदुायमा गभ[वती जाँच तथा Ĥसतुी सेवा 

 गाउँ/टोलमा उ×पǏ झाडा पखाला तथा ǓनमोǓनयाको सामाÛय उपचार सेवा गनȶ । 

 पǐरवार Ǔनयोजनका साधनहǽको बारेमा जानकारȣ गराउने र पǐरवा Ǔनयोजन सेवा संचालन गनȶ । 

 èवाèØय सàबÛधी राǒƶय काय[Đमहǽ जèतै ¢यरोग

सãलाह Ǒदने ।  

 ǒवपवका समयमा अ×यावæयक ĤाथǓमक उपचार लगायत Ǔनधाना×मक र Ĥवƨ[ना×मक èवाèØय सेवाहǽ संचालन गनȶ

सहयोग गनȶ ।  

 गाउँपाǓलका, वडा तथा èवाèØय चौकȧहǽले गन[ भनी तोकेका अÛय काय[हǽ गने । 

 औषधालयमा आएका ǒवरामीहǽलाई पǐर¢ण गरȣ रोग पǒहचान पƱात औषधी Ĥदान गनȶ । 

 उपशाखाका कम[चारȣहǽको åयवèथापन

 उपचारका लागी आवæयक भएका औषधीहǽको खǐरद Ĥकृयामा पारविश[ अवलàवन गनȶ र खǐरव भएका औषǓधहǽको 

उिचत भÖडारणको åयवèथा गनȶ । 

 औषधालयले वाǒष[क काय[Đम तजु[मा गरȣ गाउँपǐरषदबाट èवीकृत गराउने र èवीकृत भएका काय[Đमहǽ संचालन गनȶ । 

 औषधालयलाई आवæयक पनȶ भवन

गाउँपाǓलकाका ǐरपȾǒटǍ गनȶ र आपǓुत[को åयवèथा Ǔमलाउने । 

 èवाèØय मÛğालय, आयवुȶद ǒवभाग र इलाम गाउँपाǓलकासंग राĨो समÛवयमा रहȣ नीǓत Ǔनदȶशनहरको पालना गनȶ ।

७ िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा Ĥमखुले सàपादन गन ु[पनȶ कामको ǒववरण 

 ǒवƭालय र िश¢क तथा कम[चारȣको अǓभलेख अƭावǓधक गराई राơ े। 

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत

 शैि¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभारको आवæयकता पǒह

 ǒवƭाथȸ Ǔसकाइ उपलिÞधको परȣ¢ण र åयवèथापन गनȶ । 

 Ĥो×साहन तथा छाğविृƣ पाउने ǒवƭाथȸको अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

 बाल गहृ, पनुःèथापना केÛġ, 

 आधारभतू तहसàमको शैि¢क काय[Đमहǽको समÛवय र Ǔनयमन गनȶ । 

 सामदुाǒयक, संèथागत, गठुȤ, सहकारȣ ǒवƭालयहǽको अनगुमन Ǔनयमन गनȶ । 

 ǒवƭालय बाहेकका èथानीय èतरमा सʶाǓलत शैि¢क संघ संèथाहǽसंगको समÛवय

 पाʬĐम र पाʬ सामĒीको ǒवतरण तथा काया[Ûवयन गनȶ । 

 शैि¢क परामश[ सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन गनȶ । 
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मात ृ िशश ु èवयंमसेवीकाहǽको ¢मता ǒवकासको कामहǽ गनȶ र राǒƶय खोप र ǓभटाǓमन खवुाउने काय[Đमहǽ 

गाउँका यवुा यवुतीलाई कुलत र वåुय[सनबाट बचाउन जनचेतना मूलक काय[Đमहǽ संचालन गन[ । 

झाडापखाला जèता रोगहǽ ǓनयÛğण गने काय[ गनȶ ।  

जनèवाèØय सàबÛधी जनचेतनामलुक काय[हǽ संचालन गनȶ ।  

गाउँ¢ेğमा पǐरआएका सामाÛय उपचारा×मक सेवा संचालन गनȶ ।  

èथानीय खोप सेवा संचालन गनȶ ।  

समदुायमा गभ[वती जाँच तथा Ĥसतुी सेवा (ANC/PCN) संचालन गनȶ । 

टोलमा उ×पǏ झाडा पखाला तथा ǓनमोǓनयाको सामाÛय उपचार सेवा गनȶ । 

पǐरवार Ǔनयोजनका साधनहǽको बारेमा जानकारȣ गराउने र पǐरवा Ǔनयोजन सेवा संचालन गनȶ । 

Ûधी राǒƶय काय[Đमहǽ जèतै ¢यरोग, कुƵरोग, औलो, हाƣीपाइले बारे जनचेतना जगाउने र आवæयक 

ǒवपवका समयमा अ×यावæयक ĤाथǓमक उपचार लगायत Ǔनधाना×मक र Ĥवƨ[ना×मक èवाèØय सेवाहǽ संचालन गनȶ

èवाèØय चौकȧहǽले गन[ भनी तोकेका अÛय काय[हǽ गन े। 

औषधालयमा आएका ǒवरामीहǽलाई पǐर¢ण गरȣ रोग पǒहचान पƱात औषधी Ĥदान गनȶ । 

उपशाखाका कम[चारȣहǽको åयवèथापन, ǓनयÛğण र अनगुमन गनȶ ।  

उपचारका लागी आवæयक भएका औषधीहǽको खǐरद Ĥकृयामा पारविश[ अवलàवन गनȶ र खǐरव भएका औषǓधहǽको 

उिचत भÖडारणको åयवèथा गनȶ ।  

औषधालयले वाǒष[क काय[Đम तजु[मा गरȣ गाउँपǐरषदबाट èवीकृत गराउने र èवीकृत भएका काय[Đमहǽ संचालन गनȶ । 

पनȶ भवन, कोठा, उपकरण, फǓन[चर आǑदको राĨो åयवèथा Ǔमलाउन यसबारेमा समयमै 

गाउँपाǓलकाका ǐरपȾǒटǍ गनȶ र आपǓुत[को åयवèथा Ǔमलाउने ।  

आयवुȶद ǒवभाग र इलाम गाउँपाǓलकासंग राĨो समÛवयमा रहȣ नीǓत Ǔनदȶशनहरको पालना गनȶ ।

यवुा तथा खेलकुद शाखा Ĥमखुले सàपादन गन ु[पनȶ कामको ǒववरण  

ǒवƭालय र िश¢क तथा कम[चारȣको अǓभलेख अƭावǓधक गराई राơ े।  

अनमुǓत, èवीकृती, समायोजनको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

शैि¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभारको आवæयकता पǒहचान गरȣ Ǔसफाǐरस गनȶ । 

ǒवƭाथȸ Ǔसकाइ उपलिÞधको परȣ¢ण र åयवèथापन गनȶ ।  

Ĥो×साहन तथा छाğविृƣ पाउने ǒवƭाथȸको अǓभलेख åयवèथापन गनȶ ।  

, िशश ुèयाहार केÛġ र बाल ǒवकास केÛġ åयवèथापन गनȶ । 

सàमको शैि¢क काय[Đमहǽको समÛवय र Ǔनयमन गनȶ ।  

सहकारȣ ǒवƭालयहǽको अनगुमन Ǔनयमन गनȶ ।  

ǒवƭालय बाहेकका èथानीय èतरमा सʶाǓलत शैि¢क संघ संèथाहǽसंगको समÛवय, 

को ǒवतरण तथा काया[Ûवयन गनȶ ।  

शैि¢क परामश[ सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन गनȶ ।  

मात ृ िशश ु èवयंमसेवीकाहǽको ¢मता ǒवकासको कामहǽ गनȶ र राǒƶय खोप र ǓभटाǓमन खवुाउने काय[Đमहǽ 

ना मूलक काय[Đमहǽ संचालन गन[ ।  

संचालन गनȶ ।  

टोलमा उ×पǏ झाडा पखाला तथा ǓनमोǓनयाको सामाÛय उपचार सेवा गनȶ ।  

पǐरवार Ǔनयोजनका साधनहǽको बारेमा जानकारȣ गराउने र पǐरवा Ǔनयोजन सेवा संचालन गनȶ ।  

हाƣीपाइले बारे जनचेतना जगाउने र आवæयक 

ǒवपवका समयमा अ×यावæयक ĤाथǓमक उपचार लगायत Ǔनधाना×मक र Ĥवƨ[ना×मक èवाèØय सेवाहǽ संचालन गनȶ, 

èवाèØय चौकȧहǽले गन[ भनी तोकेका अÛय काय[हǽ गन े।  

औषधालयमा आएका ǒवरामीहǽलाई पǐर¢ण गरȣ रोग पǒहचान पƱात औषधी Ĥदान गनȶ ।  

उपचारका लागी आवæयक भएका औषधीहǽको खǐरद Ĥकृयामा पारविश[ अवलàवन गनȶ र खǐरव भएका औषǓधहǽको 

औषधालयले वाǒष[क काय[Đम तजु[मा गरȣ गाउँपǐरषदबाट èवीकृत गराउने र èवीकृत भएका काय[Đमहǽ संचालन गनȶ ।  

फǓन[चर आǑदको राĨो åयवèथा Ǔमलाउन यसबारेमा समयमै 

आयवुȶद ǒवभाग र इलाम गाउँपाǓलकासंग राĨो समÛवयमा रहȣ नीǓत Ǔनदȶशनहरको पालना गनȶ । 

चान गरȣ Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

िशश ुèयाहार केÛġ र बाल ǒवकास केÛġ åयवèथापन गनȶ ।  

, सहजीकरण, अनगुमन, Ǔनयमन गनȶ ।  



 

 

 èथानीय èतरको शैि¢क £ान

 ǒवƭालयमा रहेका पèुतकालयहǽको अǓभलेख राơ े। 

 èथानीय पèुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाǒयक

 यवुा जागरण, सशिƠकरण र पǐरचालन सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 यवुा सीप, उƭमिशलता तथा नेत×ृव ǒवकास सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 खेलकुदको ǒवकास र Ĥवƨ[न । 

 खेलकूद ĤǓतयोǓगता आयोजना र सहभाǓगता । 

 अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सàबÛधी काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन । 

 भाषा, कला, साǒह×य संèकृǓतको संर¢ण

 भाषा, संèकृǓत, साǒह×य, सàपदा र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीयèतरका योजना तजु[मा काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन गनȶ ।  

 जाğा, पव[ र लǓलतकलाको संर¢ण

 èथानीय बौǒƨक सàपिƣको संर¢ण

८ मǒहला, बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक शाखाĤमखुले सàपादन गनु[

 मǒहलाको आǓथ[क, सामािजक

 लɇǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक

 बजेटको लɇǓगक ǒहसाबले ǒवƲषेण

 èथानीय èतरमा समावेिशता र मूल Ĥवाहȣकरण सàबÛधी अÛय काय[हǽ गनȶ । 

 बालवाǓलकाको हकǒहत संर¢णसँग सàबिÛधत काय[हǽ गनȶ । 

 बाल सʷाललाई सबलȣकरण गनȶ । 

 वाल Ûयाय Ĥवƨ[न गनȶ ।  

 असहाय बालबाǓलका, सडक बालबाǓलका åयवèथापन गन[ ǒवǓभǏ संघ संèथाहǽसँग समÛवय तथा सहकाय[ गनȶ ।

 बाल ǒहंसा ǓनयÛğणका लाǓग ǒवǓभǏ उपायहǽ अवलàवन गनȶ । 

 बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना र संचालन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत

 जेƵ नागǐरक, अघ अपाǍ, 

संʶालन गनȶ ।  

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय नीǓत बनाउने

 सǎ तथा Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरेको मापदÖड बमोिजम सामािजक सरु¢ा सàवÛधी काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ । 

 सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ

 èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना तज ु[मा गन[ आवæयक तØयांक संकलन गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

 आधǓुनक ĤǒवǓधमाफ[ त åयिƠगत घटना दता[ 

åयवèथापन गनȶ ।  

 सबै वडाबाट हनुे åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी अǓभलेखको åयवèथापन तथा माǓसक ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 
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èथानीय èतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥबंधन र èतरȣकरण गनȶ । 

ǒवƭालयमा रहेका पèुतकालयहǽको अǓभलेख राơ े।  

वाचनालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ । 

सशिƠकरण र पǐरचालन सàबिÛध काय[ गनȶ ।  

उƭमिशलता तथा नेत×ृव ǒवकास सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

खेलकुदको ǒवकास र Ĥवƨ[न ।  

खेलकूद ĤǓतयोǓगता आयोजना र सहभाǓगता ।  

अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सàबÛधी काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन ।  

साǒह×य संèकृǓतको संर¢ण, सàबƨ[न, ǒवकास र Ĥव[धन गनȶ ।  

सàपदा र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीयèतरका योजना तजु[मा काया[Ûवयन र 

पव[ र लǓलतकलाको संर¢ण, Ĥवƨ[न र ǒवकास सàबÛधी काम गनȶ ।  

èथानीय बौǒƨक सàपिƣको संर¢ण, Ĥवƨ[न र अǓभलेखाइन गनȶ र शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक शाखाĤमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

सामािजक, राजनीǓतक सशƠीकरण, ¢मता ǒवकाससँग सàबिÛधत काय[Đम सʶालन गनȶ । 

लɇǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥबंधना×मक, संर¢णा×मक उपाय र पनुःèथापना सàबÛधी काय[ गनȶ । 

बजेटको लɇǓगक ǒहसाबले ǒवƲषेण गनȶ र लैǓगक उƣरदायी बजेट Ǔनमा[ण गन[ सहिजकरण गनȶ । 

èथानीय èतरमा समावेिशता र मूल Ĥवाहȣकरण सàबÛधी अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

बालवाǓलकाको हकǒहत संर¢णसँग सàबिÛधत काय[हǽ गनȶ ।  

बाल सʷाललाई सबलȣकरण गनȶ ।  

 

सडक बालबाǓलका åयवèथापन गन[ ǒवǓभǏ संघ संèथाहǽसँग समÛवय तथा सहकाय[ गनȶ ।

बाल ǒहंसा ǓनयÛğणका लाǓग ǒवǓभǏ उपायहǽ अवलàवन गनȶ ।  

बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना र संचालन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, Ǔनमा[ण गनȶ र काया[Ûवयन गनȶ । 

, दǓलत र अÛय सामािजक समूहहǽको पǐरचालन, सहजीकरण र सशिƠकरणका काय[Đम 

सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय नीǓत बनाउने, मापदÖडǓनधा[रण गनȶ ।  

सǎ तथा Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरेको मापदÖड बमोिजम सामािजक सरु¢ा सàवÛधी काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ । 

सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ, Ĥदेश र èथानीय सǎ संèथासगँ सàपक[

èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना तज ु[मा गन[ आवæयक तØयांक संकलन गनȶ ।  

शाखासगँ सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

आधǓुनक ĤǒवǓधमाफ[ त åयिƠगत घटना दता[ (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाईसराई, सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु धम[पğुी

डाबाट हनेु åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी अǓभलेखको åयवèथापन तथा माǓसक ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

Ĥबंधन र èतरȣकरण गनȶ ।  

अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ ।  

सàपदा र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीयèतरका योजना तजु[मा काया[Ûवयन र 

Ĥवƨ[न र अǓभलेखाइन गनȶ र शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

¢मता ǒवकाससँग सàबिÛधत काय[Đम सʶालन गनȶ ।  

संर¢णा×मक उपाय र पनुःèथापना सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

गनȶ र लैǓगक उƣरदायी बजेट Ǔनमा[ण गन[ सहिजकरण गनȶ ।  

सडक बालबाǓलका åयवèथापन गन[ ǒवǓभǏ संघ संèथाहǽसँग समÛवय तथा सहकाय[ गनȶ । 

बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना र संचालन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

Ǔनमा[ण गनȶ र काया[Ûवयन गनȶ ।  

सहजीकरण र सशिƠकरणका काय[Đम 

सǎ तथा Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरेको मापदÖड बमोिजम सामािजक सरु¢ा सàवÛधी काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ ।  

Ĥदेश र èथानीय सǎ संèथासँग सàपक[ , समÛवय र सहकाय[ गनȶ ।  

सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु धम[पğुी) को 

डाबाट हनेु åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी अǓभलेखको åयवèथापन तथा माǓसक ĤǓतवेदन तयार गनȶ ।  



 

 

 ÏयेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ

 ÏयेƵ नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ

 सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुःèथापना केÛġ तथा असƠ èयाहार केÛġको सʶालन र åयवèथापनमा 

सहिजकरण गनȶ ।  

 अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक

तथा ǒवतरण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

९ आǓथ[क ǒवकास शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 कृǒष, कृǒष Ĥसार, पशपंु¢ी ǒवकास

 åयवèथापनसàबÛधी èथानीय नीǓत

Ǔनयमन समेत गनȶ ।  

 कृǒष तथा पशपंु¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ गराउने । 

 कृषक तथा पश ुपालकहǾको ¢मता अǓभवǒृƨ

गराउने ।  

 अनदुान ǒवतरण तथा काय[Đम सʶालन सàबिÛध काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण गनȶ तथा हरेक वष[ आवæयकतानसार पǐरमाज[न गनȶ । 

 कृǒष बीउǒवजन, नƲ, मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[

 कृǒष तथा पशपंु¢ी बजार सूचना संकलन तथा åयवèथापन गनȶ

 कृǒष, पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ गराउने । 

 सहकारȣ संèथा सàवÛधी èथानीय नीǓत

 èथानीय सहकारȣ संèथाको वता[

 èथानीयसहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न

 रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको दता[

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥवƨ[नमा सहयोग गनȶ । 

 èथानीय तहमा सकुुàबासीको पǒहचान र अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

 पय[टकȧय मह×वका èथल तथा सàपदाको पǒहचान

 भाषा, साǒह×य, संèकृǓत, जाğा, 

 आफ् नो उपशाखाको लाǓग आवæयक बजेट Ĥèताव Ĥ×येक बष[को चैğ मसाÛतǓभğ तयार गरȣ आǓथ[क Ĥशासन शाखामा 

पठाउने ।  

 आफु मातहतका शाखाहǽको कामको समÛवय

 आफ् नो शाखा संग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबिÛध कामको लाǓग काय[शत[

 आफ् नो शाखा संग सàबिÛधत Ǔनण[यहǽ सरुि¢त तवरले राơ े। 

 शाखा Ĥमखु वाहेकका शाखा

गराउने ।  
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पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सǒुवधा, सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[मा सहिजकरण गनȶ । 

Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाटèथल, आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ । 

सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुःèथापना केÛġ तथा असƠ èयाहार केÛġको सʶालन र åयवèथापनमा 

अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, सामािजक सरु¢ा

तथा ǒवतरण सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

आǓथ[क ǒवकास शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

पशपंु¢ी ǒवकास, नƲ सधुार, पश ुèवाèØय, कृǒष तथा पशपंु¢ी उ×पादन

åयवèथापनसàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड तयार गनȶ, योजना बनाउन ेर काया[Ûवयन गनȶ तथा त×सàबिÛध ǒवषय 

कृǒष तथा पशपंु¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ गराउने । 

कृषक तथा पश ुपालकहǾको ¢मता अǓभवǒृƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र सशƠी

अनदुान ǒवतरण तथा काय[Đम सʶालन सàबिÛध काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण गनȶ तथा हरेक वष[ आवæयकतानसार पǐरमाज[न गनȶ । 

मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र Ǔनयमन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

पशपंु¢ी बजार सचूना संकलन तथा åयवèथापन गनȶ, हाटबजारको पवूा[धार Ǔनमा[णको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ ।

पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ गराउने ।  

सहकारȣ संèथा सàवÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ

èथानीय सहकारȣ संèथाको वता[, अनमुǓत, समायोजन, खारेजी र ǒवघटनको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

èथानीयसहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न, ǒवकास गनȶ तथा आǓथ[क ǒवकास र रोजगारȣ सजृनाका लाǓग पǐरचालन गनȶ । 

रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना गनȶ । 

घरेल ुतथा साना उƭोगको दता[, नवीकरण, खारेजीको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ र Ǔनयमन समेत गनȶ। 

घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥवƨ[नमा सहयोग गनȶ ।  

èथानीय तहमा सकुुàबासीको पǒहचान र अǓभलेख åयवèथापन गनȶ ।  

पय[टकȧय मह×वका èथल तथा सàपदाको पǒहचान, संर¢ण र Ĥवƨ[न गनȶ ।  

, पव[ र लǓलतकलाको संर¢ण, Ĥवƨ[न र ǒवकास गरȣ पय[टन Ĥवƨ[नमा सहयोग गनȶ । 

नो उपशाखाको लाǓग आवæयक बजेट Ĥèताव Ĥ×येक बष[को चैğ मसाÛतǓभğ तयार गरȣ आǓथ[क Ĥशासन शाखामा 

आफु मातहतका शाखाहǽको कामको समÛवय, पǐरचालन, अनगुमन र ǓनयÛğण गनȶ । 

नो शाखा संग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबिÛध कामको लाǓग काय[शत[ तयारȣ गनȶ । 

नो शाखा संग सàबिÛधत Ǔनण[यहǽ सरुि¢त तवरले राơ े।  

शाखा Ĥमखु वाहेकका शाखा, उपशाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत कम[चारȣलाइ उपलÞध 

सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[मा सहिजकरण गनȶ ।  

आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ ।  

सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुःèथापना केÛġ तथा असƠ èयाहार केÛġको सʶालन र åयवèथापनमा 

सामािजक सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन 

कृǒष तथा पशपंु¢ी उ×पादन,  

योजना बनाउन ेर काया[Ûवयन गनȶ तथा त×सàबिÛध ǒवषय 

कृǒष तथा पशपंु¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ गराउने ।  

सीप ǒवकास र सशƠीकरण सàबिÛध काय[ गनȶ 

अनदुान ǒवतरण तथा काय[Đम सʶालन सàबिÛध काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण गनȶ तथा हरेक वष[ आवæयकतानसार पǐरमाज[न गनȶ ।  

उपयोग र Ǔनयमन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने ।  

हाटबजारको पवूा[धार Ǔनमा[णको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ गराउने ।  

खारेजी र ǒवघटनको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

ǒवकास गनȶ तथा आǓथ[क ǒवकास र रोजगारȣ सजृनाका लाǓग पǐरचालन गनȶ ।  

चना Ĥणालȣको èथापना गनȶ ।  

खारेजीको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ र Ǔनयमन समेत गनȶ।  

Ĥवƨ[न र ǒवकास गरȣ पय[टन Ĥवƨ[नमा सहयोग गनȶ ।  

नो उपशाखाको लाǓग आवæयक बजेट Ĥèताव Ĥ×येक बष[को चैğ मसाÛतǓभğ तयार गरȣ आǓथ[क Ĥशासन शाखामा 

अनगुमन र ǓनयÛğण गनȶ ।  

 तयारȣ गनȶ ।  

उपशाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत कम[चारȣलाइ उपलÞध 



 

 

१० कृǒष ǒवकास शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 कृǒष, कृǒष Ĥसार, कृǒष उ×पादन åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत

 कृǒष बजार सूचना, कृǒष बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण

कृǒष सामĒी आपूǓत[ र कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन गनȶ । 

 कृǒषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ । 

 कǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवƨ[न गनȶ । 

 कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण

 उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवƨ[न

 कृǒष सàबÛधी वीमा र कजा[ सहजीकरण गनȶ । 

 शीत भÖडारणको åयवèथापन गनȶ । 

 कृषकहǾको ¢मता अǓभवǒृƨ, 

 कृǒष बीउǒवजन, नƲ, मलखाद र रसायन

 कृषक समूह, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय सǎ संèथाहǾको समÛवय

 कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण गनȶ । 

 कृǒष तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ तथा कृǒष सàबÛधी

 कृǒष İोत केÛġको åयवèथापन गनȶ ।

 कृǒष थोक बजार केÛġको Ǔनमा[ण तथा åयवèथापनमा सहजीकरण गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

११ पशपंु¢ी ǒवकास शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 पशपुालन, पश ुèवाèØय, म×èय ǒवकास सàबÛधी èथानीय नीǓत

गनȶ ।  

 पशपु¢ी बजार सूचना, पशपंु¢ी हाटवजारको पूवा[धार Ǔनमा[णको पǒहचान

काय[Đमको सʶालन र Ǔनयमन गनȶ

 छाडा चौपायको ǓनयÛğण र åयवèथापन गनȶ गराउने । 

 पशपु¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ । 

 पशपंु¢ी िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन गनȶ । 

 पशनुƲ सधुार पƨती ǒवकास र åयवèथापन गनȶ । 

 पशपु¢ी सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीक

 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन गनȶ । 

 èथानीयèतरमा पशपंु¢ी सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ सधुार गनȶ । 

 पश ुबधशाला Ǔनमा[णमा सहिजकरण तथा बधशाला सʶालनको Ǔनयमन गनȶ । 

 पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ गराउने 

 काÛजी हाउस सʶालन र åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ गराउन े। 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 
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कृǒष ǒवकास शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

कृǒष उ×पादन åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना तयारȣ तथा काया[Ûवयन गनȶ । 

कृǒष बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना Ǔसंचाई Ǔनमा[ण

कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन गनȶ ।  

कृǒषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ ।  

कǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवƨ[न गनȶ ।  

कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण, åयवèथापन र पǐरचालन गनȶ ।  

यƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवƨ[न, ǒवकास तथा बजारȣकरण गनȶ ।  

कृǒष सàबÛधी वीमा र कजा[ सहजीकरण गनȶ ।  

शीत भÖडारणको åयवèथापन गनȶ ।  

, टेवा, सीप ǒवकास र सशƠीकरण सàबिÛध काय[ गनȶ । 

मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र Ǔनयमन गनȶ । 

कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय सǎ संèथाहǾको समÛवय, åयवèथापन र Ǔनयमन गनȶ 

कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण गनȶ ।  

कृǒष तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ तथा कृǒष सàबÛधी सूचनाको ĤचारĤसार गनȶ । 

कृǒष İोत केÛġको åयवèथापन गनȶ । 

कृǒष थोक बजार केÛġको Ǔनमा[ण तथा åयवèथापनमा सहजीकरण गनȶ ।  

शाखासगँ सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

पशपंु¢ी ǒवकास शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

म×èय ǒवकास सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड तयार पानȶ

पशपंु¢ी हाटवजारको पूवा[धार Ǔनमा[णको पǒहचान, ताǓलम, 

काय[Đमको सʶालन र Ǔनयमन गनȶ ।  

छाडा चौपायको ǓनयÛğण र åयवèथापन गनȶ गराउने ।  

पशपु¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ ।  

पशपंु¢ी िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन गनȶ ।  

पशनुƲ सधुार पƨती ǒवकास र åयवèथापन गनȶ ।  

पशपु¢ी सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीकरण गनȶ ।  

पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन गनȶ ।  

èथानीयèतरमा पशपंु¢ी सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ सधुार गनȶ । 

पश ुबधशाला Ǔनमा[णमा सहिजकरण तथा बधशाला सʶालनको Ǔनयमन गनȶ ।  

पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ गराउने ।  

काÛजी हाउस सʶालन र åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ गराउन े।  

शाखासगँ सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

योजना तयारȣ तथा काया[Ûवयन गनȶ ।  

साना Ǔसंचाई Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤǒवǓध Ĥसार, ĤाǒवǓधक टेवा, 

सीप ǒवकास र सशƠीकरण सàबिÛध काय[ गनȶ ।  

उपयोग र Ǔनयमन गनȶ ।  

åयवèथापन र Ǔनयमन गनȶ  

 सूचनाको ĤचारĤसार गनȶ ।  

मापदÖड तयार पानȶ, योजना बनाउन ेर काया[Ûवयन 

, ĤाǒवǓधक टेवा, कृषक ¢मता ǒवकास 

èथानीयèतरमा पशपंु¢ी सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ सधुार गनȶ ।  



 

 

१२ सहकारȣ शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत

 èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[

 सहकारȣ बचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण गनȶ । 

 सहकारȣ सàवÛधी राǒƶय, केÛġȣय

 सहकाय[ गनȶ  

 सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǍ åयवèथापन गनȶ । 

 èथानीय सहकारȣको ¢मता अǓभवǒृƨ गनȶ । 

 èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न

 रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन

 èथानीय èतरमा रहेका ǒवदेशी ĮǓमकको लगत सǋलन तथा सूचना åयवèथापन गनȶ । 

 रोजगारȣका अवसरहǽको Ǔसज[ना गनȶ । 

 असंगǑठत ¢ेğका ĮǓमकहǽको पिʷकरण गनȶ । 

 रोजगार डेÈस सʶालन åयवèथापन गनȶ । 

 गǐरबी पǒहचान सàवÛधी èथानीय मापदÖड तयार गनȶ । 

 èथानीयèतरमा सकुुàवासीको जीǒवकोपाज[न र वसोवास åयवèथा Ǔमलाउन सहिजकरण गनȶ । 

 गǐरबी Ǔनवारणको èथानीय रणनीǓत तजु[मा गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।

१३ भǓूम åयवèथापन (नापी शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 अåयविèथत बसोबास गनȶहǽको लगत

 åयबिèथत वèती ǒवकासका लाǓग सàभाǒवत èथलहǽको पǒहचान गनȶ । 

 एकȧकृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापन सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 भउूपयोग सàबÛधी योजना तयारȣ गनȶ । 

 संघीय र Ĥदेश कानून वमोिजम èथानीय तहमा भǓुमǒहन सकुुàवासी पǒहचान गरȣ अǓभलेख राơ े। 

 घरजÊगा धनी वता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन गनȶ । 

 भǓूमको वगȸकरण अनसुारको लगत राơ े। 

 भǓूम लगत (नÈशा, सेèता) Ǔनमा[ण र संर¢ण गनȶ । 

 सरकारȣ Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ

 जÊगा ǒववाद समाधानमा मेलǓमलाप र मÚयèथता गनȶ । 

 परुाताि×वक मह×वका èथलहǽ लगायत वन

 भौगǓभ[क नÈसा Ĥकाशन गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

१४ उƭोग, वािणÏय तथा पय[टन Ĥव[धन शाखाĤमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥव[धन गनȶ । 
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सहकारȣ शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड बनाउने ।  

èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटनको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

सहकारȣ बचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण गनȶ ।  

केÛġȣय, ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय संघ संèथासँग समÛवय र 

सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǍ åयवèथापन गनȶ ।  

èथानीय सहकारȣको ¢मता अǓभवृǒƨ गनȶ ।  

èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न, ǒवकास र पǐरचालन गनȶ ।  

रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना गनȶ । 

हेका ǒवदेशी ĮǓमकको लगत सǋलन तथा सूचना åयवèथापन गनȶ । 

रोजगारȣका अवसरहǽको Ǔसज[ना गनȶ ।  

असंगǑठत ¢ेğका ĮǓमकहǽको पिʷकरण गनȶ ।  

रोजगार डेÈस सʶालन åयवèथापन गनȶ ।  

गǐरबी पǒहचान सàवÛधी èथानीय मापदÖड तयार गनȶ ।  

कुàवासीको जीǒवकोपाज[न र वसोवास åयवèथा Ǔमलाउन सहिजकरण गनȶ । 

गǐरबी Ǔनवारणको èथानीय रणनीǓत तज ु[मा गनȶ ।  

शाखासगँ सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

नापी शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

अåयविèथत बसोबास गनȶहǽको लगत संकलन तथा अǓभलेख åयवèथापन गनȶ।  

åयबिèथत वèती ǒवकासका लाǓग सàभाǒवत èथलहǽको पǒहचान गनȶ ।  

एकȧकृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापन सàबिÛध काय[ गनȶ । 

भउूपयोग सàबÛधी योजना तयारȣ गनȶ ।  

िजम èथानीय तहमा भǓुमǒहन सकुुàवासी पǒहचान गरȣ अǓभलेख राơ े। 

घरजÊगा धनी वता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन गनȶ ।  

भǓूमको वगȸकरण अनसुारको लगत राơ े।  

Ǔनमा[ण र संर¢ण गनȶ ।  

सरकारȣ Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र सहजीकरण गनȶ । 

जÊगा ǒववाद समाधानमा मेलǓमलाप र मÚयèथता गनȶ ।  

परुाताि×वक मह×वका èथलहǽ लगायत वन, सीमसार ¢ेğ, तटवतȸ ¢ेğका जÊगा सàबÛधी लगत राơ े। 

भौगǓभ[क नÈसा Ĥकाशन गनȶ ।  

शाखासगँ सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

वािणÏय तथा पय[टन Ĥव[धन शाखाĤमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥव[धन गनȶ ।  

खारेजी र ǒवघटनको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

Ĥादेिशक र èथानीय संघ संèथासँग समÛवय र  

Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना गनȶ ।  

हेका ǒवदेशी ĮǓमकको लगत सǋलन तथा सूचना åयवèथापन गनȶ ।  

कुàवासीको जीǒवकोपाज[न र वसोवास åयवèथा Ǔमलाउन सहिजकरण गनȶ ।  

एकȧकृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापन सàबिÛध काय[ गनȶ ।  

िजम èथानीय तहमा भǓुमǒहन सकुुàवासी पǒहचान गरȣ अǓभलेख राơ े।  

मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र सहजीकरण गनȶ ।  

तटवतȸ ¢ेğका जÊगा सàबÛधी लगत राơ े।  



 

 

 उƭमिशलता Ĥव[धन गनȶ । 

 åयापाǐरक फम[, पसलको दता[

 सीप ǒवकास सàबÛधी काय[को Ĥवƨ[न गनȶ । 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम लघु

 खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण एवं उपयोग सàबÛधी èथानीय नीǓत

 पǒहचान भएका गǐरब घरपǐरवार एवं लि¢त समूहको आǓथ[क ǒवकासका योजना तजु[मा र 

 काया[Ûवयन गनȶ ।  

 परुाताि×वक मह×वका Ĥाचीन èमारक तथा संĒहालयको संर¢ण

 परàपरागत ǽपमा चǓलआएका जाğा तथा पव[को सʶालन र åय

 èथानीय मह×वका धाǓम[क तथा सांèकृǓतक सàपदाको åयवèथापन गनȶ । 

 पय[टकȧय मह×वका èथल तथा सàपदाको पǒहचान

 पय[टन पूवा[धार ǒवकास तथा Ĥो×साहन गनȶ । 

 पाक[ हǽको ǒवकास, संर¢ण र Ĥवƨ[न गनȶ । 

 èथानीय åयापार Ĥवƨ[न सहजीकरण तथा Ǔनयमन गनȶ । 

 साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣ सàबÛधी èथानीय नीǓत

 èथानीय साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣका आयोजना छनौट तथा काया[Ûवयन Ĥकृया अिघ बढाउने । 

 साव[जǓनक सामदुाǒयक साझेदारȣ सàबिÛध काय[ गनȶ ।

 èथानीय ǒवकासमा Ǔनजी ¢ेğको लगानी Ĥवƨ[न गनȶ । 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोǒकǑदएका साǓनसा सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

 èथानीय वèत ुर सेवा åयापारको गणुèतरको अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ । 

 èथानीय åयापार, वािणÏय, वèतकुो माग आपǓुत[ åयवèथापन गनȶ । 

 èथानीय वèतहुǽको मãुय Ǔनधा[रणमा सहजीकरण र अनगुमन गनȶ । 

 उपभोƠाको अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत तथा कानून Ǔनमा[ण र सो को काया[Ûवयन गनȶ । 

१५ Ĥशासन शाखा Ĥमखुले सàपादन गन ु[पनȶ कामको ǒववरण 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत

 संगठन ǒवकास, संगठन संरचना तथा वरवÛदȣ Ǔनधा[रण

गनȶ ।  

 èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा संचार ĤǒवǓधको उप

 संघ तथा Ĥदेश तहमा संǒवधान तथा कानून बमोिजमको सहभाǓगताको åयवèथापन गनȶ । 

 वडा काया[लयहǽसँग सàपक[

 गाउँ काय[पाǓलका तथा सभामा पेश गनु[पनȶ ǒवǓभǏ नीǓत

संयोजन गनȶ ।  

 गाउँसभा तथा गाउँकाय[पाǓलकाको बैठकको Ĥèताव तयार गनȶ

गाउँमा हनुे अÛय सभा समारोह सàबÛधी गाउँले गनु[पनȶ काय[ गनȶ । 

 गाउँको èवाǓम×वमा रहेको सàपिƣको अƭावǓध
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उƭमिशलता Ĥव[धन गनȶ ।  

पसलको दता[, अनमुा[त, नवीकरण, खारेजीको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

सीप ǒवकास सàबÛधी काय[को Ĥवƨ[न गनȶ ।  

ĤचǓलत कानून बमोिजम लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको दता[, नवीकरण, खारेजी सàबिÛध मापदÖड बनाउने 

खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण एवं उपयोग सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड बना

पǒहचान भएका गǐरब घरपǐरवार एवं लि¢त समूहको आǓथ[क ǒवकासका योजना तजु[मा र 

परुाताि×वक मह×वका Ĥाचीन èमारक तथा संĒहालयको संर¢ण, सàभार, Ĥबƨ[न र ǒवकास गनȶ । 

परàपरागत ǽपमा चǓलआएका जाğा तथा पव[को सʶालन र åयवèथापन गनȶ ।  

èथानीय मह×वका धाǓम[क तथा साèंकृǓतक सàपदाको åयवèथापन गनȶ ।  

पय[टकȧय मह×वका èथल तथा सàपदाको पǒहचान, संर¢ण र Ĥबंधन गने ।  

पय[टन पूवा[धार ǒवकास तथा Ĥो×साहन गनȶ ।  

संर¢ण र Ĥवƨ[न गनȶ ।  

åयापार Ĥवƨ[न सहजीकरण तथा Ǔनयमन गनȶ ।  

साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣ सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, योजना Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ । 

èथानीय साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣका आयोजना छनौट तथा काया[Ûवयन Ĥकृया अिघ बढाउने । 

झेदारȣ सàबिÛध काय[ गनȶ । 

èथानीय ǒवकासमा Ǔनजी ¢ेğको लगानी Ĥवƨ[न गनȶ ।  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोǒकǑदएका साǓनसा सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

èथानीय वèत ुर सेवा åयापारको गणुèतरको अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ ।  

वèतकुो माग आपǓुत[ åयवèथापन गनȶ ।  

èथानीय वèतहुǽको मãुय Ǔनधा[रणमा सहजीकरण र अनगुमन गनȶ ।  

उपभोƠाको अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत तथा कानून Ǔनमा[ण र सो को काया[Ûवयन गनȶ । 

Ĥशासन शाखा Ĥमखुले सàपादन गन ु[पनȶ कामको ǒववरण  

सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[ तयार गनȶ र Ǔनयमन गनȶ । 

संगठन संरचना तथा वरवÛदȣ Ǔनधा[रण, जनशिƠ åयवèथापन, ¢मता ǒवकास र विृƣ ǒवकास सàबिÛध काय[ 

èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा संचार ĤǒवǓधको उपयोग, Ĥवƨ[न र Ǔनयमन गनȶ । 

संघ तथा Ĥदेश तहमा संǒवधान तथा कानून बमोिजमको सहभाǓगताको åयवèथापन गनȶ । 

वडा काया[लयहǽसँग सàपक[ , समÛवय र सहजीकरण गनȶ ।  

गाउँ काय[पाǓलका तथा सभामा पेश गनु[पनȶ ǒवǓभǏ नीǓत, ऐन, Ǔनयम तथा कानूनको मèयौदा तयारȣमा

गाउँसभा तथा गाउँकाय[पाǓलकाको बैठकको Ĥèताव तयार गनȶ, बैठक åयवèथापनमा सहिजकरण गनȶ र गाउँले गनȶ वा 

गाउँमा हनेु अÛय सभा समारोह सàबÛधी गाउँले गनु[पनȶ काय[ गनȶ ।  

गाउँको èवाǓम×वमा रहेको सàपिƣको अƭावǓधक ǒववरण सǒहत अǓभलेख राơ े।  

खारेजीको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

खारेजी सàबिÛध मापदÖड बनाउन े 

मापदÖड बनाउने 1  

पǒहचान भएका गǐरब घरपǐरवार एवं लि¢त समूहको आǓथ[क ǒवकासका योजना तजु[मा र  

Ĥबƨ[न र ǒवकास गनȶ ।  

काया[Ûवयन अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ ।  

èथानीय साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣका आयोजना छनौट तथा काया[Ûवयन Ĥकृया अिघ बढाउने ।  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोǒकǑदएका साǓनसा सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

उपभोƠाको अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत तथा कानून Ǔनमा[ण र सो को काया[Ûवयन गनȶ ।  

सेवा शत[ तयार गनȶ र Ǔनयमन गनȶ ।  

¢मता ǒवकास र विृƣ ǒवकास सàबिÛध काय[ 

Ĥवƨ[न र Ǔनयमन गनȶ ।  

संघ तथा Ĥदेश तहमा संǒवधान तथा कानून बमोिजमको सहभाǓगताको åयवèथापन गनȶ ।  

Ǔनयम तथा कानूनको मèयौदा तयारȣमा शाखागत समÛवय र 

बैठक åयवèथापनमा सहिजकरण गनȶ र गाउँले गनȶ वा 

 



 

 

 सबै शाखासँग समÛवय गǐर हरेक वष[को बाǒष[क खǐरद योजना Įावण मसाÛतǓभğ तयारȣ गǐरसÈने । 

 गाउँ Ĥहरȣको सʶालन तथा åयवèथापन सàबिÛध नीǓत

गनȶ। 

 सबै कम[चारȣहǽको काय[ सàपादन मãुयाकन भन[ लगाई शाखा Ĥमखु वा सो भÛदा मǓुनका कम[चारȣहǽको सàबिÛधत 

सपुǐरव¢ेकवाट सपुǐरवे¢ण गराई तथा शाखा Ĥमखुको Ǔसधै Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 आफू मातहतका शाखाहǽको कामको समÛवय

 आफ् नो शाखाको लाǓग आवæयक बजेट Ĥèताव चैğ मसाÛतǓभğ तयार गǐर ǒवƣ åयवèथापन शाखामा पठाउने । 

 गाउँ तथा वडाको लाǓग नागǐरक वडापğ तयारȣ गनȶ तथा हरेक वष[ Įावण मसाÛतǓभğ अÚयावǓधक गनȶ

 अÛय शाखा तथा शाखाका िजàमेवारȣमा नपरेका सबै कामहǽ

 èथानीय उ×सव, जाğा आǑदको åयवèथापन तथा उपाधी तथा ǒवभषुण सàबÛधी Ǔसफाǐरसको अǓभलेख राơे

 आफ् नो शाखा संग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबिÛध कामको लाǓग समयमै काय[शत[ तयारȣ गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

 आफ् नो शाखा संग सàबिÛधत Ǔनण[यहǽ सूरि¢त तवरले राơ े।

 शाखा Ĥमखु वाहेकका शाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत कम[चारȣलाई उपलÞध गराउने । 

 मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकाǓलन तथा दȣघ[काǓलन योजना तजु[मा गनȶ । 

१६ िजÛसी åयवèथापन शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 गाउँपाǓलकाको लाǓग साव[जǓनक खǐरद तथा अÛय बÛदोबèतीका सामानको आवæयकता पǒहचान गरȣ खǐरदको योजना 

तयार गनȶ ।  

 ǒवǓभǏ Ĥकारका वèत ुतथा सेवा आपूǓत[ गन[ इÍछुक åयिƠ

 हरेक आǓथ[क वष[को सǽुमै अनमुान गǐरएका आवæयक सामानहǽको दररेट माग गरȣ èवीकृत गराई राơ े। 

 गाउँपाǓलकाǓभğको सरकारȣ सàपिƣ

।  

 Ǔललाम गनु[पनȶ तथा मम[त गनु[पनȶ सामानको Ĥ×येक वष[को पǒहलो चौमाǓसक Ǔभğ ǒववरण तयार गरȣ Ǔललाम गनु[पनȶ 

सामानको हकमा Ǔललाम गनȶ ĤǒĐया अिघ बढाउने

पेश गनȶ ।  

 काया[लयको नाममा रहेका सàपूण[ सवारȣ साधनको

सवारȣ साधनको सोहȣ बमोिजम ĤǒĐया अगाǓड बढाउने । 

 खǐरद गनु[पनȶ देिखएका सामानहǽ समयमा नै खǐरद गरȣ काय[ सʶालनमा अभाव नहनेु åयवèथा Ǔमलाउने

 ĤचǓलत कानून बमोिजम Ĥ×येक वष[ िजÛसी

 काया[लयका लाǓग आवæयक िजÛसी सामानको åयवèथापन

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

१७ सूचना ĤǒवǓध शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 आÝनो ¢ेğǓभğ इÛटरनेट सेवा

Ǔसफाǐरस गनȶ ।  
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सबै शाखासँग समÛवय गǐर हरेक वष[को बाǒष [क खǐरद योजना Įावण मसाÛतǓभğ तयारȣ गǐरसÈने । 

गाउँ Ĥहरȣको सʶालन तथा åयवèथापन सàबिÛध नीǓत, कानून, मापदÖड तयार गनȶ तथा सो

 सàपादन मãुयाकन भन[ लगाई शाखा Ĥमखु वा सो भÛदा मǓुनका कम[चारȣहǽको सàबिÛधत 

सपुǐरव¢ेकवाट सपुǐरवे¢ण गराई तथा शाखा Ĥमखुको Ǔसधै Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

आफू मातहतका शाखाहǽको कामको समÛवय, पǐरचालन, सहजीकरण, अनगुमन र ǓनयÛğण 

नो शाखाको लाǓग आवæयक बजेट Ĥèताव चैğ मसाÛतǓभğ तयार गǐर ǒवƣ åयवèथापन शाखामा पठाउन े। 

गाउँ तथा वडाको लाǓग नागǐरक वडापğ तयारȣ गनȶ तथा हरेक वष[ Įावण मसाÛतǓभğ अÚयावǓधक गनȶ

अÛय शाखा तथा शाखाका िजàमेवारȣमा नपरेका सबै कामहǽ गनȶ ।  

जाğा आǑदको åयवèथापन तथा उपाधी तथा ǒवभषुण सàबÛधी Ǔसफाǐरसको अǓभलेख राơे

नो शाखा संग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबिÛध कामको लाǓग समयमै काय[शत[ तयारȣ गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ ।  

नो शाखा संग सàबिÛधत Ǔनण[यहǽ सूरि¢त तवरले राơ े। 

शाखा Ĥमखु वाहेकका शाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत कम[चारȣलाई उपलÞध गराउने । 

मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकाǓलन तथा दȣघ[काǓलन योजना तज ु[मा गनȶ । 

िजÛसी åयवèथापन शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

गाउँपाǓलकाको लाǓग साव[जǓनक खǐरद तथा अÛय बÛदोबèतीका सामानको आवæयकता पǒहचान गरȣ खǐरदको योजना 

ǒवǓभǏ Ĥकारका वèत ुतथा सेवा आपूǓत[ गन[ इÍछुक åयिƠ, संèथा, कàपनी लगायतको िच अÚयावǓधक गराउने । 

हरेक आǓथ[क वष[को सǽुमै अनमुान गǐरएका आवæयक सामानहǽको दररेट माग गरȣ èवीकृत गराई राơ े। 

गाउँपाǓलकाǓभğको सरकारȣ सàपिƣ, आÝनो èवाǓम×वमा रहेको भवन लगायत िèथर सàपिƣको अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ 

मम[त गनु[पनȶ सामानको Ĥ×येक वष[को पǒहलो चौमाǓसक Ǔभğ ǒववरण तयार गरȣ Ǔललाम गनु[पनȶ 

सामानको हकमा Ǔललाम गनȶ ĤǒĐया अिघ बढाउने, मम[त गनु[पनȶ सामानको लागत अनमुान तयार गरȣ मम[तको लाǓग 

काया[लयको नाममा रहेका सàपूण[ सवारȣ साधनको अÚयावǓधक ǒववरण तयार गरȣ मम[त गनु[पनȶ

सवारȣ साधनको सोहȣ बमोिजम ĤǒĐया अगाǓड बढाउने ।  

खǐरद गनु[पनȶ देिखएका सामानहǽ समयमा न ैखǐरद गरȣ काय[ सʶालनमा अभाव नहनेु åयवèथा Ǔमलाउने

ĤचǓलत कानून बमोिजम Ĥ×येक वष[ िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गराउन े।  

काया[लयका लाǓग आवæयक िजÛसी सामानको åयवèथापन, भÖडार दािखला, Ǔनकासी सàबÛधी सबै काम गनȶ 

शाखासगँ सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

सूचना ĤǒवǓध शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

आÝनो ¢ेğǓभğ इÛटरनेट सेवा, टेǓलसेÛटर, केवलु तथा तारǒवहȣन टेǓलǓभजन Ĥसारणको अनमुǓत तथा नǒवकरण सàबÛधमा 

सबै शाखासँग समÛवय गǐर हरेक वष[को बाǒष [क खǐरद योजना Įावण मसाÛतǓभğ तयारȣ गǐरसÈने ।  

मापदÖड तयार गनȶ तथा सोको काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 सàपादन मãुयाकन भन[ लगाई शाखा Ĥमखु वा सो भÛदा मǓुनका कम[चारȣहǽको सàबिÛधत 

सपुǐरव¢ेकवाट सपुǐरवे¢ण गराई तथा शाखा Ĥमखुको Ǔसधै Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ ।  

अनगुमन र ǓनयÛğण गनȶ  

नो शाखाको लाǓग आवæयक बजेट Ĥèताव चैğ मसाÛतǓभğ तयार गǐर ǒवƣ åयवèथापन शाखामा पठाउन े।  

गाउँ तथा वडाको लाǓग नागǐरक वडापğ तयारȣ गनȶ तथा हरेक वष[ Įावण मसाÛतǓभğ अÚयावǓधक गनȶ,  

जाğा आǑदको åयवèथापन तथा उपाधी तथा ǒवभषुण सàबÛधी Ǔसफाǐरसको अǓभलेख राơ,े  

नो शाखा संग सàबिÛधत परामश[ सेवा सàबिÛध कामको लाǓग समयमै काय[शत[ तयारȣ गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 

शाखा Ĥमखु वाहेकका शाखा मातहतका कम[चारȣको काय[ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत कम[चारȣलाई उपलÞध गराउने ।  

मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकाǓलन तथा दȣघ[काǓलन योजना तजु[मा गनȶ ।  

गाउँपाǓलकाको लाǓग साव[जǓनक खǐरद तथा अÛय बÛदोबèतीका सामानको आवæयकता पǒहचान गरȣ खǐरदको योजना 

यतको िच अÚयावǓधक गराउने ।  

हरेक आǓथ[क वष[को सǽुमै अनमुान गǐरएका आवæयक सामानहǽको दररेट माग गरȣ èवीकृत गराई राơ े।  

आÝनो èवाǓम×वमा रहेको भवन लगायत िèथर सàपिƣको अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ 

मम[त गनु[पनȶ सामानको Ĥ×येक वष[को पǒहलो चौमाǓसक Ǔभğ ǒववरण तयार गरȣ Ǔललाम गनु[पनȶ 

मम[त गनु[पनȶ सामानको लागत अनमुान तयार गरȣ मम[तको लाǓग 

अÚयावǓधक ǒववरण तयार गरȣ मम[त गनु[पनȶ, Ǔललाम गनु[पनȶ देिखएका 

खǐरद गनु[पनȶ देिखएका सामानहǽ समयमा न ैखǐरद गरȣ काय[ सʶालनमा अभाव नहनेु åयवèथा Ǔमलाउने,  

Ǔनकासी सàबÛधी सबै काम गनȶ  

केवलु तथा तारǒवहȣन टेǓलǓभजन Ĥसारणको अनमुǓत तथा नǒवकरण सàबÛधमा 



 

 

 एक सय वाटसàमको एफ. 

 आÝनो ¢ेğǓभğ पğपǓğकाको Ĥकाशन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ र अǓभलेख राơे । 

 अǓभलेख åयवèथापनमा नवीनतम सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग गनȶ । 

 सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा सव[साधारण जनताको सहज र सरल पहुँच तथा सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास र ǒवèतार सàबÛधी 

काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन गनȶ । 

 वै£ाǓनक अÚययन, अनसुÛधान र ĤǒवǓध ǒवकासमा लगानी Ĥवƨ[

 सूचनाको हकको Ĥचलनमा सहयोग गनȶ । 

 सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा आधाǐरत तØयाǍ åयवèथापन गनȶ । 

 सूचना केÛġको èथापना र सʶालन åयवèथापन गनȶ । 

 तØयाङक संकलन, åयवèथापन तथा Ĥयोग सàबÛधी नीǓत

 सूचना तथा अǓभलेख केÛġको सʶालन गनȶ । 

 èथानीय तØयाङक संकलन, Ĥशोधन

 आधारभतू तØयांक संकलन र åयवèथापन जनसाǒयक

अवèथा, कूल ĒाहèØय उ×पादन

Ĥशोधन गरȣ सूचना Ĥणालȣमा आवƨता र पाƳ[ िचğ तथा Įोत नÈसाको अƭावǓधक एवं अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

 काया[लयसँग सàबिÛधत सबै ǒकǓसमका तØयांकहǽको एकȧकरण त

 Ĥवेश तथा संघसँग तØयांक एवं सूचना आदानĤदान र समÛवय गनȶ । 

 सàभाåय ĤाकृǓतक Įोत तथा साधनको अǓभलेख 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

 सूचना सकलन, सĒह, अǓभलेख सàबÛधी åयवèथापन

 शाखाहǽवाट आएका माǓसक काय[ ĤगǓत ǒववरण तयार गǐर ×यसको अǓभलेख राखी सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने । 

 सूचना Ĥकाशन, बलेुǒटन, Ħोसर तथा अÛय सूचना तथा जानकारȣ मलुक सामाĒीहǽ Ĥकाशन गनȶ । 

 इमेल, ईÛटरनेट र वेभसाइटको संचालन र सूचना

 सबै शाखा तथा वडा काया[लयमा भए गरेका गǓतǒवǓधहǽ सूचना ĤǒवǓध तथा अǓभलेख åयवèथापन शाखामा अǓभलेखीकरण 

गनȶ ।  

 काया[लयमा आउने पğपǓğकाहǽ

 काया[लयबाट ǒवǓभǏ ǒकǓसमका सूचना Ĥवाह गदा[ यसै शाखा माफ[ त गनȶ । 

 काया[लयबाट गǐरने Ǔनण[य, नीǓत तथा काय[Đम

अÛय ×यèता जानकारȣ Ǒदने सूचना मूलक Ĥकाशनहǽ यस शाखाबाट गनȶ । 

 सूचना ĤǓबǓध शाखा काया[लयको एक अǓभǏ अंग भएकोले यसको उचीत åयवèथापन र काया[Ûवयनमा जोड Ǒदन े। 

 योजना तजु[मा, अनगुमन र मूãयाकंनका लाǓग आवæयक सूचना संकलन

 सरोकारवालाहǽको आǓथ[क तथा ĤाǒवǓधक सहयोगमा ĤाथǓमक त×Øयाǋ

काया[लय, सरकारȣ तथा ग.ैस

 यस शाखाले गाउँको वèतगुत ǒववरण

समाचार, Ħोसरहǽको Ĥकाशन लगायत सोको अƭावǓधक गनȶ र सरोकारवालाहǽलाई उपलÞध गराउने । 
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. एम. रेǓडयो सʶालन सàबÛधमा Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

आÝनो ¢ेğǓभğ पğपǓğकाको Ĥकाशन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ र अǓभलेख राơे । 

åयवèथापनमा नवीनतम सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग गनȶ ।  

सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा सव[साधारण जनताको सहज र सरल पहुँच तथा सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास र ǒवèतार सàबÛधी 

काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन गनȶ ।  

अनसुÛधान र ĤǒवǓध ǒवकासमा लगानी Ĥवƨ[न गनȶ ।  

सूचनाको हकको Ĥचलनमा सहयोग गनȶ ।  

सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा आधाǐरत तØयाǍ åयवèथापन गनȶ ।  

सूचना केÛġको èथापना र सʶालन åयवèथापन गनȶ ।  

åयवèथापन तथा Ĥयोग सàबÛधी नीǓत, मापदÖड र योजना बनाउने ।

सूचना तथा अǓभलेख केÛġको सʶालन गनȶ ।  

Ĥशोधन, अǓभलेखीकरण तथा ǒवतरण सàबिÛध काय[ गनȶ । 

आधारभतू तØयांक संकलन र åयवèथापन जनसाǒयक, ĤाकृǓतक, आǓथ[क, सामािजक, 

उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, मानव ǒवकास सूचकाǋ, राजƳ तथा आयåयय समेतको तØयाǋ सǋलन र 

Ĥशोधन गरȣ सूचना Ĥणालȣमा आवƨता र पाƳ[ िचğ तथा Įोत नÈसाको अƭावǓधक एवं अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

काया[लयसँग सàबिÛधत सबै ǒकǓसमका तØयांकहǽको एकȧकरण तथा ǒवतरणको åयवèथापन गनȶ । 

Ĥवेश तथा संघसँग तØयांक एवं सूचना आदानĤदान र समÛवय गनȶ ।  

सàभाåय ĤाकृǓतक Įोत तथा साधनको अǓभलेख (Ĥोफाईल) åयवèथापन गनȶ ।  

शाखासगँ सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

अǓभलेख सàबÛधी åयवèथापन तथा सूचना Ĥदान गनȶ ।  

शाखाहǽवाट आएका माǓसक काय[ ĤगǓत ǒववरण तयार गǐर ×यसको अǓभलेख राखी सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने । 

Ħोसर तथा अÛय सूचना तथा जानकारȣ मलुक सामाĒीहǽ Ĥकाशन गनȶ । 

ईÛटरनेट र वेभसाइटको संचालन र सूचनाहǽको अƭावǓधक åयवèथापन गनȶ । 

सबै शाखा तथा वडा काया[लयमा भए गरेका गǓतǒवǓधहǽ सूचना ĤǒवǓध तथा अǓभलेख åयवèथापन शाखामा अǓभलेखीकरण 

काया[लयमा आउन ेपğपǓğकाहǽ, सूचना शाखा माफ[ त Ǔलने åयवèथा गनȶ र आवæयकता अनसुार Ēाहक बǏे । 

लयबाट ǒवǓभǏ ǒकǓसमका सूचना Ĥवाह गदा[ यसै शाखा माफ[ त गनȶ ।  

नीǓत तथा काय[Đम, योजना, त×Øयाǋ, काय[ ĤगǓत ǒववरण

अÛय ×यèता जानकारȣ Ǒदने सूचना मूलक Ĥकाशनहǽ यस शाखाबाट गनȶ ।  

सूचना ĤǓबǓध शाखा काया[लयको एक अǓभǏ अंग भएकोले यसको उचीत åयवèथापन र काया[Ûवयनमा जोड Ǒदन े। 

अनगुमन र मूãयाकंनका लाǓग आवæयक सूचना संकलन, ǒवƲेषण Ĥकाशन र ǒवतरण गनȶ 

सरोकारवालाहǽको आǓथ[क तथा ĤाǒवǓधक सहयोगमा ĤाथǓमक त×Øयाǋ संकलन गरȣ Ĥशोधन गनȶ ǒवǓभǏ ǒवषयगत 

स.स.हǽबाट ĤाƯ हनेु त×Øयांकहǽलाई समेत åयविèथत गरȣ Ĥयोगमा ãयाउने । 

यस शाखाले गाउँको वèतगुत ǒववरण, ¢ेğगत ǒवƲेषण ĤǓतवेदन, ǒविƣय ǒवƲषेण, संèथागत ĤǓतवेदन ǒवकास बलेुǒट

Ħोसरहǽको Ĥकाशन लगायत सोको अƭावǓधक गनȶ र सरोकारवालाहǽलाई उपलÞध गराउने । 

आÝनो ¢ेğǓभğ पğपǓğकाको Ĥकाशन अनमुǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ र अǓभलेख राơे ।  

सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा सव[साधारण जनताको सहज र सरल पहुँच तथा सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास र ǒवèतार सàबÛधी 

मापदÖड र योजना बनाउने । 

अǓभलेखीकरण तथा ǒवतरण सàबिÛध काय[ गनȶ ।  

, साèंकृǓतक, भौǓतक पवूा[धार, रोजगारȣको 

राजƳ तथा आयåयय समेतको तØयाǋ सǋलन र 

Ĥशोधन गरȣ सूचना Ĥणालȣमा आवƨता र पाƳ[ िचğ तथा Įोत नÈसाको अƭावǓधक एवं अǓभलेख åयवèथापन गनȶ ।  

था ǒवतरणको åयवèथापन गनȶ ।  

शाखाहǽवाट आएका माǓसक काय[ ĤगǓत ǒववरण तयार गǐर ×यसको अǓभलेख राखी सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने ।  

Ħोसर तथा अÛय सूचना तथा जानकारȣ मलुक सामाĒीहǽ Ĥकाशन गनȶ ।  

हǽको अƭावǓधक åयवèथापन गनȶ ।  

सबै शाखा तथा वडा काया[लयमा भए गरेका गǓतǒवǓधहǽ सूचना ĤǒवǓध तथा अǓभलेख åयवèथापन शाखामा अǓभलेखीकरण 

सूचना शाखा माफ[ त Ǔलने åयवèथा गनȶ र आवæयकता अनसुार Ēाहक बǏे ।  

काय[ ĤगǓत ǒववरण, बलेुǒटन, Ħोसर, नागǐरक बडापğ तथा 

सूचना ĤǓबǓध शाखा काया[लयको एक अǓभǏ अंग भएकोले यसको उचीत åयवèथापन र काया[Ûवयनमा जोड Ǒदन े।  

ǒवƲेषण Ĥकाशन र ǒवतरण गनȶ  

 संकलन गरȣ Ĥशोधन गनȶ ǒवǓभǏ ǒवषयगत 

हǽबाट ĤाƯ हनेु त×Øयांकहǽलाई समेत åयविèथत गरȣ Ĥयोगमा ãयाउने ।  

संèथागत ĤǓतवदेन ǒवकास बलेुǒटन, गाउँ 

Ħोसरहǽको Ĥकाशन लगायत सोको अƭावǓधक गनȶ र सरोकारवालाहǽलाई उपलÞध गराउने ।  



 

 

 गाउँपाǓलका काया[लयहǽमा उपलÞध Ĥकाशनहǽ

ǒवĐȧ ǒवतरण गनȶ  

 गाउँपाǓलकाले गरेको सफल काय[ 

 आǓथ[क ǓनयǓमतता तथा काय[ सàपादन िèथǓत झãकȧने गरȣ तलुना×मक ǒववरण ǓनयǓमत ǽपमा Ĥकािशत गनȶ ।

 शाखालाई स¢म र Ǒदगो बनाउन आवæयकता अनसुार द¢ परामश[दाताको सहयोग Ǔलने । 

 सूचना åयवèथापन, अनसुÛधान

 सूचना ĤǒवǓध केÛġलाई एǒककृत सूचना केÛġको ǽपमा ǒवकास गǐर काया[लयबाट तोǒकएको अÛय काय[हǽ गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको कàÜयटुर तथा त×सàबिÛधत अÛय मेशीनरȣ सामानहरको रेखदेख तथा मम[त सàभारमा सहयोग

१८ आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 आǓथ[क (काय[ǒवǓध) कानून र मापदÖडको काया[Ûवयन र आǓथ[क Ĥशासन सʶालन गनȶ । 

 सिʶत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन गनȶ । 

 लेखा åयवèथापन, खच[, राजƳ

तयारȣ गनȶ ।  

 समǒƴगत आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण गरȣ पेश गनȶ । 

 लगानी Ĥ¢ेपण (सरकारȣ, सहकारȣ तथा Ǔनजी र ǒवƣीय åयवèथापन गनȶ । 

 लगानी र लाभाशंको åयवèथापन 

 कारोबारको लेखाकंन, ǓनयÛğण तथा åयवèथापन गनȶ । 

 åययको अनमुान गनȶ ।  

 बेǽज ुफʪौट गनȶ गराउने । 

 आǓथ[क Ĥशासन र åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ । 

 लेखा परȣ¢ण गराउने ।  

 ऋण, अनदुान तथा जमानतको अǓभलेख राơ े। 

 धरौटȣ सवरèयाहा तथा ǒफता[ गनȶ अǓभलेख राơे

 संघ, Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ सश[त बजेटको खच[ åयवèथापन गनȶ । 

 संघ, Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ रकमको åयवèथापन गनȶ । 

 ǒवǓभǏ कोषहǽको सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ गराउने । 

 आǓथ[क कारोबारको लेखा परȣ¢

 वडा काया[लयबाट हनेु गरȣ तोǒकएको आǓथ[क कारोवारको आǓथ[क Ĥशासन

गनȶ ।  

 शाखासंग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

१९ राजƳ शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 राजƳको दायरा ǒवèतार गनȶ 

 आÛतǐरक आयको वाǒष[क अनमुान फाãगनु मसाÛतǓभğै तयार गनȶ
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गाउँपाǓलका काया[लयहǽमा उपलÞध Ĥकाशनहǽ, ĤǓतवेदन, सूचना तथा त×Øयांकहǽ Ǔनधा[रण गǐरएको मूãयमा सःशãुक 

गाउँपाǓलकाले गरेको सफल काय[ Best practice को Ĥकाशन तथा Ĥसार गनȶ ।  

आǓथ[क ǓनयǓमतता तथा काय[ सàपादन िèथǓत झãकȧन ेगरȣ तलुना×मक ǒववरण ǓनयǓमत ǽपमा Ĥकािशत गनȶ ।

शाखालाई स¢म र Ǒदगो बनाउन आवæयकता अनसुार द¢ परामश[दाताको सहयोग Ǔलन े। 

अनसुÛधान, Ĥकाशन र ǒवतरणको काय[ गनȶ ।  

सूचना ĤǒवǓध केÛġलाई एǒककृत सूचना केÛġको ǽपमा ǒवकास गǐर काया[लयबाट तोǒकएको अÛय काय[हǽ गनȶ । 

गाउँपाǓलकाको कàÜयटुर तथा त×सàबिÛधत अÛय मेशीनरȣ सामानहरको रेखदेख तथा मम[त सàभारमा सहयोग

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

कानून र मापदÖडको काया[Ûवयन र आǓथ[क Ĥशासन सʶालन गनȶ । 

सिʶत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन गनȶ ।  

राजƳ, धरौटȣ, काय[ सʶालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोषको सʶालन तथा एकȧकृत ǒववरण 

समǒƴगत आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण गरȣ पेश गनȶ ।  

सहकारȣ तथा Ǔनजी र ǒवƣीय åयवèथापन गनȶ ।  

लगानी र लाभांशको åयवèथापन (जनसहभाǓगता तथा सामदुाǒयक लगानीको अǓभलेख समेत

ǓनयÛğण तथा åयवèथापन गनȶ ।  

बेǽज ुफʪौट गनȶ गराउने ।  

आǓथ[क Ĥशासन र åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ ।  

अनदुान तथा जमानतको अǓभलेख राơ े।  

धरौटȣ सवरèयाहा तथा ǒफता[ गनȶ अǓभलेख राơ,े ।  

Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ सश[त बजेटको खच[ åयवèथापन गनȶ ।  

Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ रकमको åयवèथापन गनȶ ।  

ǒवǓभǏ कोषहǽको सʶालन तथा åयवèथापन गनȶ गराउने ।  

आǓथ[क कारोबारको लेखा परȣ¢ण गराउने ।  

वडा काया[लयबाट हनु ेगरȣ तोǒकएको आǓथ[क कारोवारको आǓथ[क Ĥशासन, åयवèथापन र लेखा परȣ¢ण गन[ सहजीकरण 

शाखासंग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

राजƳ शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

राजƳको दायरा ǒवèतार गनȶ ¢ेğहǽको पǒहचान, तØयांक संकलन तथा ǒवƲषेण गनȶ । 

आÛतǐरक आयको वाǒष[क अनमुान फाãगनु मसाÛतǓभğै तयार गनȶ, आÛतǐरक राजƳको संभाåयता अÚययन गनȶ गराउने । 

सूचना तथा त×Øयांकहǽ Ǔनधा[रण गǐरएको मूãयमा सःशãुक 

 

आǓथ[क ǓनयǓमतता तथा काय[ सàपादन िèथǓत झãकȧन ेगरȣ तलुना×मक ǒववरण ǓनयǓमत ǽपमा Ĥकािशत गनȶ । 

शाखालाई स¢म र Ǒदगो बनाउन आवæयकता अनसुार द¢ परामश[दाताको सहयोग Ǔलन े।  

सूचना ĤǒवǓध केÛġलाई एǒककृत सूचना केÛġको ǽपमा ǒवकास गǐर काया[लयबाट तोǒकएको अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

गाउँपाǓलकाको कàÜयटुर तथा त×सàबिÛधत अÛय मेशीनरȣ सामानहरको रेखदेख तथा मम[त सàभारमा सहयोग गनȶ ।  

कानून र मापदÖडको काया[Ûवयन र आǓथ[क Ĥशासन सʶालन गनȶ ।  

काय[ सʶालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोषको सʶालन तथा एकȧकृत ǒववरण 

लगानीको अǓभलेख समेत) गनȶ ।  

åयवèथापन र लेखा परȣ¢ण गन[ सहजीकरण 

तØयांक संकलन तथा ǒवƲषेण गनȶ ।  

आÛतǐरक राजƳको संभाåयता अÚययन गनȶ गराउने ।  



 

 

 सàपूण[ करदाताको अǓभलेख åयवèथापन गनȶ । 

 आफ् नो ¢ेğǓभğ राजèवका दर तथा शãुक Ǔन

तथा रोयãटȣ सǋलन गनȶ । 

 èथानीय पूवा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक तथा दèतरु असलुȣ गनȶ । 

 मालपोत संकलन/सàपिƣ कर संकलन गनȶ ।

 हाट बजार åयवèथापन गनȶ । 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम दÖड जǐरवाना असलु गनȶ । 

 राजƳ परामश[ सǓमǓतलाई आवæयक सूचना उपलÞध गराउने र सिचवालय सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 राजƳ संकलनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन Ĥवƨ[ना×मक

 सàबिÛधत शाखा तथा Ǔनकायसँग राजèव सूचना तथा त

 बाँकȧ बÈयौता रकमको लगत र असलु उपर गनȶ । 

 करदाता िश¢ा सàबÛधी काय[Đम सʶालन गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

२० राजƳ संकलन तथा परȣ¢ण इकाइ Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 करदाताले Ǔतनु[पनȶ कर, शãुक

 गाउँ ¢ेğ Ǔभğका åयवसायी लाई åयवसायी लाई åयवसाय Ĥमाण पğ Ǒदने र नǒवकरण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 राजƳ सàबÛधी Ĥचार Ĥसार तथा अÛतरǒĐया

 कर चƠुा Ǔसफाǐरस सàबिÛध काय[ गनȶ । 

 राजƳ परामश[ सǓमǓतको काम कारवाहȣमा सहयोग गनȶ काय[ । 

 गाउँ पाǓलकाको सàपǓत भाडामा Ǒदने तथा राजƳ ठेʞा पʣा सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 करदाताको सवȶ¢ण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 करदाताहǽलाई करको दायरा Ǔभğ ãयाउ

 ĤगǓत ĤǓतवेदन तथा राजƳ सàबÛधी अÛय ǒववरण तयारȣ सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 वाǒष[क तथा पटके सवारȣ कर सàबÛधी लग अƭावǓधक राơ ेसàबÛधी काय[ गनȶ । 

 घर भाडा असलुȣ तथा अƭावǓधक अǓभलेख राơ ेकाय[ 

 सवारȣ कर असलुȣको ठेʞा बÛदोवèत सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 राजƳ सàबÛधमा गाउँ सभाले गरेको Ǔनण[यहǽ पणु[ ǽपले पालना गनȶ गराउने । 

२१ आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण तथा बेǽज ुफछȿट शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

 गाउँ सभाबाट गठन हनुे लेखा सǓमǓतको सàपक[  सिचवालयको हैǓसयतमा सोहȣ बमोिजमका कामहǽ गनȶ । 

 गाउँपाǓलकाको आÛतǐरक तथा पूव[ लेखापरȣ¢ण गनȶ । 

 Ĥ×येक मǒहना गाउँपाǓलकाको आय åययको माǓसक ǽपमा आलेप गनȶ र Ĥ×येक चौमाǓसकको एकमƴु ĤǓतवेदन पेश गनȶ 

।  

 लेखापरȣ¢ण ǒववरण (बेǽजकुो लगत समेत
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सàपूण[ करदाताको अǓभलेख åयवèथापन गनȶ ।  

नो ¢ेğǓभğ राजèवका दर तथा शãुक Ǔनधा[रण, संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम ĤाकृिƠक Įोत साधन र सेवा शãुक 

तथा रोयãटȣ सǋलन गनȶ ।  

èथानीय पूवा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक तथा दèतरु असलुȣ गनȶ ।  

सàपिƣ कर संकलन गनȶ । 

हाट बजार åयवèथापन गनȶ ।  

ĤचǓलत कानून बमोिजम दÖड जǐरवाना असलु गनȶ ।  

राजƳ परामश[ सǓमǓतलाई आवæयक सूचना उपलÞध गराउने र सिचवालय सàबÛधी काय[ गनȶ । 

राजƳ संकलनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन Ĥवƨ[ना×मक, उपायहǽको अवलàवन गनȶ । 

सàबिÛधत शाखा तथा Ǔनकायसँग राजèव सूचना तथा तØयाǋको आवान Ĥवान गनȶ । 

बाँकȧ बÈयौता रकमको लगत र असलु उपर गनȶ ।  

करदाता िश¢ा सàबÛधी काय[Đम सʶालन गनȶ ।  

शाखासगँ सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

राजƳ संकलन तथा परȣ¢ण इकाइ Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

शãुक, दèतरु, जǐरवाना आǑद तय गरȣ असलु गनȶ काय[ ।  

गाउँ ¢ेğ Ǔभğका åयवसायी लाई åयवसायी लाई åयवसाय Ĥमाण पğ Ǒदने र नǒवकरण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

राजƳ सàबÛधी Ĥचार Ĥसार तथा अÛतरǒĐया, गोǒƵ संचालन सàवÛधी काय[ गनȶ । 

चƠुा Ǔसफाǐरस सàबिÛध काय[ गनȶ ।  

राजƳ परामश[ सǓमǓतको काम कारवाहȣमा सहयोग गनȶ काय[ ।  

गाउँ पाǓलकाको सàपǓत भाडामा Ǒदने तथा राजƳ ठेʞा पʣा सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

करदाताको सवȶ¢ण सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

करदाताहǽलाई करको दायरा Ǔभğ ãयाउनको लाǓग आवæयक काय[ गनȶ  

ĤगǓत ĤǓतवेदन तथा राजƳ सàबÛधी अÛय ǒववरण तयारȣ सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

वाǒष [क तथा पटके सवारȣ कर सàबÛधी लग अƭावǓधक राơ ेसàबÛधी काय[ गनȶ । 

घर भाडा असलुȣ तथा अƭावǓधक अǓभलेख राơ ेकाय[  

 बÛदोवèत सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

राजƳ सàबÛधमा गाउँ सभाले गरेको Ǔनण[यहǽ पणु[ ǽपले पालना गनȶ गराउन े।  

आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण तथा बेǽज ुफछȿट शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण 

गाउँ सभाबाट गठन हनेु लेखा सǓमǓतको सàपक[  सिचवालयको हैǓसयतमा सोहȣ बमोिजमका कामहǽ गनȶ । 

गाउँपाǓलकाको आÛतǐरक तथा पूव[ लेखापरȣ¢ण गनȶ ।  

Ĥ×येक मǒहना गाउँपाǓलकाको आय åययको माǓसक ǽपमा आलेप गनȶ र Ĥ×येक चौमाǓसकको एकमƴु ĤǓतवेदन पेश गनȶ 

बेǽजकुो लगत समेत) को अǓभलेख åयवèथापन गनȶ ।  

संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम ĤाकृिƠक Įोत साधन र सेवा शãुक 

राजƳ परामश[ सǓमǓतलाई आवæयक सूचना उपलÞध गराउने र सिचवालय सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

उपायहǽको अवलàवन गनȶ ।  

Øयाǋको आवान Ĥवान गनȶ ।  

 

गाउँ ¢ेğ Ǔभğका åयवसायी लाई åयवसायी लाई åयवसाय Ĥमाण पğ Ǒदने र नǒवकरण सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

गोǒƵ संचालन सàवÛधी काय[ गनȶ ।  

 

वाǒष [क तथा पटके सवारȣ कर सàबÛधी लग अƭावǓधक राơ ेसàबÛधी काय[ गनȶ ।  

 

आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण तथा बेǽज ुफछȿट शाखा Ĥमखुले सàपादन गनु[पनȶ कामको ǒववरण  

गाउँ सभाबाट गठन हनेु लेखा सǓमǓतको सàपक[  सिचवालयको हैǓसयतमा सोहȣ बमोिजमका कामहǽ गनȶ ।  

Ĥ×येक मǒहना गाउँपाǓलकाको आय åययको माǓसक ǽपमा आलेप गनȶ र Ĥ×येक चौमाǓसकको एकमƴु ĤǓतवेदन पेश गनȶ 



 

 

 अिÛतम लेखापरȣ¢ण काय[मा सहयोग

 आÛतǐरक लेखापǐर¢ण Ĥणालȣलाई समĒ आǓथ[क अनशुासन र ǒवƣीय जोिखम ÛयूǓनकरणसंग आवƨ गन[ सहयोग गनȶ । 

 वडा काया[लयबाट संकलन भएका राजƳहǽको लगत राơ ेåयèथा Ǔमलाउने । नगदȣ रǓसदको ǓनयÛğण खाता Ǔनǐर¢ण 

गनȶ र राजƳ दािखलाको माǓसक ǽपमा आलेप गनȶ । 

 राजƳ शाखा र आǓथ[क Ĥशासन शाखालाई गनु[पनȶ सधुारहǽको ǒवषयमा पƵृपोषण गनȶ ।

 गाउँपाǓलकाको समग ैǒविƣय अनशुासन मया[Ǒदत र पारदशȸ बनाउन सझुाव Ǒदने । 

 लेखापालन सàबÛधी ¢मता ǒवकास काय[ गनȶ । 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयहǽको आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण र अिÛतम लेखा परȣ¢णमा सहिजकरण र समÛवय गन[ 

 बेǽजू अǓभलेख तथा फछौटको åयवèथापन सàबÛधी काय[हǽ गनȶ । 

 शाखासँग सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ ।

३. कम[चारȣ ǒववरण  

èवीकृत èथायी कम[चारȣ दरबÛदȣ संÉया

èवीकृत èथायी कम[चारȣ दरबÛदȣमा काय[रत कम[चारȣ संÉया 

ǐरƠ èथायी दरबÛदȣ संÉया : ३६  

करार सेवा कम[चारȣः १०९  
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अिÛतम लेखापरȣ¢ण काय[मा सहयोग, समÛवय र सहजीकरण गनȶ ।  

आÛतǐरक लेखापǐर¢ण Ĥणालȣलाई समĒ आǓथ[क अनशुासन र ǒवƣीय जोिखम ÛयूǓनकरणसंग आवƨ गन[ सहयोग गनȶ । 

वडा काया[लयबाट संकलन भएका राजƳहǽको लगत राơ ेåयèथा Ǔमलाउने । नगदȣ रǓसदको ǓनयÛğण खाता Ǔनǐर¢ण 

गनȶ र राजƳ दािखलाको माǓसक ǽपमा आलेप गनȶ ।  

राजƳ शाखा र आǓथ[क Ĥशासन शाखालाई गनु[पनȶ सधुारहǽको ǒवषयमा पƵृपोषण गनȶ ।

ǒविƣय अनशुासन मया[Ǒदत र पारदशȸ बनाउन सझुाव Ǒदने । 

लेखापालन सàबÛधी ¢मता ǒवकास काय[ गनȶ ।  

सामदुाǒयक ǒवƭालयहǽको आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण र अिÛतम लेखा परȣ¢णमा सहिजकरण र समÛवय गन[ 

बेǽजू अǓभलेख तथा फछौटको åयवèथापन सàबÛधी काय[हǽ गनȶ ।  

शाखासगँ सàबिÛधत अÛय काय[हǽ गनȶ । 

èवीकृत èथायी कम[चारȣ दरबÛदȣ संÉया: ६७ 

èवीकृत èथायी कम[चारȣ दरबÛदȣमा काय[रत कम[चारȣ संÉया : २८  

 

आÛतǐरक लेखापǐर¢ण Ĥणालȣलाई समĒ आǓथ[क अनशुासन र ǒवƣीय जोिखम ÛयूǓनकरणसंग आवƨ गन[ सहयोग गनȶ ।  

वडा काया[लयबाट संकलन भएका राजƳहǽको लगत राơ ेåयèथा Ǔमलाउने । नगदȣ रǓसदको ǓनयÛğण खाता Ǔनǐर¢ण 

राजƳ शाखा र आǓथ[क Ĥशासन शाखालाई गनु[पनȶ सधुारहǽको ǒवषयमा पƵृपोषण गनȶ । 

ǒविƣय अनशुासन मया[Ǒदत र पारदशȸ बनाउन सझुाव Ǒदने ।  

सामदुाǒयक ǒवƭालयहǽको आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण र अिÛतम लेखा परȣ¢णमा सहिजकरण र समÛवय गन[  



 

 

४. संगठन संरचना  
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५. काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवा

Đ.सं. सेवाको ǒववरण सेवा Ǔलन आवæयक कागजात

१ घर नÈसा पास  जÊगा धनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप

 नापी शाखाबाट Ĥमािणत ǒकƣा र नÈसा

 भवनको नÈसा 

 चाल ुआ.व

ĤǓतǓलǒप 

२ नÈसा 

संशोधन/नामसारȣ 

 संयƠु Ǔनवेदन

 दबैु प¢को 

ĤǓतǓलǒप 

 ǒवĐȧ सàबिÛध Ǔलिखतको ĤǓतǓलǒप

३ वैदेिशक अÚययन 

तथा ħमण Ĥयोजनाथ[ 

नाता Ĥमािणत नेपालȣ 

र अÌĒजेी दबैुमा 

अÛय Ǔसफाǐरस 

नेपालȣ र अÌĒजेी 

दबैुमा 

 Ǔनवेदकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒपका साथ नाता 

देखाउन ुपनȶ åयिƠहǽको नागǐरकता तथा नाता 

खãुने अÛय कागजताको ĤǓतǓलǒप 

 नाबालकको हकमा जÛमदता[ Ĥमाण पğको 

ĤǓतǓलǒप १ 

 सàबिÛधत वडाकाया[लयको 

सǒहतको सʞल Ǔसफाǐरस पğ

 बाǒहरȣ िजãलाबाट बसाइ सराइ गरȣ आएको 

भएमा बसाइ सराइको Ĥमाण पğ वा èथायी 

बसोबास गरेको Ĥमाण पğ पेश गनु[पनȶ 

 घर/जÊगा कर चƠुा

ĤǓतǓलǒप 

 घर बहालमा Ǒदएको भए करचƠुा Ĥमाण पğको 

ĤǓतǓलǒप 

 åयवसाय दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप

४ वैदेिशक अÚययन 

तथा ħमण Ĥयोजनाथ[ 

जÛमǓमǓत Ĥमािणत, 

अǒववाǒहत Ĥमािणत 

अÌĒेजीमा  

 Ǔनवेदकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 नाबालकको हकमा नाबालकको हकमा जÛमदता[ 

Ĥमाण पğ तथा ǒववाǒहतको हकमा ǒववाह दता[ 

Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

वडाकाया[लयको सʞल Ǔसफाǐरस 

 नागǐरकतामा जÛमǓमǓत èपƴ नखलेुको भए 

जÛमǓमǓत खलेुको Ĥमाण पğ 

 िजãलाबाट बसाइ सराइ गरȣ आएको भ

बसाइ सराइको Ĥमाण पğ वा èथायी बसोबास 
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काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवा, सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन दèतरु र अवǓध

सेवा Ǔलन आवæयक कागजात सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन दèतरु र समय

दèतरु लाÊने समय

जÊगा धनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप 

शाखाबाट Ĥमािणत ǒकƣा र नÈसा 

भवनको नÈसा ३ ĤǓत 

व.को सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

आǓथ[क ऐन  

अनसुार 

१६ 

संयƠु Ǔनवेदन 

दबैु प¢को नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण पğको 

ǒवĐȧ सàबिÛध Ǔलिखतको ĤǓतǓलǒप 

आǓथ[क ऐन  

अनसुार 

Ǔनवेदन पेश भएको 

Ǒदन 

Ǔनवेदकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒपका साथ नाता 

देखाउन ुपनȶ åयिƠहǽको नागǐरकता तथा नाता 

खãुने अÛय कागजताको ĤǓतǓलǒप १/१ ĤǓत 

नाबालकको हकमा जÛमदता[ Ĥमाण पğको 

१ ĤǓत 

सàबिÛधत वडाकाया[लयको फोटो Ĥमािणत 

सǒहतको सʞल Ǔसफाǐरस पğ 

बाǒहरȣ िजãलाबाट बसाइ सराइ गरȣ आएको 

भएमा बसाइ सराइको Ĥमाण पğ वा èथायी 

बसोबास गरेको Ĥमाण पğ पेश गनु[पनȶ  

जÊगा कर चƠुा/फुकुवा Ĥमाण पğको 

घर बहालमा Ǒदएको भए करचƠुा Ĥमाण पğको 

åयवसाय दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

आǓथ[क ऐन 

 अनसुार 

Ǔनवेदन पेश भएको 

Ǒदन 

Ǔनवेदकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप १ ĤǓत 

नाबालकको हकमा नाबालकको हकमा जÛमदता[ 

Ĥमाण पğ तथा ǒववाǒहतको हकमा ǒववाह दता[ 

Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप १ ĤǓत सàबिÛधत 

वडाकाया[लयको सʞल Ǔसफाǐरस  

नागǐरकतामा जÛमǓमǓत èपƴ नखलेुको भए 

जÛमǓमǓत खलेुको Ĥमाण पğ १ ĤǓत 

िजãलाबाट बसाइ सराइ गरȣ आएको भएमा 

बसाइ सराइको Ĥमाण पğ वा èथायी बसोबास 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

Ǔनवेदन पेश भएको 

Ǒदन 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन दèतरु र अवǓध 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन दèतरु र समय िजàमेवार Ǔनकाय 

लाÊने समय 

१६ देिख ३० Ǒदन Ĥ.Ĥ.अǓधकृत/पूवा[धार 

ǒवकास शाखा/भवन Ǔनमा[ण 

तथा भǓूम åयवèथा शाखा 

Ǔनवेदन पेश भएको 

 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत/पूवा[धार 

ǒवकास शाखा/भवन Ǔनमा[ण 

तथा भǓूम åयवèथा शाखा 

Ǔनवेदन पेश भएको 

 

काया[लय Ĥमखु 

Ǔनवेदन पेश भएको 

 

काया[लय Ĥमखु 



 

 

गरेको Ĥमाण पğ पेश गनु[पनȶ 

 घर/जÊगा कर चƠुा

ĤǓतǓलǒप 

 घर बहालमा Ǒदएको भए करचƠुा Ĥमाण पğको 

ĤǓतǓलǒप 

 åयवसाय दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप

५ åयवसाय दता[  Ǔनवेदकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र सàबिÛधत 

वडाकाया[लयको Ǔसफाǐरस

 आÝनै घर भए सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

ĤǓतǓलǒप 

 बहालमा बसेको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप

 पासपोट[ साइजको 

 गैर नागǐरकको हकमा घरधनी सँगको सàझौता 

पğ  

 आवæयकता हेरȣ सज[Ǔमन मचुãुका गǐरनेछ 

६ åयवसाय नǒवकरण  Ǔनवेदकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र 

वडाकाया[लयको Ǔसफाǐरस

 आÝनै घर भए सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

ĤǓतǓलǒप 

 बहालमा बसेको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप

 पासपोट[ साइजको 

 गैर नागǐरकको हकमा घरधनी सँगको सàझौता 

पğ  

 आवæयकता हेरȣ सज[Ǔमन मचुãुका गǐरनेछ

७ संèथा दता[ Ǔसफाǐरस  Ǔनवेदन पğ सǒहत संèथाको ǒवधान

र नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप

 आÝनै घर भए सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

ĤǓतǓलǒप 

 बहालमा बसेको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र

बहाल कर बझुाएको रǓसद

८ संèथा नǒवकरण 

Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन पğ सǒहत संèथाको ǒवधान

र नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप

 गत आ.व.

 आÝनै घर भए सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

ĤǓतǓलǒप 

 बहालमा बसेको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र 
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गरेको Ĥमाण पğ पेश गनु[पनȶ  

जÊगा कर चƠुा/फुकुवा Ĥमाण पğको 

घर बहालमा Ǒदएको भए करचƠुा Ĥमाण पğको 

åयवसाय दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

Ǔनवेदकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र सàबिÛधत 

वडाकाया[लयको Ǔसफाǐरस 

आÝनै घर भए सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

बहालमा बसेको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप 

पासपोट[ साइजको २ ĤǓत फोटो  

गैर नागǐरकको हकमा घरधनी सँगको सàझौता 

आवæयकता हेरȣ सज[Ǔमन मचुãुका गǐरनेछ  

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन सज[Ǔमन 

मचुãुकाको हकमा 

बǒढमा 

Ǔनवेदकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र सàबिÛधत 

वडाकाया[लयको Ǔसफाǐरस 

आÝनै घर भए सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

बहालमा बसेको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप 

पासपोट[ साइजको २ ĤǓत फोटो  

गैर नागǐरकको हकमा घरधनी सँगको सàझौता 

आवæयकता हेरȣ सज[Ǔमन मचुãुका गǐरनेछ 

आǓथ[म ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन 

Ǔनवेदन पğ सǒहत संèथाको ǒवधान, Ǔनयमावलȣ 

र नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

आÝनै घर भए सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

बहालमा बसेको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र 

बहाल कर बझुाएको रǓसद 

आǓथ[म ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन 

Ǔनवेदन पğ सǒहत संèथाको ǒवधान, Ǔनयमावलȣ 

र नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

.को ĤगǓत ĤǓतवेदन  

आÝनै घर भए सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

बहालमा बसेको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र 

आǓथ[म ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन 

सोहȣ Ǒदन सज[Ǔमन 

मचुãुकाको हकमा 

बǒढमा ३ Ǒदन 

Ĥ.Ĥ.अ./राजƳ तथा 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा/ 

Ĥशासन शाखा 

सोहȣ Ǒदन  Ĥ.Ĥ.अ./राजƳ तथा 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा/ 

Ĥशासन शाखा 

सोहȣ Ǒदन  Ĥ.Ĥ.अ./सामािजक ǒवकास 

शाखा 

सोहȣ Ǒदन  Ĥ.Ĥ.अ./सामािजक ǒवकास 

शाखा 



 

 

बहाल कर बझुाएको रǓसद

९ बाǒष[क आय Ĥमािणत 

ǽ.५ लाख सàमको 

ǽ.५ लाख देिख 

ǽ.१० लाख सàम 

ĤǓतलाख १० लाख 

देिख माǓथ जǓतसकैु 

ĤǓतलाख भएपǓन 

शैि¢क अÚययनका 

लाǓग आय Ĥमािणत   

 वाǒष[क आय Ĥमािणत सàबिÛध ǒवèततृ 

 ǒववरण खãुने Ǔनवेदन सǒहत अÛय कागजात

१० अÛय नखलेुका 

Ǔसफाǐरस 

 सàबिÛधत ǒवèततृ ǒववरण खãुने Ǔनवेदन

 नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप

 अÛय आवæयक कागजात

११ ĤǓतǓलǒप Ĥमािणचत  ĤǓतǓलǒप Ĥमािणत सàबिÛधत ǒवèततृ ǒववरण 

खãुने Ǔनवेदन

 नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप

१२ उƭोग तथा फम[ 

Ǔसफाǐरस 

 तोǒकएको 

 Ǔनवेदकको नेपालȣ

 नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप

 उƭोग तथा åयवसाय सʶालन गनȶ ठाउँको 

जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप

 जÊगा जǓमन अका[को नाममा भए सो 

åयिƠसँगको सàझौता वा इÍछा पğ 

१३ सहकारȣ दता[   Ǔनवेदन पğ सǒहत संèथाको ǒवधान

र नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप

 आÝनै भवनमा भए सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

ĤǓतǓलǒप 

 बहालमा बसेको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र 

बहाल कर बझुाएको रǓसद

१४ सहकारȣ नǒवकरण  तोǒकएको ढाँचामा संèथाको Ǔनवेदन 

 गत आ.व.

 आÝनै भवनमा भए सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

ĤǓतǓलǒप 

 बहालमा बसेको भए सàझौता पğको 

बहाल कर बझुाएको रǓसद
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बहाल कर बझुाएको रǓसद 

वाǒष[क आय Ĥमािणत सàबिÛध ǒवèततृ  

ǒववरण खãुने Ǔनवेदन सǒहत अÛय कागजात 

आǓथ[म ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन 

सàबिÛधत ǒवèततृ ǒववरण खãुने Ǔनवेदन 

नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

अÛय आवæयक कागजात 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

Ǔनवेदन पेश गरेको 

बǒढमा 

ĤǓतǓलǒप Ĥमािणत सàबिÛधत ǒवèततृ ǒववरण 

खãुने Ǔनवेदन 

नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

Ǔनवेदन पेश गरेको 

Ǒदन 

तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवेदन 

Ǔनवेदकको नेपालȣ 

नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

उƭोग तथा åयवसाय सʶालन गनȶ ठाउँको 

जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप 

जÊगा जǓमन अका[को नाममा भए सो 

åयिƠसँगको सàझौता वा इÍछा पğ  

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन सज[Ǔमन 

मचुãुकाको हकमा

बǒढमा 

Ǔनवेदन पğ सǒहत संèथाको ǒवधान, Ǔनयमावलȣ 

र नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

आÝनै भवनमा भए सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

बहालमा बसेको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र 

बहाल कर बझुाएको रǓसद 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन सज[Ǔमन 

मचुãुकाको हकमा 

बǒढमा 

तोǒकएको ढाँचामा संèथाको Ǔनवेदन  

.को ĤगǓत ĤǓतवेदन 

आÝनै भवनमा भए सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको 

बहालमा बसेको भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र 

बहाल कर बझुाएको रǓसद 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन 

सोहȣ Ǒदन  Ĥ.Ĥ.अ./सामािजक ǒवकास 

शाखा 

Ǔनवेदन पेश गरेको 

बǒढमा ३ Ǒदन 

Ĥ.Ĥ.अ./राजƳ तथा 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा/ 

सामािजक ǒवकास शाखा 

Ǔनवेदन पेश गरेको 

 

Ĥ.Ĥ.अ./राजƳ तथा 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा/ 

सामािजक ǒवकास शाखा 

सोहȣ Ǒदन सज[Ǔमन 

मचुãुकाको हकमा 

बǒढमा ३ Ǒदन 

Ĥ.Ĥ.अ/सामािजक ǒवकास 

शाखा 

सोहȣ Ǒदन सज[Ǔमन 

मचुãुकाको हकमा 

बǒढमा ३ Ǒदन 

Ĥ.Ĥ.अ/सामािजक ǒवकास 

शाखा 

सोहȣ Ǒदन  Ĥ.Ĥ.अ/सामािजक ǒवकास 

शाखा 



 

 

१५ योजना इिèटमेटका 

लाǓग आवæयक पनȶ 

ĤǒĐया 

 उपभोƠा सǓमǓतले गरेको बैठकको Ǔनण[यकव 

ĤǓतǓलǒप 

 सàभाåयता अÚययन

 ǒवèततृ सवȶ¢ण

१६ योजना सàझौताका 

लाǓग आवæयक पनȶ 

ĤǒĐया 

 गाउँ भेलाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप

 वडा सǓमǓतको Ǔसफाǐरस

 बɇक खाता सʶालन

 उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य र Ǔनवेदन

 उपभोƠा सǓमǓतका सàपूण[ पदाǓधकारȣहǽको 

नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप

 अÚय¢,सिचव र कोषाÚय¢को अǓनवाय[ 

उपिèथǓत 

 लागत अनमुान र योजना èवीकृत Ĥमाण र 

योजना पिुèतका खाता

१७ योजनाको पेæकȧ 

फʪȿटका लाǓग 

आवæयक पनȶ 

ĤǒĐया 

 योजना सÈपǏ भएको भए 

सǓमǓतको Ǔसफाǐरस

 सàपूण[ खच[को वील भौचरहǽ आǑद 

 उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य

 योजना सँग सàबिÛधत उपभोƠा सǓमǓतलाई 

योजना हèतानतरण गरेको कागजात

 सामािजक र साव[जǓनक लेखापरȣ¢ण गरेको 

 अनगुमन सǓमǓतको Ǔसफाǐरस

१८ भƠुानी सàबिÛध 

ĤǒĐया 

 Ǔनवेदन 

 ǒवल भपा[इ

 वडा सǓमǓतको Ǔनण[य

 योजना सàबिÛध कागजात

 टोल ǒवकास सगँ सोको Ǔसफाǐरस

 कम[चारȣ एवं जनĤǓतǓनǓधको रोहवरमा 

उ.स.गठन गरेको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप

 संघसंèथाको लाǓग अनदुान भए Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको 

अवधारणा र Ĥèतावना 

 सामािजक र साव[जǓनक लेखापरȣ¢ण गरेको 

 अनगुमन सǓमǓतको Ǔसफाǐरस

१९ घ वग[को ठेकेदार 

अनमुǓत पğ  

 घरेल ुतथा साना उƭोग ǒवकास सǓमǓतमा

कàपनी रिजƶारको काया[लयमा दता[ Ĥमाण 

पğको ĤǓतǓलǒप

 आÛतǐरक राजƳ काया[लयबाट èथायी लेखा 
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उपभोƠा सǓमǓतले गरेको बैठकको Ǔनण[यकव 

सàभाåयता अÚययन 

ǒवèततृ सवȶ¢ण 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन 

गाउँ भेलाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

वडा सǓमǓतको Ǔसफाǐरस 

बɇक खाता सʶालन 

उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य र Ǔनवेदन 

उपभोƠा सǓमǓतका सàपूण[ पदाǓधकारȣहǽको 

नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

सिचव र कोषाÚय¢को अǓनवाय[ 

उपिèथǓत  

लागत अनमुान र योजना èवीकृत Ĥमाण र 

योजना पिुèतका खाता 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन 

योजना सÈपǏ भएको भए सàबिÛधत वडा 

सǓमǓतको Ǔसफाǐरस 

सàपूण[ खच[को वील भौचरहǽ आǑद  

उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य 

योजना सँग सàबिÛधत उपभोƠा सǓमǓतलाई 

योजना हèतानतरण गरेको कागजात 

सामािजक र साव[जǓनक लेखापरȣ¢ण गरेको  

अनगुमन सǓमǓतको Ǔसफाǐरस 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन 

ǒवल भपा[इ 

वडा सǓमǓतको Ǔनण[य 

योजना सàबिÛध कागजात 

टोल ǒवकास सगँ सोको Ǔसफाǐरस 

कम[चारȣ एवं जनĤǓतǓनǓधको रोहवरमा 

गठन गरेको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

संघसंèथाको लाǓग अनदुान भए Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको 

अवधारणा र Ĥèतावना  

सामािजक र साव[जǓनक लेखापरȣ¢ण गरेको  

अनगुमन सǓमǓतको Ǔसफाǐरस 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन 

घरेल ुतथा साना उƭोग ǒवकास सǓमǓतमा/ 

कàपनी रिजƶारको काया[लयमा दता[ Ĥमाण 

पğको ĤǓतǓलǒप 

आÛतǐरक राजƳ काया[लयबाट èथायी लेखा 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

 

सोहȣ Ǒदन  Ĥ.Ĥ.अ/योजना 

शाखा/पूवा[धार ǒवकास 

शाखा 

सोहȣ Ǒदन  Ĥ.Ĥ.अ/योजना 

शाखा/पूवा[धार ǒवकास 

शाखा 

सोहȣ Ǒदन  Ĥ.Ĥ.अ/योजना 

शाखा/पूवा[धार ǒवकास 

शाखा/आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा 

सोहȣ Ǒदन  Ĥ.Ĥ.अ/योजना 

शाखा/पूवा[धार ǒवकास 

शाखा/आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा 

Ĥ.Ĥ.अ/आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा/ पूवा[धार ǒवकास 

शाखा/भवन Ǔनमा[ण तथा 



 

 

नàबर PAN 

 औजार तथा अÛय सामानको ǒवमा सàबिÛध 

कागजात 

 बɇकमा ǽ.३०००००

भौचर 

 तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवेदन

२० टोल ǒवकास 

संèथाहǽको दता[ 

 टोल ǒवकास संèथा दता[ गनȶ बारेको टोल 

ǒवकास संèथाको बैठक Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप

 संèथाका सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकता 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप

 टोल ǒवकास संèथाको ǒवधान पाǐरत भएको 

Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप र ǒवधानको एक ĤǓत

 सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ

२१ ǒवƭालय खोãन 

अनमुǓत 

 Ǔनवेदन पğ

अनसुचुी ९ 

वडाको Ǔसफाǐरस

 कàपनी दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप

 ǒव.åय.स.को Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप

 निजकका सामदुाǒयक ǒवƭालयहǽको सहमǓत 

पğ 

 संèथापक åयवèथापन सǓमǓत र ĤधानाÚयापकको 

नागǐरकताको ĤǓत

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप

 क¢ागत शãुक तथा पा

Ǔनण[यहǽको ĤǓतǓलǒप

 वहालमा भए किàतमा 

घरभाडा सàझौताको ĤǓतǓलǒप

 ǒवƭालयको नाममा कुनै घर जÊगा भएमा सोको 

चाल ुआ.व

 èथलगत अ

२२ ǒवƭालय क¢ा थप 

अनमुǓत 

 Ǔनवेदन पğ सǒहत सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 

पğ  

 åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप

 ǒवƭालय सʶालन अनमुǓत पğको ĤǓतǓलǒप

 èथलगत अनगुमन सǓमǓतको Ǔसफाǐरस 

नोट: यस वडापğमा उãलेख हनु छुटेका ǒवषयबèतहुǽ ĤचǓलत काननु ुबमोिजम हनेुछन ्।
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PAN  दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

औजार तथा अÛय सामानको ǒवमा सàबिÛध 

 

३०००००।–  मौÏदात रहेको बɇक 

तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवेदन 

टोल ǒवकास संèथा दता[ गनȶ बारेको टोल 

ǒवकास संèथाको बैठक Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकता 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

टोल ǒवकास संèथाको ǒवधान पाǐरत भएको 

Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप र ǒवधानको एक ĤǓत 

सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

सोहȣ Ǒदन

Ǔनवेदन पğ, िश¢ा Ǔनयमावलȣ २०५९ को 

९ बमोिजम Ǔनवेदन र सàबिÛधत 

वडाको Ǔसफाǐरस 

कàपनी दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

को Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

निजकका सामदुाǒयक ǒवƭालयहǽको सहमǓत 

संèथापक åयवèथापन सǓमǓत र ĤधानाÚयापकको 

नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र िश¢कको शेि¢क 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

क¢ागत शãुक तथा पा.प.ुहǽ सàबिÛध 

Ǔनण[यहǽको ĤǓतǓलǒप 

वहालमा भए किàतमा ५ वष[का लाǓग गǐरएको 

घरभाडा सàझौताको ĤǓतǓलǒप 

ǒवƭालयको नाममा कुनै घर जÊगा भएमा सोको 

व.मा सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसद 

èथलगत अनगुमन सǓमǓत Ǔसफाǐरस 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

 

Ǔनवेदन पğ सǒहत सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 

åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

ǒवƭालय सʶालन अनमुǓत पğको ĤǓतǓलǒप 

èथलगत अनगुमन सǓमǓतको Ǔसफाǐरस  

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

ĤǒĐया पूरा भएमा 

चैğ मसाÛतसàममा 

अÛमǓत Ǒदने

यस वडापğमा उãलेख हनु छुटेका ǒवषयबèतहुǽ ĤचǓलत काननु ुबमोिजम हनेुछन ्।

भǓूम åयवèथापन शाखा 

सोहȣ Ǒदन Ĥ.Ĥ.अ/सामािजक ǒवकास 

शाखा/Ĥशासन शाखा 

Ĥ.Ĥ.अ/सामािजक ǒवकास 

शाखा/Ĥशासन शाखा 

ĤǒĐया पूरा भएमा 

चैğ मसाÛतसàममा 

अÛमǓत Ǒदने 

Ĥ.Ĥ.अ/सामािजक ǒवकास 

शाखा/Ĥशासन शाखा 

यस वडापğमा उãलेख हनु छुटेका ǒवषयबèतहुǽ ĤचǓलत काननु ुबमोिजम हनेुछन ्। 



 

 

काया[लयबाट हनु ेसेवा Ĥवाहको अधार र ĤǓतवƨता 

 काया[लयबाट सेवा Ĥवाह गदा[ ĤचǓलत काननु 

 सेवा Ĥवाह नागǐरकको हकǒहतमा पूण[ केिÛदकृत

 कम[चारȣबाट सेवाĒाहȣ ĤǓत नĨ åयवहारको Ĥदशन एवंम सेवाĒाहȣ जनताबाट कम[चारȣ ĤǓत सदभाव र ǒवƳास ĤƯ हनुछे 

भǏे अपे¢ा काया[लयले गरेको छ । 

 सशुासनको अǓभवǒृƨ, जनसहभाǓगता

हनेुछन ्। 

६. सेवा Ĥदान गनȶ शाखा र िजàमेवार कम[चारȣ

Ǔस.नं. शाखा/इकाई/काय[Đम 

१ काया[लय Ĥमखु नरेश

२ आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ǔबमल साउद

३ सूचना ĤǒवǓध  जीवन कुमार वलȣ

४ 

Ĥशासन शाखा 

नǒवन Ĥसाद ǐरमाल

५ लोकेÛġĤसाद ढुǍाना

६ पानसरा कुमारȣ बढुा

७ 

पवुा[धार शाखा 

गौतम Ǔबƴ

८ चÛदा

९ कृçण खÔका

१० 

११ 

१२ तपÛेġ

१३ खगÛेġ

१४ उदयराम

१५ 

१६ 

आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण 

शाखा जनक Ĥसाद

१७ 

कृǒष शाखा 

पदम बहादरु

१८ Ǒदपक

नǒवन कुमार ढुǍाना

१९ 
पश ुशाखा 

नपृ Ĥसाद

२० खगÛेġ

२१ मǒहला बालबाǓलका चाँदनी चÛद
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काया[लयबाट हनेु सेवा Ĥवाहको अधार र ĤǓतवƨता  

काया[लयबाट सेवा Ĥवाह गदा[ ĤचǓलत काननु , नेपाल सरकारको Ǔनण[य, पǐरपğ समेतलाई पूण[ अनसुरण गǐरनेछ । 

सेवा Ĥवाह नागǐरकको हकǒहतमा पूण[ केिÛदकृत (People Centered) रहनकुो अǓतǐरƠ पूण[ पारदशȸ ढंगबा

कम[चारȣबाट सेवाĒाहȣ ĤǓत नĨ åयवहारको Ĥदशन एवंम सेवाĒाहȣ जनताबाट कम[चारȣ ĤǓत सदभाव र ǒवƳास ĤƯ हनुछे 

भǏे अपे¢ा काया[लयले गरेको छ ।  

जनसहभाǓगता,  समयको पालना िजàमेवारȣपनको बोध ħƴाचार ǓनयÛğण सेवा 

सेवा Ĥदान गनȶ शाखा र िजàमेवार कम[चारȣ 

कम[चारȣको नाम,थर पद 

नरेश बहादरु बोहरा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

Ǔबमल साउद लेखा अǓधकृत/FRA फोकल पश[न

जीवन कुमार वलȣ सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत / सूचना अǓधकारȣ

नǒवन Ĥसाद ǐरमाल Ĥशासन शाखा Ĥमखु/ǒवपद सàपक[  åयिƠ

लोकेÛġĤसाद ढुǍाना कàÜयटुर अपरेटर/मेÔपा फोकल पस[न

पानसरा कुमारȣ बढुा दता[ चलानी / राजƳ 

गौतम Ǔबƴ इिÛजǓनयर/ĤाǒवǓधक शाखा Ĥमखु

चÛदा कुमारȣ चौधरȣ इिÛजǓनयर 

कृçण खÔका पवुा[धार ǒवकास शाखा 

अजु[न चौधरȣ अǓसƴेÛट सव-इिÛजǓनयर 

धनƳेर यादव अǓसƴेÛट सव-इिÛजǓनयर 

तपेÛġ Ĥसाद जैसी अǓसƴेÛट सव-इिÛजǓनयर 

खगÛेġ बहादरु थापा अǓसƴेÛट सव-इिÛजǓनयर 

उदयराम बढुा अǓसƴेÛट सव-इिÛजǓनयर 

भरत बहादरु बढुा अǓसƴेÛट सव-इिÛजǓनयर 

जनक Ĥसाद उपाÚयाय 

आ.ले.प शाखा / सहकारȣ तथा गǐरǒव 
Ǔनवारण शाखा Ĥमखु 

पदम बहादरु बढुा नायव ĤाǒवǓधक सहायक 

Ǒदपक वहादरु बढुा नायव ĤाǒवǓधक सहायक 

नǒवन कुमार ढुǍाना कृǒष अǓधकृत 

नपृ Ĥसाद भÖडारȣ   

खगÛेġ Ĥसाद जैसी   

चाँदनी चÛद मǒहला बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक 

पǐरपğ समेतलाई पूण[ अनसुरण गǐरनेछ ।  

रहनकुो अǓतǐरƠ पूण[ पारदशȸ ढंगबाट हनेुछ।  

कम[चारȣबाट सेवाĒाहȣ ĤǓत नĨ åयवहारको Ĥदशन एवंम सेवाĒाहȣ जनताबाट कम[चारȣ ĤǓत सदभाव र ǒवƳास ĤƯ हनेुछ 

समयको पालना िजàमेवारȣपनको बोध ħƴाचार ǓनयÛğण सेवा Ĥवाहको Ĥमखु आधार 

फोन नं 

 9864811102 

फोकल पश[न 9864811073 

सूचना अǓधकारȣ 9864811311 

ǒवपद सàपक[  åयिƠ 9863903396 

मेÔपा फोकल पस[न 9848476647 

9840776549 

शाखा Ĥमखु 9864811128 

9845736753 

9865907278 

9742964748 

9816770200 

9842680309 

9868437425 

9868485353 

9868485315 

सहकारȣ तथा गǐरǒव 

9868527740 

9864811203 

9842212760 

9847297137 

9864811206 

9842680309 

बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक 9864811578 



 

 

तथा जेƵ नागǐरक शाखा  

२२ Ǔगता शाहȣ

२३ िजÛसी शाखा नǓबन

२४ 
ĤधानमÛğी रोजगार 

शाखा 

Ĥमे

२५ Ǒदपक

२६ लêमी

२७ Ûयाǒयक सǓमǓत कृçण

२८ सामािजक सरु¢ा तथा 
पिʷकरण शाखा 

Ĥकाश

२९ ǑदपेÛġ

३० लघउुƭम ǒवकास 
काय[Đम 

नǓबन

३१ èमǓृत

३२ नापी शाखा चĐ

३३ सहकारȣ शाखा जनक Ĥसाद

३४ ढकारȣ आखँा उपचार 
केÛġ 

पजुा

३५ नरेश

३६   सज[न बहादरु बडवुाल

३७ 

वडा नं.१ को काया[लय 

कमल Ĥसाद

३८ पानसरा

३९ बेलु

४० 

वडा नं.२ को काया[लय 

Ǔतलक

४१ Ǔसता

४२ Ǔसज[ना

४३ 

वडा नं.३ को काया[लय 

सजुता

४४ कृçण

४५ चÛġा

४६ 

वडा नं.४ को काया[लय ४७ सǒǍता

४८ 

४९ 
वडा नं.५ को काया[लय 

५० ǒवÛġा

29 

शाखा (Ĥमखु) 

Ǔगता शाहȣ मनोसामािजक परामश[ कता[

नǓबन Ĥसाद ǐरमाल िजÛसी शाखा Ĥमखु 

Ĥमे बहादरु साँउद रोजगार सेवा केÛġ Ĥमखु 

Ǒदपक बहादरु बढुा रोजगार सहायक 

लêमी बढुा   

कृçण Ĥसाद देवकोटा उजरुȣ Ĥशासक 

Ĥकाश बहादर सावद एम.आइ.एस.अपरेटर 

ǑदपेÛġ बहादरु शाहȣ ǒफãड सहायक 

नǓबन बहादरु बढुा उƭम ǒवकास सहजकता[ 

èमǓृत सावद उƭम ǒवकास सहजकता[ 

चĐ बहादरु साउँद अǓमन 

जनक Ĥसाद उपाÚयाय सहकारȣ तथा गǐरǒव Ǔनवारण शाखा Ĥमखु

पजुा कुमारȣ कुæमी नेğ सहायक 

नरेश बहादरु बढुा काया[लय सहयोगी 

सज[न बहादरु बडवुाल वडा नं ८ को काया[लय 

कमल Ĥसाद भÖडारȣ वडा सिचव 

पानसरा ǒवƴ कँुवर Ĥशासन सहायक 

बेल ुकुमारȣ ǒव.सी. ना.प.èवा.Ĥा. 

Ǔतलक बहादरु भʣराई वडा सिचव/खा.पा.स.टे. 

Ǔसता कुमारȣ ǒव.सी ना.Ĥा.स. 

Ǔसज[ना योगी स.क.अ. 

सजुता भʣराई वडा सिचव/अ.न.Ǔम. 

कृçण बहादरु बढुा स.क.अ. 

चÛġा बढुा ना.प.èवा.Ĥा. 

अमर ǒव.क. वडा सिचव/Ǔस.अ.हेव. 

सǒǍता कुमारȣ बढुा स.क.अ. 

धना साउँद ना.Ĥा.स. 

अजय कुमार यादव वडा सिचव 

ǒवÛġा साउँद थापा Ĥशासन सहायक 

परामश[ कता[   

9863903396 

9864811854 

9848410204 

  

9848555666 

9847137223 

9843476369 

9865641324 

9869735652 

9843215359 

गǐरǒव Ǔनवारण शाखा Ĥमखु 9868527740 

  

  

 99848551198 

9864811573 

9848585554 

9868722351 

9848448044 

9868559566 

9748239048 

9864811573 

9865912777 

9865753168 

 9840172072 

9764237887 

9749460883 

9806855169 

9864985166 



 

 

५१ खकेÛġ

५२ तलुȣ

५३ 

वडा नं.६ को काया[लय 
५४ मोहन

५५ Ǔभम बहादरु

५६ रमला

५७ 

वडा नं.७ को काया[लय 

ǒवर बहादरु

५८ मनोहर थापा

५९ कǒपल ǒवƴ

६० 
वडा नं.८ को काया[लय 

सज[न
बडवुाल

६१ Ǒदपक

६२ Ǔमन बहादरु

६३ 

बह¢ुğेीय पोषण 

काय[Đम हǐरभƠ

६४ खानपेानी सरसफाइ हेमराज

६५ 

सवारȣ चालक 

ǑदǓलप

६६ Ǔभम बहादरु

६७ 

६८ तरकारȣ संकलन केÛġ ǒवशाल कामी

६९ 

काया[लय सहयोगी 

दान बहादरु

७० पजुा

७१ इÛġ

७२ देउमल Ǔसंह

७३ पूण[

७४ Ǔनज[ला

७५ नपृ कामी

७६ पǒवğा

७७ Ǒदनेश

७८ चÛġकला

७९ गणेश
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खकेÛġ ǒव.क. ना.प.èवा.Ĥा. 

तलुȣ कुमारȣ थापा ना.Ĥा.स. 

धम[राज बढुा वडा सिचव/खा.पा.स.टे.  

मोहन बहादरु Ǔब.सी Ĥशासन सहायक 

Ǔभम बहादरु ǒव.क. ना.प.èवा.Ĥा. 

रमला कुमारȣ थापा ना.Ĥा.स. 

ǒवर बहादरु चौरǓसया वडा सिचव 

मनोहर थापा Ĥशासन सहायक 

कǒपल ǒवƴ ना.प.èवा.Ĥा. 
सज[न बहादरु ǓसजापǓत 
बडवुाल वडा सिचव 

Ǒदपक बहादरु बढुा स.क.अ. 

Ǔमन बहादरु खÔका ना.प.èवा.Ĥा. 

हǐरभƠ उपाÚयाय पोषण èवयंसेवक 

हेमराज बढुा पलàबर 

ǑदǓलप ǒव.क. ह.स.चा. 

Ǔभम बहादरु नेपालȣ एàबलेुÛस चालक 

अजु[न बहादरु शाहȣ जेǓसǒव अपरेटर 

ǒवशाल कामी तरकारȣ संकलन सहयोगी 

दान बहादरु कामी गा.पा.का.स. 

पजुा कुमारȣ थापा गा.पा.का.स. 

इÛġ बहादरु ǒवƴ èवाèØय का.स. 

देउमल Ǔसंह बढुा पश ुशाखा का.स. 

पूण[ बहादरु बढुा कृǒष शाखा का.स. 

Ǔनज[ला कुमाǐर शाहȣ Ûयाǒयक सǓमǓत का.स. 

नपृ कामी मालȣ 

पǒवğा बढुा मालȣ 

Ǒदनेश बहादरु बढुा नागǐरक आरोÊय केÛġ का.

चÛġकला नेपालȣ वडा नं.१ का.स. 

गणेश बहादरु चलाउने वडा नं.२ का.स. 

9848199183 

9864552600 

9848628834 

9865749252 

9842212877 

9849755128 

9817277476 

9842199689 

9868780769 

9864811334 

  

9848466518 

9861860646 

  

9849196580 

9848400432 

9868180849 

9845935970 

9868825077 

  

9865641095 

9868441332 

9843257557 

  

  

  

आरोÊय केÛġ का.स.   

9848324334 

9869662129 



 

 

८० कृçण

८१ लǓलत ढोलȣ

८२ देवÛेġ

८३ तलेु कामी

८४ 

८५ 

 
 

èवाèØय संèथाका

Ǔस.
नं. 

 èवाèथ कमȸको नाम 

१ खàम बहादरु नेपालȣ Ǔस

२ धनसरा बढुा 

३ सàझना Ǔगरȣ 

४ िजत कुमारȣ बढुा 

५ िजत कुमारȣ उपाÚयाय 

६ गणेश बहादरु बढुा ãवाव अ

७ जानकȧ रावल का

८ Ǒदला थापा èवीपर

१ बल बहादरु बढुा Ǔस

२ कौिशãला साउँद Ǔस

३ Ĥमे बहादरु नपेालȣ 

४ राधा ǒवƴ 

५ लêमी शाहȣ 

६ अÜसरा शाहȣ 

७ ǽपक बहादरु ठकुãला ãवाव अ

८ महेÛġ बहादरु ǒवƴ का

९ रंगा कामी èवीपर

बढुासैन आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ
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कृçण बहादरु ǒव.क. वडा नं.३ का.स. 

लǓलत ढोलȣ वडा नं.४ का.स. 

देवÛेġ बहादरु साउँद वडा नं.५ का.स. 

तलेु कामी वडा नं.६ का.स. 

  वडा नं.७ का.स. 

  वडा नं.८ का.स. 

  
èवाèØय संèथाका काय[रत कम[चारȣहरको ǒववरण 

पद मोबालइ नं. 

ढकारȣ èवाèØय चौकȧ 

Ǔस.अ.हे.व. 

अ.हे.व. 

अ.न.मी. 

अ.न.मी. 

अ.न.मी. 

ãवाव अ. 

का.स. 

èवीपर 

ǒहÍमा èवाèØय चौकȧ 

Ǔस.अ.हे.व. 

Ǔस.अ.हे.व. 

अ.हे.व. 

अ.न.मी. 

अ.न.मी. 

अ.न.मी. 

ãवाव अ. 

का.स. 

èवीपर 

बढुासैन आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ 

9844351318 

9865576346 

  

9845921782 

  

9867593601 

 

 

 

 

9847466623 
 

9856768003 
 

9841001058 
 

9864949202 
 

9865742167 
 

9864491303 
 

9868483130 
 

9848645859 
 

 
9848550846 

 
9843319928 

 
9869915540 

 
9843980663 

 
9860794616 

 
9869757613 

 
9868585522 

 
9749962496 

 
9848621629 

 

 



 

 

१ सजुता भʣराई 

२ नÛजरȣ बढुा मगर 

३ कमला बढुा  

४ लêमी ǒवƴ 

५ कमला कुमारȣ बढुा èवीपर

१ अमर ǒव.क. Ǔस

२ लोक बहादरु बढुा हे

३ ǒहमालिजत थापा 

४ पǒवğा साउँद Ǔस

५ कुमारȣ िखमा साउँद 

६ नवराज थापा ãया

७ दगुा[ ǒव.क. का

१ लêमण बहादरु साउँद 

२ धमȸ कुमारȣ बढुा 

३ कमला कुमारȣ बढुा का

मैकाडाडँा आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ

१ ǒवमला रावत 

२ Ǔगता कुमारȣ ǒव.सी. 

 

ǒवǓनता ǒव.क. 

  संǓगता थापा का

  हेमा साउँद थापा èवीपर

१ सिचन रावल 

२ खेमराज थापा 

३ तारा ǒव.क. Ǔस

४ Ǔनरा कुमारȣ साउँद 

५ कण[ बहादरु थापा का

६ मनसरा बढुा èवीपर
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अ.न.मी. 

अ.हे.व. 

अ.न.मी. 

अ.हे.व. 

èवीपर 

बलाता èवाèØय चौकȧ 

Ǔस.अ.हे.व. 

हे.अ. 

अ.हे.व. 

Ǔस.अ.न.मी. 

अ.न.मी. 

ãयाव अ. 

का.स. 

चैनपरु आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ 

अ.हे.व. 

अ.न.मी. 

का.स. 

मैकाडाडँा आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ 

अ.हे.व. 

अ.न.मी. 

अ.न.मी. 

का.स. 

èवीपर 

ढुǍाचाãना èवाèØय चौकȧ 

अ.हे.व. 

अ.हे.व. 

Ǔस.अ.न.मी. 

अ.न.मी. 

का.स. 

èवीपर 

9848577076 
 

9844179823 
 

9868742065 
 

9742452325 
 

9868742065 
 

 
9858442166 

 
9868558049 

 
9868761194 

 
9865743778 

 
9846443247 

 
9846862541 

 
9765454020 

 

 
9865989357 

 
9868549033 

 
9768206401 

 

 
9866108127 

 
9768269285 

 
9864322911 

 
9865912644 

 
9867445996 

 

 
9867349706 

 
9861628326 

 
9842680092 

 
9842328230 

 
9767870496 

 
9766205995 

 



 

 

घोडाखादँ आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ

१ सयु[ बहादरु साउँद 

२ मǓनषा बढुा 

३ राज ुǒव.सी. 

४ भरत ǒव.क. का

५ गौरा कुमारȣ बढुा èवीपर

घोडासैन आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ

१ धना कुमारȣ जैसी 

२ वषा[ बढुा 

३ धम[राज उपाÚयाय का

४ कौसी वड èवीपर

Ǔस.नं नाम थर 

१ Ĥकाश बहादरु साउद 

२ नेğकला देवी शाहȣ 

३ उमा बहादरु बढुा 

४ पाव[ती कुमारȣ साउद 

५ सरा देवी ढोलȣ 

६ नयाँराम भÖडारȣ 

७ महािजत Ǔब.क 

८ चÛġ बहादरु साउद 

९ Ǔसता देवी शाहȣ 

१० डàमरा Ǔब.क 

११ इÛġा देवी शाहȣ 

१२ नवराज नेपालȣ 

१३ चÛġ बहादरु बढुा 

१४ इÛġा देवी बढुा 

१५ लǓलता नेपालȣ 

१६ जगत बहादरु बढुा 

१७ पदम बढुा 
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घोडाखादँ आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ 

अ.हे.व. 

अ.न.मी. 

अ.न.मी. 

का.स. 

èवीपर 

घोडासैन आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ 

अ.हे.व. 

अ.न.मी. 

का.स. 

èवीपर 

पद ठेगाना 

गा.पा अÚय¢ गा.पा. 

गा.पा उपाÚय¢ गा.पा. 

वडा अÚय¢ वडा नं १ 

मǒहला सदèय वडा नं १ 

दǓलत मǒहला 
सदèय वडा नं १ 

वडा सदèय वडा नं १ 

वडा सदèय वडा नं १ 

वडा अÚय¢ वडा नं २ 

मǒहला सदèय वडा नं २ 

दǓलत मǒहला 
सदèय वडा नं २ 

वडा सदèय वडा नं २ 

वडा सदèय वडा नं २ 

वडा अÚय¢ वडा नं ३ 

मǒहला सदèय वडा नं ३ 

दǓलत मǒहला 
सदèय वडा नं ३ 

वडा सदèय वडा नं ३ 

वडा सदèय वडा नं ३ 

 
9862718516 

 
9864913159 

 
9869553803 

 
9842680711 

 
9767693107 

 

 
9860634373 

 
9845933022 

 
9863402713 

 
9848815799 

 सàपक[  नं  

9860371282 

9840658075 

9867264990 

9867311734 

9867312668 

9846328393 

9844685800 

9868788356 

9865666940 

9845935929 

9860415661 

9863112495 

9848411049 

9863094422 

9749446074 

9865750285 

9868746840 



 

 

१८ पहलवान थापा 

१९ मǓनषा देवी सावद 

२० ǒकØथी कामी 

२१ बस ुदेवी सावद 

२२ कण[ बहादरु सावद 

२३ कण[ बहादरु साउद 

२४ इसरा देवी साउद 

२५ धौलȣ कामी 

२६ गगन थापा 

२७ हंसे बढुा 

२८ Ĥकाश बहादरु थापा 

२९ पदमा देवी थापा 

३० जनुा देवी दमाई 

३१ कण[ बहादरु बढुा 

३२ जनक बहादरु कामी 

३३ राम बहादरु थापा 

३४ तãु¢ा देवी थापा 

३५ जौकला कामी 

३६ उÏजले थापा 

३७ Ǔभम बहादरु कामी 

३८ उƮराज उपाÚयाय 

३९ पाव[ती परुȣ 

४० रƤा Ǔब.क. 

४१ Ʈारȣका Ĥसाद उपाÚयाय 

४२ नÛदाराम खÔका 

४३ लाल बहादरु कामी 

४४ हèत बहादरु Ǔब.क. 
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वडा अÚय¢ वडा नं ४ 

मǒहला सदèय वडा नं ४ 

दǓलत मǒहला 
सदèय वडा नं ४ 

वडा सदèय वडा नं ४ 

वडा सदèय वडा नं ४ 

वडा अÚय¢ वडा नं ५ 

मǒहला सदèय वडा नं ५ 

दǓलत मǒहला 
सदèय वडा नं ५ 

वडा सदèय वडा नं ५ 

वडा सदèय वडा नं ५ 

वडा अÚय¢ वडा नं ६ 

मǒहला सदèय वडा नं ६ 

दǓलत मǒहला 
सदèय वडा नं ६ 

वडा सदèय वडा नं ६ 

वडा सदèय वडा नं ६ 

वडा अÚय¢ वडा नं ७ 

मǒहला सदèय वडा नं ७ 

दǓलत मǒहला 
सदèय वडा नं ७ 

वडा सदèय वडा नं ७ 

वडा सदèय वडा नं ७ 

वडा अÚय¢ वडा नं ८ 

मǒहला सदèय वडा नं ८ 

दǓलत मǒहला 
सदèय वडा नं ८ 

वडा सदèय वडा नं ८ 

वडा सदèय वडा नं ८ 

दǓलत/अãपसंÉय
क वडा नं ७ 

दǓलत/अãपसंÉय
क वडा नं १ 

9848654966 

9865578610 

9863219494 

9868856330 

9866499402 

986594557 

9847819054 

9864327831 

9769012895 

9742263789 

9865531266 

9844355245 

9864916935 

9848646611 

9843424681 

9868545578 

9748324368 

9748324105 

9748324573 

9749844706 

9848628902 

9842225464 

9842328730 

9848522795 

9848203914 

9842328153 

9865975932 



 

 

 

 काित[क, मंिसर र पौष मǑहनाको èवाèØय शाखाको सàपाǑदत कामको ǒववरण
 ०८२ काित[क, मिंसर र पौष मǑहनाको मािसक बैठक सàपÛन

 ०८२ काित[क, मिंसर र पौष मǑहनाको िनयिमत खोप 

 èवाèØय सèंथाहǽलाई दोİो ğैमािसक औषिध ǒवतरण

 ०८२ काित[कमा राǒƶय िभटािमन 

 ०८२ काित[क, मिंसर र पौष मǑहनाको मात ृतथा नविशश ुकाय[Đम अÛतग[त यातायात खच[ भƠुानी

 Ǒदघ[ रोगीहǽको उपचार खच[ भƠुानी

 गभ[वित पोषण कोसेली èवाèØय सèंथाहǽलाई भƠुानी

 Ēािमण अãĚासाउÖड काय[Đम संचालन

काित[क, मिंसर र पौष मǑहनाको कृǒष शाखाको  सàपÛन गǐरएका ǑĐ

 ७५ Ĥितशत अनुदानमा कृǒष याǔÛğकररण माग ।

 ५० Ĥितशत अनदुानमा बेमौसमी तरकारȣको ǒवउ माग ।

 ५० Ĥितशत अनदुानमा Ǒहउदे फलफुल ǒवǽवाको माग ।

 काय[Đम अनगुमन । 

 ǒविभÛन बािलमा लागेका रोग तथा Ǒकराको अनगुमत तथा िनयÛğरण ।

 ǒविभÛन काया[लय सगं समÛवय तथा सहǔजकरण ।

 काया[लयमा हुने दैिनक कृयाकलापहǽ

काित[क, मिंसर र पौष मसाÛत सàम पूवा[धार
 िनमा[णाधीन गाउँपािलका ĤशासǑकय भवनको अनगुमन गǐरयो ।
   िनमा[णािधन १० सैयाँ अèपतालको काम सÑचालन नभएकोले काम सÑचालन र सàपÛन गन[का लािग िचÓठȤ  लǔेख

बढाइयो । 
 बाकȧU रहेको वडामा सÑचालन हुने 
 संध र Ĥदेश सरकारबाट हèताÛतǐरत काय[ĐमहǾका Ǒफãड अनगुमन
  संध र Ĥदेश सरकारबाट हèताÛतǐरत काय[ĐमहǾका 

दानतडाठुलाखेतिचसािसचाईकुलोिनमा[णवडानं
गराइयो । 

 बुढासनै खेलमदैानको èतर उÛनित गǐरयो ।
  गाउँपािलका िभğका ǒविभÛन सडकहǾका èतर उÛनित गरȣयो ।  
 िनमा[णािधन रहेका िनमा[ण काय[
  वडामा सÑचालनभएका िनमा[ण सàपÛन योजनाहǾका अनुगमन गरȣ Ĥाǒविधक ǒवल बनाइ भुƠानीको लागी फाइल बनाइयो ।

 

काित[क, मिंसर र पौष मसाÛत सàम योजना
Đ.स.ं योजनाको नाम/ठेगाना 
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मǑहनाको èवाèØय शाखाको सàपाǑदत कामको ǒववरण । 

मिंसर र पौष मǑहनाको मािसक बैठक सàपÛन । 

मिंसर र पौष मǑहनाको िनयिमत खोप काय[Đम सàपÛन । 

èवाèØय सèंथाहǽलाई दोİो ğैमािसक औषिध ǒवतरण । 

काित[कमा राǒƶय िभटािमन  ए  काय[Đम सàपÛन । 

मिंसर र पौष मǑहनाको मात ृतथा नविशश ुकाय[Đम अÛतग[त यातायात खच[ भƠुानी

भƠुानी । 

गभ[वित पोषण कोसेली èवाèØय सèंथाहǽलाई भƠुानी । 

Ēािमण अãĚासाउÖड काय[Đम संचालन । 

कृǒष शाखाको  सàपÛन गǐरएका ǑĐयाकलापहǽ । 

Ĥितशत अनदुानमा कृǒष याǔÛğकररण माग । 

तरकारȣको ǒवउ माग । 

Ĥितशत अनुदानमा Ǒहउदे फलफुल ǒवǽवाको माग । 

ǒविभÛन बािलमा लागेका रोग तथा Ǒकराको अनुगमत तथा िनयÛğरण । 

ǒविभÛन काया[लय संग समÛवय तथा सहǔजकरण । 

काया[लयमा हुने दैिनक कृयाकलापहǽ । 

पूवा[धार ǒवकास शाखा Ƨारा भएका Ǒकया[कलापहǾ :- 
िनमा[णाधीन गाउँपािलका ĤशासǑकय भवनको अनगुमन गǐरयो । 

सैयाँ अèपतालको काम सÑचालन नभएकोले काम सÑचालन र सàपÛन गन[का लािग िचÓठȤ  लेǔख

बाकȧU रहेको वडामा सÑचालन हुने योजनाहǾको सभȶ गरेर एǔèटमेट तयार गरȣ योजना सàझौता गराइयो ।
संध र Ĥदेश सरकारबाट हèताÛतǐरत काय[ĐमहǾका Ǒफãड अनगुमन, इǔèतमते, सàझौता र काय[ सÛचालन गराइयो ।
संध र Ĥदेश सरकारबाट हèताÛतǐरत काय[ĐमहǾका ( ãयालेबगरतãलोठुलासनैिसँचाईकुलोिनमा[
दानतडाठुलाखेतिचसािसचाईकुलोिनमा[णवडान.ं २ )Ǒफãड अनगुमन, इǔèतमते तयार गरȣ ठेÈका खोली

बुढासनै खेलमैदानको èतर उÛनित गǐरयो । 
गाउँपािलका िभğका ǒविभÛन सडकहǾका èतर उÛनित गरȣयो ।   

िनमा[णािधन रहेका िनमा[ण काय[हǽको सपुǐरवे¢ण तथा केǑह पुराना योजनाहǽको अनगुमन गǐरयो।
भएका िनमा[ण सàपÛन योजनाहǾका अनगुमन गरȣ Ĥाǒविधक ǒवल बनाइ भƠुानीको लागी फाइल बनाइयो ।

योजना शाखा Ƨारा भएका Ǒकया[कलापहǾ :- 

योजनाको कुल रकम 

मंिसर र पौष मǑहनाको मात ृतथा नविशश ुकाय[Đम अÛतग[त यातायात खच[ भƠुानी । 

सैयाँ अèपतालको काम सÑचालन नभएकोले काम सÑचालन र सàपÛन गन[का लािग िचÓठȤ  लǔेखकाय[ अगाडȣ 

योजनाहǾको सभȶ गरेर एǔèटमेट तयार गरȣ योजना सàझौता गराइयो । 
सàझौता र काय[ सÛचालन गराइयो । 

ãयालेबगरतãलोठुलासनैिसचँाईकुलोिनमा[णर 
इǔèतमते तयार गरȣ ठेÈका खोली, सàझौता गराइ काय[ सÛचालन 

हǽको सपुǐरवे¢ण तथा केǑह पुराना योजनाहǽको अनुगमन गǐरयो। 
भएका िनमा[ण सàपÛन योजनाहǾका अनगुमन गरȣ Ĥाǒविधक ǒवल बनाइ भƠुानीको लागी फाइल बनाइयो । 

काया[Ûवयनको अवèथा 



 

 

१ मãलो जबत खा.पा.मम[त वडा नं

२ ǑहÍमा कापडा बागबेƣे सडक िनमा[ण योजना वडा नं

३ मãलो भकुÛडेगडा खा.पा. मम[त ढकारȣ

४ पेटारेपडा महुान जारȣमे खा.पा. 

५ ǑहÍमा कापडा बरा हलेसी Ēा.सडक िनमा[ण ढकारȣ

६ भाकेसडा खा.पा. मम[त ढकारȣ 

७ जुन बÊने महुान बलातीवाडा ढकारȣ

८ तोलसनै खा.पा. मम[त योजना ढकारȣ 

९ बुढाखोला पानीघÒट िन.योजना ढकारȣ

१० काया[लय िनवास तथा Ĥित¢ालय िन

११ बुढाखोला महुान िसतंोला िसचाई पोखरȣ िनमा[ण वडा नं

१२ वडा न.ं २ को वडा काया[लय खा

१३ ताली बेराज ुसडक िनमा[ण योजना वडा नं

१४ नागाथाला ǒपपल चौतारो िनमा[ण वडा नं

१५ गुडुगाड सडक मम[त वडा न.०७

१६ कापडȣखोला पानीघÒट िनमा[ण योजना ढकारȣ

१७ कोलगडा ǐरटापानी पोखरȣ िनमा[ण वडा नं

१८ 

 

 

भौरेगाउँ सीम मǔÛदर िनमा[ण वडा नं

 

१९ बुढाखोला गैराघर बुãजी खा.पा
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मम[त वडा नं.०४।  १५०००० 

ǑहÍमा कापडा बागबेƣे सडक िनमा[ण योजना वडा न.ं ०३। २५०००० 

मम[त ढकारȣ -०२। १००००० 

. मम[त ढकारȣ -०२। ५०००० 

सडक िनमा[ण ढकारȣ-०३। ४००००० 

मम[त ढकारȣ -०१। १००००० 

जनु बÊने महुान बलातीवाडा ढकारȣ-०२। १००००० 

मम[त योजना ढकारȣ -०३। १००००० 

योजना ढकारȣ-०३ १००००० 

काया[लय िनवास तथा Ĥित¢ालय िन. ढकारȣ-०२। ५००००० 

बुढाखोला महुान िसतंोला िसचाई पोखरȣ िनमा[ण वडा न.ं०२ १५०००० 

को वडा काया[लय खा.पा.िनमा[ण तथा मम[त।  १००००० 

ताली बेराज ुसडक िनमा[ण योजना वडा न.ं ०३। ११००००० 

नागाथाला ǒपपल चौतारो िनमा[ण वडा न.ं०४। १००००० 

०७। ३२५००० 

कापडȣखोला पानीघÒट िनमा[ण योजना ढकारȣ-०३। १००००० 

कोलगडा ǐरटापानी पोखरȣ िनमा[ण वडा न.ं ०३। १००००० 

भौरेगाउँ सीम मǔÛदर िनमा[ण वडा नं. ०१। २५०००० 

पा. मलुसधुार वडा न.ं०३। १००००० 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 



 

 

२० मेलसैन Ēा.स.िनमा[ण योजना वडा नं

२१ Ǒकमडा पालाकाटे खा.पा. िनमा[ण योजना वडा नं

२२ मãलो ठुलासैन खा.पा. मम[त वडा नं

२३ बेराजु टोल खा.पा. मम[त वडा.

२४ नायकापडा पानी पोखरȣ िनमा[ण योजना वडा नं

२५ धारपानी महुान खराला खोला िसचाई योजना वडा नं

२६ सरèवती आ.ǒव. Ǒफãड कǑटÌग योजना वडा नं

२७ बेताल थान िनमा[ण योजना वडा नं

२८ बषा[ली देǔख हडनाउली सàम सडक Ēाǒवल योजना वडानं

२९ केलाǽख महुान मलुडुफा खा.पा

३० बासãला बÖडालीमाडु मǔÛदर मम[त वडा नं

३१ िलडेमेला महुान बाÍकोटȣवाडा खा

३२ खǑडकाǽख िसचाई पोखरȣ मम[त वडा नं

३३ धइुनाखोला आमǽख खा.पा. मम[त वडा नं

३४ दोबाटा खा.पा. मम[त वडा नं.०२

३५ तुचारपानी खा.पा. िनमा[ण वडा नं

३६ ǔखराǽख èयाउड खा.पा.मलुसुधार वडा नं

३७ औषधी ǒवतरण क¢ तथा फिन[चर िनमा[ण वडा नं

३८ नरउला ǐरमाडाँडा खा.पा. मम[त योजना वडा नं
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िनमा[ण योजना वडा न.ं०३ ३००००० 

िनमा[ण योजना वडा न.ं०८ १००००० 

मम[त वडा न.ं०३ ५०००० 

.नं.०३ १००००० 

नायकापडा पानी पोखरȣ िनमा[ण योजना वडा न.ं०३ १००००० 

धारपानी महुान खराला खोला िसचाई योजना वडा न.ं०७ ४००००० 

Ǒफãड कǑटÌग योजना वडा नं.०७ २५०००० 

बेताल थान िनमा[ण योजना वडा न.ं०७ २००००० 

बषा[ली देǔख हडनाउली सàम सडक Ēाǒवल योजना वडानं.०१ २००००० 

पा. मम[त वडानं. ०१ ३००००० 

बासãला बÖडालीमाडु मǔÛदर मम[त वडा न.ं०१ २००००० 

िलडेमेला महुान बाÍकोटȣवाडा खा.पा. िनमा[ण वडा न.ं०७ १५०००० 

खǑडकाǽख िसचाई पोखरȣ मम[त वडा न.ं०१ २००००० 

मम[त वडा नं.०२ १००००० 

०२ २००००० 

िनमा[ण वडा न.ं ०६ २०००००० 

मलुसुधार वडा नं.०३ १००००० 

औषधी ǒवतरण क¢ तथा फिन[चर िनमा[ण वडा न.ं०२ २००००० 

मम[त योजना वडा न.ं०१ २५०००० 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 



 

 

३९ फुलेआम शिसचाई कुलो िनमा[ण योजना वडा नं

४० £ानमǔÛदर चैनपरु ितखान सडक िनमा[ण योजना वडा नं

०५ 

४१ बालातीवाडा फाटाबगर सडक िनमा[ण योजना वडा नं

४२ मकैा िसरलगडा अमडाँडा ÔवाङÔवाङगे सडक िनमा[ण योजना 

वडा न.ं०५ 

४३ चौका महुान ताली खा.पा. मम[त योजना वडा नं

४४ मÛतोला गरैाखाल सडक िनमा[ण योजना वडा नं

४५ रोल महुान खा.पा. मम[त तथा िनमा[ण योजना वडा 

४६ िशससुुधार आ.ǒव. खेलमदैान िनमा[ण योजना वडा नं

४७ तãलो भासवेाडा खा.पा. मम[त वडा नं

४८ बैसाधारा खा.पा. मम[त वडा नं

४९ दाउनामोरा खा.पा. िनमा[ण वडा नं

५० दहमĒा कासेगडा खा.पा. िनमा[ण वडा नं

५१ ǐरमारवा िसचाईकुलो िनमा[ण वडा नं

ठेÈकाƮारा िनमा[णािधन रहेका िनमा[ण काय[हǽको सपुǐरवे¢ण तथा केǑह पुराना योजनाहǽको अनुगमन गǐरयो।
 

 

काित[क, मिंसर र पौष मसाÛत सàम िश¢ा
 
१ शǔै¢क वष[ २०८२ को èथायी िश¢कहǽको तलवी 
२ मािसक ǽपमा (३ पटक) गाउँपािलका èतरȣय Ĥ
िचğ तयार भएको । 
३ Ǒदवाखाजा मागफारम सÊंलन, ǽज ुर रकम िनकाशा गǐरएको ।

४ दोİो ğैमािसकको तलव भƣा िश¢क 

५ गा.पा. İोतका िश¢क कम[चारȣको आ

६ राƶपित रिनÌग िशãड Ĥितयोिगता सÑचालनका लािग सहकाय[ र समÛवयकारȣ भिूमका िनभाएको 

७ ǒवƭालयमा ReAL  Plan काय[Đम काया[
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फुलेआम शिसचाई कुलो िनमा[ण योजना वडा न.ं ०५ १५०००० 

£ानमǔÛदर चैनपरु ितखान सडक िनमा[ण योजना वडा न.ं ४००००० 

बालातीवाडा फाटाबगर सडक िनमा[ण योजना वडा नं.०२ ५५०००० 

मकैा िसरलगडा अमडाँडा ÔवाङÔवाङगे सडक िनमा[ण योजना ७६०००० 

मम[त योजना वडा न.ं०३ १००००० 

मÛतोला गरैाखाल सडक िनमा[ण योजना वडा न.ं०२ १००००० 

मम[त तथा िनमा[ण योजना वडा न.ं०२ १००००० 

खेलमदैान िनमा[ण योजना वडा न.ं ०३ २००००० 

मम[त वडा न.ं ०७ १००००० 

मम[त वडा न.ं ०१ १५०००० 

िनमा[ण वडा न.ं ०३ १००००० 

िनमा[ण वडा न.ं ०८ ५०००००० 

ǐरमारवा िसचाईकुलो िनमा[ण वडा न.ं०८ १५०००० 

ठेÈकाƮारा िनमा[णािधन रहेका िनमा[ण काय[हǽको सपुǐरवे¢ण तथा केǑह पुराना योजनाहǽको अनगुमन गǐरयो।

िश¢ा शाखा Ƨारा भएका Ǒकया[कलापहǾ :- 

को èथायी िश¢कहǽको तलवी Ĥितवेदन पाǐरत गǐरएको । 
गाउँपािलका èतरȣय Ĥ.अ.वैठक गरȣ शैǔ¢क गितǒविध सàबÛधी छलफल गरȣ शǔै¢क गणुèतर सधुारको माग[ 

ǽज ुर रकम िनकाशा गǐरएको । 

दोİो ğैमािसकको तलव भƣा िश¢क कम[चारȣको िनकाशा गरेएको । 

İोतका िश¢क कम[चारȣको आ.व.२०८२/०८३ साउन देǔख काित[क सàमको तलाब भƣा िनकाशा गरȣएको 

राƶपित रिनÌग िशãड Ĥितयोिगता सÑचालनका लािग सहकाय[ र समÛवयकारȣ भूिमका िनभाएको 

काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ सरोकारवाला अिभमǔुखकरण, सामĒी िनमा[ण, खǐरद र ǒवतरण गǐरएको ।

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

सàझौता भएर काया[देश 

भइसकेको। 

ठेÈकाƮारा िनमा[णािधन रहेका िनमा[ण काय[हǽको सुपǐरवे¢ण तथा केǑह पुराना योजनाहǽको अनगुमन गǐरयो। 

वैठक गरȣ शैǔ¢क गितǒविध सàबÛधी छलफल गरȣ शǔै¢क गणुèतर सधुारको माग[ 

साउन देǔख काित[क सàमको तलाब भƣा िनकाशा गरȣएको  

राƶपित रिनÌग िशãड Ĥितयोिगता सÑचालनका लािग सहकाय[ र समÛवयकारȣ भूिमका िनभाएको  

खǐरद र ǒवतरण गǐरएको । 



 

 

८ गाउँपािलका अÚय¢ Ïयकूो  सयंोजक×वमा िश¢क पेशागत सगंठन Ĥितिनिध

गरȣ Ĥितबेदन तयार भएको । 

९ शशत[ काय[Đममा रहेका  िश¢क पेशागत ǒवकासका लािग मेÛटǐरङ पƨित काया[Ûवयन

रोƴर िनमा[ण, अिधमुǔखकरण अनगुमन योजना िनमा[ण र ǒवषयगत रोƴर िश¢क ǒवƭालयमा पठाइएको 

१० ǒवƭालयमा जाने åयवèथापन अनुदान लगाएतका िनकाशाहǽ गǐरएको

११ दैिनक भइपǐर आउन ेकाय[हǽ सàपादन भएको ।

१२ ǐरƠ èथानमा िश¢क िनयǒुƠ गǐरएको 

१३ ǒविभÛन तािलम गोƵीमा सहभागी भइएको

१४ बाǒष[क पǐर¢ा २०८२ सÑचालनका लािग तयारȣ èवǽप क¢ा 

ǔजàमवेारȣ Ǒदइएको । 

काित[क, मिंसर र पौष मसाÛत सàम पǔंजकरण
 

गत आ.व.मा सामाǔजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ योÊय लाभĒाहȣहǽको चाल ुआ

असहाय,वायोवƨृ तथा अशƠ लाभĒाहȣहǽको 

गǐरयो । 

ğैमािसक ǽपमा सामाǔजक सरु¢ा भƣा (

CGAS माफ[ त को.ले.िन.का.मा ǒवƭतुीय माÚयम Ĥ

Batch No. िमित 
CGAS 
Batch ID

136849030910 
2082-10-
10:16:07 

123038

13684903108 
2082-10-
10:16:07 

123039

13684903118 
2082-10-
10:16:07 

123040

136849031610 
2082-10-
10:16:07 

123041

13684903188 
2082-10-
10:16:07 

123042

136849031910 
2082-10-
10:16:07 

123043

13684903208 
2082-10-
10:16:07 

123044

13684903228 
2082-10-
10:16:07 

123045
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गाउँपािलका अÚय¢ Ïयूको  सयंोजक×वमा िश¢क पेशागत सगंठन Ĥितिनिध, गा.पा. कम[चारȣ समेतको Ǒटम बनाई ǒवƭालय अनगुमन 

शागत ǒवकासका लािग मÛेटǐरङ पƨित काया[Ûवयन  सàबÛधी काय[Đम सÑचालनका लािग ǒवषयगत 

अिधमǔुखकरण अनगुमन योजना िनमा[ण र ǒवषयगत रोƴर िश¢क ǒवƭालयमा पठाइएको 

ǒवƭालयमा जाने åयवèथापन अनदुान लगाएतका िनकाशाहǽ गǐरएको । 

दैिनक भइपǐर आउने काय[हǽ सàपादन भएको । 

ǐरƠ èथानमा िश¢क िनयǒुƠ गǐरएको  

ǒविभÛन तािलम गोƵीमा सहभागी भइएको 

सÑचालनका लािग तयारȣ èवǽप क¢ा १ देǔख ९ सàमका Ĥư िनमा[णका लािग छलफल भइ िश¢कहǽलाई 

पंǔजकरण शाखा Ƨारा भएका Ǒकया[कलापहǾ : 

मा सामाǔजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ योÊय लाभĒाहȣहǽको चालु आ.व.को लािग कुल ३८७६ 

वायोवƨृ तथा अशƠ लाभĒाहȣहǽको सहजताका लािग घरदैलो नवीकरण काय[Đम अÛतग[त 

(जàमा लाभĒाहȣ संÉयाः३८१४,जàमा भƣा रकम ǽ. 24093347/

मा ǒवƭतुीय माÚयम Ĥणाली बाट भƠुानी(EFT)को लािग पठाईएको, 

CGAS 
Batch ID 

सामाǔजक सरु¢ा 

Ǒकिसम 

कुल लाभ 

Ēाहȣ 

सÉंया 

CGAS 

माकायम 

सÉंया 

भƠुानी 

सफल 

123038 
अÛय जƵे 

नागǐरक भƣा 
1292 1292 1291 

123039 
जेƵ नागǐरक 

भƣा (दिलत) 
259 259 259 

123040 
जेƵ नागǐरक 

एकल मǑहला 
135 135 134 

123041 ǒवधवा 271 271 271 

123042 
पूण[ अपाÌगता 

भƣा 
22 22 22 

123043 
अित अशƠ 

अपाÌगता भƣा 
45 45 45 

123044 
¢ेğ तोǑकएका 

बालबािलका 
1268 1268 1268 

123045 
दिलत 

बालबािलका 
522 522 522 

कम[चारȣ समेतको Ǒटम बनाई ǒवƭालय अनगुमन 

सàबÛधी काय[Đम सÑचालनका लािग ǒवषयगत 

अिधमǔुखकरण अनगुमन योजना िनमा[ण र ǒवषयगत रोƴर िश¢क ǒवƭालयमा पठाइएको (३ मǑहने अविध) । 

सàमका Ĥư िनमा[णका लािग छलफल भइ िश¢कहǽलाई 

३८७६ जना लाभĒाहȣहǽको नवीकरण गǐरयो  

सहजताका लािग घरदैलो नवीकरण काय[Đम अÛतग[त ७७ जना लाभĒाहȣहǽको नवीकरण 

24093347/-)को Forward Feed डाउनलोड गरȣ 

 भƠुानी 

असफल 

ĤǑĐयारत 

भƠुानी 
कुल रकम  

1 0 15459366  

0 0 2066820  

1 0 1077300  

0 0 2159920  

0 0 263340  

0 0 287280  

0 0 1968070  

0 0 811251  



 

 

जàमा 

 
 
  

यस अविधमा कुल जàमा११० जना नयाँ लाभĒाहȣहǽको सामाǔजक सरु¢ा भƣा Ĥणालीमा दता[ गǐरयो ।

सामाǔजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ योÊय लाभĒाहȣको ǒवǒवध कारणवश लगतकÒटा भएको भए िनयमानुसार आवæयक ĤǑĐया पुरा गरȣ लगत 

कायम गनȶ गǐरएको, 

सामाǔजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣको म×ृय ुभएको खÖडमा िनजको हकवाला åयǒƠल ेिनयामानुसार लाभĒाहȣको म×ृय ुिमित

पाउन ुपनȶ रकमको लािग बɇकलाई िसफाǐरस गरȣ रोÈका

सामाǔजक सरु¢ा तथा åयǒƠगत घटना दता[ Ĥणाली 

गनȶ गरेको । 

आिथ[क वष[ २०८२/०८३ को दोİो ğैमािसक सàममा यस ढकारȣ गाउँपािलकाका 

दता[को सǔं¢Ư ǒववरण: 
 

आिथ[क वष[ २०८२/08३को Ĥथम ğैमािसक सàम जàमा 

कÒटा गǐरएको/भएको छ । जस मÚये 

को म×ृय ुदता[ भई लगत कÒटा गǐरएको र 

åयǒƠगत घटना दता[ समयम ैगनȶको सÉंया

सामाǔजक सरु¢ा भƣा तथा åयǒƠगत घटना दता[ सàबǔÛध Ĥाǒविधक तथा Ĥशासिनक समèया तथा गुनासोहǽ समाधान तथा सनुवुाई गनȶ

गǐरएको । 

समय-समसयमा VERSP-MIS Ĥणाली अƭाविधक भईरहने हँु

काित[क, मिंसर र पौष मसाÛत सàम पशु सेवा 
 

पश ुपÛछȤको िनयिमत उपचार सेवा लगाएतका माइनर सǔज[कल समेत गरȣएको ।

Ĥाǒविधक सवेा सǑहत पुण[ खोप काय[Đम 

रेǒवज ३८९ वटा ǒबǽƨको खोप लगाइएको छ ।

आकǔèमक उपचार सेवाबाट औषिध खरȣद गरȣ वडामा पठाइएको ǽ 

कृितम गभा[धान काय[Đम सÑचालनका लािग समािĒ खǐरद गरȣ 

ग गरेको । 
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जना नयाँ लाभĒाहȣहǽको सामाǔजक सरु¢ा भƣा Ĥणालीमा दता[ गǐरयो ।

भƣा ĤाƯ गनȶ योÊय लाभĒाहȣको ǒवǒवध कारणवश लगतकÒटा भएको भए िनयमानुसार आवæयक ĤǑĐया पुरा गरȣ लगत 

सामाǔजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣको म×ृय ुभएको खÖडमा िनजको हकवाला åयǒƠल ेिनयामानसुार लाभĒाहȣको म×ृय ुिमित

पाउनु पनȶ रकमको लािग बɇकलाई िसफाǐरस गरȣ रोÈका/Ǒफता[ गनु[पनȶ रकम रोÈका/Ǒफता[को लािग िसफाǐरस गनȶ गǐरएको

सामाǔजक सरु¢ा तथा åयǒƠगत घटना दता[ Ĥणाली (VERSP-MIS) सàबǔÛध वडा काया[लयहǽलाई आवæयक सहǔजकरण तथा सपोट[ Ĥदान 

को दोİो ğैमािसक सàममा यस ढकारȣ गाउँपािलकाका ८ वटै वडा काय[लय अÛतग[त दता[ भएका åयǒƠगत घटना 

को Ĥथम ğैमािसक सàम जàमा १७१ जना सामाǔजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣहǽ

भएको छ । जस मÚये १५१जना बालबािलका ५ वष[ परुा भई MIS Systemबाट èवतः लगत कÒटा भएका छन ्भने

को म×ृय ुदता[ भई लगत कÒटा गǐरएको र ४ जनाको बसाई-सराई गǐरएको लाभĒाहȣको छ । 

åयǒƠगत घटना दता[ समयम ैगनȶको सÉंयामा ǒवगतको भÛदा वǒृƨ भएको तØयाÌकले देखाएको छ ।

सामाǔजक सरु¢ा भƣा तथा åयǒƠगत घटना दता[ सàबǔÛध Ĥाǒविधक तथा Ĥशासिनक समèया तथा गुनासोहǽ समाधान तथा सनुवुाई गनȶ

Ĥणाली अƭाविधक भईरहने हँुदा सàबǔÛधत कम[चारȣहǽलाई अिभमखुीकरण तािलमको अवæयकता देǔखएको छ ।

पशु सेवा शाखा Ƨारा भएका Ǒकया[कलापहǾ : 

पश ुपÛछȤको िनयिमत उपचार सेवा लगाएतका माइनर सǔज[कल समेत गरȣएको । 

Ĥाǒविधक सेवा सǑहत पुण[ खोप काय[Đम सÑचालन गǐर बाđामा ǒप ǒप आर १९३०० वटा, गाईभिैश गोǽमा खोरेत 

वटा ǒबǽƨको खोप लगाइएको छ । 

आकǔèमक उपचार सेवाबाट औषिध खरȣद गरȣ वडामा पठाइएको ǽ १०००००।–(एक लाख) 

कृितम गभा[धान काय[Đम सÑचालनका लािग समािĒ खǐरद गरȣ काय[Đम सǽु गरेको ǽ ५५०००।– 
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जना नयाँ लाभĒाहȣहǽको सामाǔजक सरु¢ा भƣा Ĥणालीमा दता[ गǐरयो । 

भƣा ĤाƯ गनȶ योÊय लाभĒाहȣको ǒवǒवध कारणवश लगतकÒटा भएको भए िनयमानुसार आवæयक ĤǑĐया पुरा गरȣ लगत 

सामाǔजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣको म×ृयु भएको खÖडमा िनजको हकवाला åयǒƠल ेिनयामानसुार लाभĒाहȣको म×ृय ुिमित सàमको 

Ǒफता[को लािग िसफाǐरस गनȶ गǐरएको, 

सàबǔÛध वडा काया[लयहǽलाई आवæयक सहǔजकरण तथा सपोट[ Ĥदान 

वटै वडा काय[लय अÛतग[त दता[ भएका åयǒƠगत घटना 

जना सामाǔजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣहǽको ǒविभÛन कारणले लगत 

बाट èवतः लगत कÒटा भएका छन ्भने, १६ जना 

मा ǒवगतको भÛदा वǒृƨ भएको तØयाÌकले देखाएको छ । 

सामाǔजक सरु¢ा भƣा तथा åयǒƠगत घटना दता[ सàबǔÛध Ĥाǒविधक तथा Ĥशासिनक समèया तथा गुनासोहǽ समाधान तथा सनुवुाई गनȶ 

दा सàबǔÛधत कम[चारȣहǽलाई अिभमुखीकरण तािलमको अवæयकता देǔखएको छ । 

गाईभैिश गोǽमा खोरेत ५००० वटा र कुकुरमा 

(पचपÛन हजार) माğ १ वटा भɆिशमा कृ 



 

 

खोप सवेा काय[Đम अÛतरगत रेǒबज खोप खǐरद ǽ 

वडामा काय[रत पश ुसवेा तथा èवाèØय Ĥाǒविधकसगँ 

अÛय काया[लय सàबǔÛध िनयिमत गǐरने काम काज गरȣयो।

Ǒकसानको ४ ओटा भिैसको ǑडèटोǑकयाको सफल उपचार।

गोǽ तथा बोका बुगंुर /कुकुर को Èयासटेसन 

जकुाको औषिध ३०८५ गाइ गोǽ बाđा भिैस कुखुरा बगंुर।

१०६ जना कृषक पशपुÛछȤको िनयिमत उपचार सवेा लागायतका Ĥाǒविधक सेवा पुया[इयको छ।

 भिैस ंĤवƨ[न काय[Đमको अनदुानका लािग Ĥèताव आƾानको सचुना गरȣ Ĥèताव दता[ गǐर काय[Ûवयनको चरणमा रहेको।

 पश ुपÛछȤको उपचारमा औषिध अभाब भएकाल ेभेटेरȣनरȣ अèपताल तथा पश ुसेवा ǒब£ केÛġ मगंलसेन

सêुम दश[क यÛğ सǑहत औषिध 

 भेटेरȣनरȣ अèपतालको िनदȶशनमा ढकारȣ गा पा पशु सवेा शाखाको Ǒटम पÑचदेवल ǒबनायक नगरपािलका वडा न

रेǒवजको ल¢ण देखाएर मरेको पशकुो नमनुा सकंलन गरȣ पशपुǔÛछ रोग अÛवेषण Ĥयोगशाला धनगढȣ पठाइ रेǒवज पोजǑेटभ देǔखयो 

काित[क, मिंसर र पौष मसाÛत सàम ĤधानमÛğी रोजगार सेवा 
 

 १.रोजगार सयंोजक र रोजगार सहायकको Įावण मǑहना देǔख काित[क मǑहना सàमको तलब भƣा भƠुानी ।

 २.सरुǔ¢त आĤबासन (सामी) काय[Đमको िमितः 

 ३.िमितः २०८२/०४/२७ गते रोजगार तथा èवरोजगारका अवसरहǽ िसज[ना गनȶ उƧेæय रहेको 

गराइ Ǒदने सàबǔÛध सूचना Ĥकािशत ।

 ४.िमितः २०८२/०५/११ गते िनशãुक तािलममा सहभागी हुने 

अनसुार) सàबǔÛध सूचना Ĥकािशत ।

 ५. आ.व. २०८२/०८३ का लािग 

 ६. आ.व. २०८२/०८३ का लािग िनमा[ण तथा मम[त का आयोजनाहǽको काय[ सÑचालन हुने तयारȣमा ।

 पौष र माघमǑहनाको २१ गते सàम

 रोजगार सयंोजक , रोजगार सहायक र मनोसामाǔजक परामश[कता[को तलब भƣा भƠुानी ।

 SaMi काय[Đम अÛतग[त मनोसामाǔजक परामश[कता[ लाई धनगढȣमा 

 SaMi काय[Đम अÛतग[त ६ जना डर िचÛता सàबǔÛध से

 पोखरा ßयािल टेǔÈनकल ĚेिनÌग इǔÛसटÍयुट Ĥाइभेट िलिमटेड पोखरा को आयोजना मा 

 १ जना इलेÈĚोिनक तथा मोबाईल मम[त 

 २ जना बेिसक एÔभाÛस तािलम 

सूचना Ĥǒविध शाखा 
काित[क देǔख पौष सàमा सàपाǑदत कामहǾको ǒववरण
 

१. सेवा तथा Ĥणाली åयवèथापन 

 गाउँपािलकाको आिधकाǐरक वेबसाइट अƭाविधक तथा िनयिमत सामĒी Ĥकाशन
 ई–सेवा (åयǒƠगत घटना दता[, 
 अनलाइन दता[ तथा Ǒडǔजटल अिभले

२. हाड[वेयर तथा नेटवक[  मम[त 

 गाउँपािलका तथा वडा काया[लयहǾमा कàÜयटुर
 इÛटरनेट तथा नेटवक[  समèया समाधान र èतरोÛनित
 नयाँ उपकरण खǐरद सàबÛधी Ĥाǒविधक िसफाǐरस
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खोप सवेा काय[Đम अÛतरगत रेǒबज खोप खǐरद ǽ १०००००।– (एक लाख) मा ५५६ डोज । 

वडामा काय[रत पशु सेवा तथा èवाèØय Ĥाǒविधकसगँ २ पटक ǐरपोǑट[ङ वैठक भएको। 

यिमत गǐरन ेकाम काज गरȣयो। 

ओटा भिैसको ǑडèटोǑकयाको सफल उपचार। 

कुकुर को Èयासटेसन ७५ ओटा। 

गाइ गोǽ बाđा भैिस कुखुरा बगुंर। 

जना कृषक पशपुÛछȤको िनयिमत उपचार सेवा लागायतका Ĥाǒविधक सेवा पुया[इयको छ। 

भिैस ंĤवƨ[न काय[Đमको अनदुानका लािग Ĥèताव आƾानको सुचना गरȣ Ĥèताव दता[ गǐर काय[Ûवयनको चरणमा रहेको।

पश ुपÛछȤको उपचारमा औषिध अभाब भएकाले भेटेरȣनरȣ अèपताल तथा पश ुसेवा ǒब£ केÛġ मगंलसेन

 ĤाƯ गरेको । 

भेटेरȣनरȣ अèपतालको िनदȶशनमा ढकारȣ गा पा पश ु सेवा शाखाको Ǒटम पÑचदेवल ǒबनायक नगरपािलका वडा न

रेǒवजको ल¢ण देखाएर मरेको पशकुो नमनुा सकंलन गरȣ पशपुǔÛछ रोग अÛवेषण Ĥयोगशाला धनगढȣ पठाइ रेǒवज पोजǑेटभ देǔखयो 

ĤधानमÛğी रोजगार सेवा शाखा Ƨारा भएका Ǒकया[कलापहǾ

रोजगार सयंोजक र रोजगार सहायकको Įावण मǑहना देǔख काित[क मǑहना सàमको तलब भƣा भƠुानी ।

काय[Đमको िमितः २०८२ भाġ ३१ गते पद पुित[ । 

गते रोजगार तथा èवरोजगारका अवसरहǽ िसज[ना गनȶ उƧेæय रहेको 

गराइ Ǒदने सàबǔÛध सूचना Ĥकािशत । 

गते िनशुãक तािलममा सहभागी हुने (पोखरा ßयाली टेǔÈनकल ĚेिनÌग इǔÛƴÍयुट Ĥा

सàबǔÛध सूचना Ĥकािशत । 

का लािग १७७२ जना बेरोजगार åयǒƠहǽ सिूचकृत जèमा ६२८ जना पु

का लािग िनमा[ण तथा मम[त का आयोजनाहǽको काय[ सÑचालन हुने तयारȣमा ।

गते सàमको Ĥितबेदन 

रोजगार सहायक र मनोसामाǔजक परामश[कता[को तलब भƣा भƠुानी । 

काय[Đम अÛतग[त मनोसामाǔजक परामश[कता[ लाई धनगढȣमा ६ मǑहने मनोसामाǔजक परामश[ तािलम मोÔयुल

जना डर िचÛता सàबǔÛध सवेाĒाहȣहǽलाई Ĥामश[ गǐरयो । 

पोखरा ßयािल टेǔÈनकल ĚेिनÌग इǔÛसटÍयुट Ĥाइभेट िलिमटेड पोखरा को आयोजना मा  

जना इलÈेĚोिनक तथा मोबाईल मम[त ४ मǑहने तािलममा सहभािग गराईयो । 

जना बेिसक एÔभाÛस तािलम ६ मǑहने तािलममा सहभािग गाराईयो । 

सàपाǑदत कामहǾको ǒववरण 

गाउँपािलकाको आिधकाǐरक वेबसाइट अƭाविधक तथा िनयिमत सामĒी Ĥकाशन 

, िसफाǐरस, कर/राजèव) Ĥणाली सÑचालन र सहजीकरण 

अनलाइन दता[ तथा Ǒडǔजटल अिभलेख åयवèथापन 

गाउँपािलका तथा वडा काया[लयहǾमा कàÜयटुर, ǒĤÛटर, èÈयानर मम[त/जडान 

इÛटरनटे तथा नेटवक[  समèया समाधान र èतरोÛनित 

नयाँ उपकरण खǐरद सàबÛधी Ĥाǒविधक िसफाǐरस 

भिैस ंĤवƨ[न काय[Đमको अनदुानका लािग Ĥèताव आƾानको सचुना गरȣ Ĥèताव दता[ गǐर काय[Ûवयनको चरणमा रहेको। 

पश ुपÛछȤको उपचारमा औषिध अभाब भएकाल ेभेटेरȣनरȣ अèपताल तथा पश ुसेवा ǒब£ केÛġ मगंलसेन, अछामसगँ समÛवय गरȣ 

भेटेरȣनरȣ अèपतालको िनदȶशनमा ढकारȣ गा पा पश ुसवेा शाखाको Ǒटम पÑचदेवल ǒबनायक नगरपािलका वडा न. ६ तोिलमा गई 

रेǒवजको ल¢ण देखाएर मरेको पशकुो नमनुा सकंलन गरȣ पशपुǔÛछ रोग अÛवेषण Ĥयोगशाला धनगढȣ पठाइ रेǒवज पोजेǑटभ देǔखयो  

Ǒकया[कलापहǾ : 

रोजगार सयंोजक र रोजगार सहायकको Įावण मǑहना देǔख काित[क मǑहना सàमको तलब भƣा भƠुानी । 

गते रोजगार तथा èवरोजगारका अवसरहǽ िसज[ना गनȶ उƧेæय रहेको १-८ वडाहǽ बाट ǒबबरण उपलÞध 

पोखरा ßयाली टेǔÈनकल ĚेिनÌग इǔÛƴÍयटु Ĥा.िल. को सचूना 

जना पǽुष  र ११४४ जना मǑहला रहेका छन  

का लािग िनमा[ण तथा मम[त का आयोजनाहǽको काय[ सÑचालन हुने तयारȣमा । 

मǑहने मनोसामाǔजक परामश[ तािलम मोÔयुल-१ सàपÛन । 



 

 

३. Ǒडǔजटल अिभलखेीकरण 

 ǒविभÛन शाखाबाट ĤाƯ कागजातहǾको èÈयान तथा Ǒडǔजटल सरुǔ¢त भÖडारण
 पुराना अिभलखेहǾको Ǒडǔजटाइजेशन काय[ Ĥारàभ

४. तािलम तथा ¢मता अिभवǒृƨ 

 कम[चारȣहǾलाई कàÜयटुर तथा सÝटवेयर Ĥयोग सàबÛधी अिभमखुीकरण
 साइबर सरु¢ा सचेतना काय[Đम सÑचालन

५. सचूना Ĥवाह तथा सामाǔजक सÑजाल åयवèथापन

 साव[जिनक सचूना, िनण[य, काय[ĐमहǾ सामाǔजक सÑजालमाफ[ त Ĥकाशन
 नागǐरक गनुासो तथा सझुाव अनलाइन माÚयमबाट सकंलन र समÛवय

६. Ĥाǒविधक सहयोग 

 ǒविभÛन शाखाहǾलाई MIS, EMIS, PAMS 

 सभा/काय[Đममा ĤोजेÈटर, Úविन Ĥणाली जडान तथा Ĥाǒविधक सहयोग
७. अÛय काय[हǾ 

 ǒवƭतुीय हाǔजरȣ Ĥणाली सÑचालन
 डाटा Þयाकअप तथा सरु¢ा åयवèथापन
 नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ आईटȣ सàबÛधी िनदȶशन काया[Ûवयन

 

मǑहला, बालबािलका तथा जेƵ नागǐरक शाखाको आ

 अपांग समÛवय सिमितको बैठक एक पटक संचालन गǐरएको ।

 ३१ जना åयƠȧहǽलाई अपांगता पǐरचय पğ ǒबतरण गǐरएको जसमÚये क वग[ 

जना । 

 बाल सरं¢ण सिमितको एक पटक बैठक सचंालन ।

४ वटा ǒवƭालयहǽमा मनोसामाǔजक तथा मानिसक èवाèØय सàबÛधी क¢ा सचंालन ।
 

लेखा शाखा  
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गजातहǾको èÈयान तथा Ǒडǔजटल सरुǔ¢त भÖडारण 

पुराना अिभलखेहǾको Ǒडǔजटाइजेशन काय[ Ĥारàभ/िनरÛतरता 

कम[चारȣहǾलाई कàÜयटुर तथा सÝटवेयर Ĥयोग सàबÛधी अिभमखुीकरण 

साइबर सरु¢ा सचेतना काय[Đम सÑचालन 

सामाǔजक सÑजाल åयवèथापन 

काय[ĐमहǾ सामाǔजक सÑजालमाफ[ त Ĥकाशन 

नागǐरक गनुासो तथा सुझाव अनलाइन माÚयमबाट सकंलन र समÛवय 

MIS, EMIS, PAMS लगायत Ĥणाली सÑचालनमा सहयोग 

Úविन Ĥणाली जडान तथा Ĥाǒविधक सहयोग 

ǒवƭुतीय हाǔजरȣ Ĥणाली सÑचालन 

डाटा Þयाकअप तथा सरु¢ा åयवèथापन 

नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ आईटȣ सàबÛधी िनदȶशन काया[Ûवयन 

बालबािलका तथा जेƵ नागǐरक शाखाको आ.व. २०८२|८३ को काित[क,मंिसर र पुस मसाÛत सàममा सàपाǑदत गǐरए ǑĐयाकलापहǽ

अपांग समÛवय सिमितको बैठक एक पटक सचंालन गǐरएको । 

जना åयƠȧहǽलाई अपांगता पǐरचय पğ ǒबतरण गǐरएको जसमÚये क वग[ ५ जना, ख वग[ 

पटक बैठक सचंालन । 

वटा ǒवƭालयहǽमा मनोसामाǔजक तथा मानिसक èवाèØय सàबÛधी क¢ा सचंालन । 

मिंसर र पुस मसाÛत सàममा सàपाǑदत गǐरए ǑĐयाकलापहǽ 

ख वग[ १६ जना, ग वग[ ६ र घ वग[ ४ 
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